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Check-list

pro schvalené zaméstnanecké mobility s Erasmus+

Co je potieba?

Pred vyjezdem

Vyplnit mobility Agreement a zafidit
jeho podepsani vSemi stranami
(Vami, Vagim nadFizenym, instituci ze zahranici)

ZaloZit si v systému cestovni pfikaz

a doplnit do néj pfedpokladané naklady

Poslat plné podepsany Mobility
Agreement nejmeéné 3 tydny pfed
zahajenim cesty na dzikova@vutbr.cz

Podepsat Ucastnickou smlouvu

Doplnit do CP zdroj financovani
na pokryti ndkladd nad rémec pridéleného
grantu z Erasmus+ a na pojisténi

Ulozit CP k podpisu a ujistit se, ze je

OO0 0O 0O

podepsan a schvalen pfed cestou ﬁ:L

Pozndmky

OO0 0

O

jizdenky, palubni listky, faktury, igtenky (PHM, MHD,
taxi atd.)

Zajistit si v zahranicCi podepsany original
dokumentu potvrzujici delku a napln pobytu

(Confirmation, ptipadné i certifikdt o absolvovani
kurzu, Staff Weeku apod.)

V pribéhu vyjezdu

[C] Uschovat si véechny doklady (originaly):

Po pfijezdu — do 10 pracovnich dni

Vyplnit elektronicky vyuctovani a nahrat vSechny dokumenty do jeho pfilohy

Zaslat vSechny originaly dokumentd na OINT
(faktury — findlIni, rezervace ¢&i zalohova faktura nestaci, jizdenky, listky za MHD, letenky, palubni listky apod.)

Dodat vypis z uctu pfi platbé kartou

Odevzdat Confirmation a zavéreCnou zpravu

(original nebo podepsané certifikovanym el. podpisem)

vysoke-uceni-technicke-v-brne.reservio.com

Pro osobni konzultaci €i pomoc s vyictovanim se mohu objednat pres rezervacni
systém ci individualné mailem.
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www.vut.cz/spoluprace/zahranicni/kontakty
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Check-list

pro schvalené zaméstnanecké mobility s Erasmus+

Dulezité informace

Male doklady — prosime nalepit nebo pfipevnit na list A4 a popsat jménem a Cislem CP,
pripadné uvést informace dulezité pro vyuctovani.

Stravné — pokud na faktufe za ubytovani neni napsang, zde byla v cenée zahrnuta i strava,
a narokujete si jeji proplaceni v rdmci stravného, je nutné uvést informaci o neposkytnuti stravy v zavérecné zprave.
Pokud je na faktufe vycislena cena snidani — v rdmci ubytovani je mozné narokovat si pouze cenu za ubytovani — snidané
je nutné z vysledné ceny ubytovani odedist a narokuji se v rdmci stravného (neodkliknou se).

D Ména - Gastky se vyplfiuji vzdy v ménég, kterd je plvodni na faktufe (ne ména strzena z ctu)

D Cestovani ve skupiné a spolec¢na platba — kazdy jednotlivec doda fakturu
(&i kopii) do svého vyudtovani (piipadné i kopii vypisu z i¢tu) a uvede na ni pomé&rnou 8astku, kterou narokuje, uvede
jméno a ¢islo CP dalSich spolucestujicich, pokud osoba neni z VUT, uvede tuto informaci také.

D Taxi, zapljéeni auta, cesta autem na/z leti§té — nutné uvést divod vyuziti v zavérecné zprave.

D Auto - dopfedu musi byt vedene v systému a schvalene v CP.
Pokud tomu tak neni, dodate¢né se dolozi pisemné schvaleni od vedouciho pracovnika a je mozné si narokovat pouze
nahradu ve vysi jizdenky vefejnou dopravou, kterou je nutné doloZit (v tomto pfipadé nebudou proplaceny dal$i naklady
jako je napfiklad dalniéni znamka, parkovani).

D Jakékoliv informace dulezité pro vyuétovani je nutné napsat do zavérecné zpravy
(Poznamky k vyuétovani)

O

Dotaznik EU survey - je nutné vyplnit do 15 dnti od data, kdy pfijde odkaz na email.

O

PrerusSeni prac. cesty — pokud jej planujete, o pravidlech preruseni se pfedem informujte
na OINT

Informace a dokumenty Informace a dokumenty
k vyukovym pobytim ke skoleni

Informace a dokumenty
k mezinarodni mobilté

www.vut.cz/spoluprace/zahranicni/erasmus www.vut.cz/spoluprace/zahranicni/skoleni www.vut.cz/spoluprace/zahranicni/mobilita
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