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Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Provozni fad stanovi pravidla provozu aredlu Purkyfiova 118 (dale jen ,areal”). Obsahuje souhrn
pokyn(, které upravuji organizaci provozu aredlu, uzivaného Fakultou chemickou (FCH), Ustavem
soudniho inzenyrstvi (USI) a Centrem vzdélavani a poradenstvi (CVP).

Na zakladé rozhodnuti kvestora VUT v Brné vykonava komplexni spravu arealu Fakulta chemicka.
Obsahem povinnosti spravce je kompletni zajisténi provozu objektu, zejména zajisténi udrzby
objektu, zajisténi dodavky a distribuce energii, vody, médii, zajisténi ostrahy, uklidu a dalSich
sluzeb, potfebnych pro plynuly chod pracovist umisténych v objektu.

Ustanoveni tohoto Provozniho Fadu jsou zavaznd pro véechny zaméstnance a studenty FCH, US| a
CVP, ndjemce a ostatni uzivatele arealu. VSichni zaméstnanci, ndjemci, studenti a ostatni uZivatelé
aredlu jsou povinni seznamit se s ustanovenimi tohoto Provozniho radu.

Kontrola dodrZovani téchto opatieni je v kompetenci a odpovédnosti vedoucich pracovniki
jednotlivych soucasti a pracovist.

Clanek 2
Provozni doba aredlu a vstup do arealu

Provozni doba arealu je stanovena v pracovni dny od 5:00 h do 22:00 h. Mimoprovozni doba je v
pracovni dny od 22:00 do 5:00 hodin a ve dnech pracovniho volna a klidu.

Vyjimecné je stanovena provozni doba i ve dnech pracovniho volna a klidu, a to predevsim za
ucelem zabezpeceni vikendové vyuky pro vymezeny okruh osob dle predem stanoveného rozvrhu
hodin. V pfipadé konani mimoradnych akci (konference, Noc Védcli apod.) je provozni doba
stanovena dle potreby zajisténi akce.

V mimoprovozni dobu mohou zaméstnanci a studenti pobyvat na pracovisti v dobé od 6:00 do
18:00 hod. na zakladé pisemného povoleni vedouciho pfislusného pracovisté. Vedouci pracovisté
povoleni vyda na konkrétni pobyt, nebo obdobi, a to nejdéle na dobu jednoho roku a pfed platnosti
povoleni je pfeda na vratnici. Vedouci pracovnici (dékan, prodékani, tajemnici, feditelé Ustavi)
maji za ucelem plnéni svych povinnosti povolen vstup v libovolnou dobu.

Vstup osob, které zajistuji technickou obsluhu aredlu v provozni i mimoprovozni dobu, je feSen
samostatnym provoznim fadem Provozniho oddéleni (Uklid, zimni udrzba, obsluha technickych
zafizeni, havarijni zasahy, opravy apod.).

Na vratnici bude na zakladé registrace pobytu sledovdna pfitomnost zaméstnanc(, studentd,
najemcl a cizich osob, které se zdrzuji v arealu v mimoprovozni dobu. Kazda osoba je proto
povinna svij pobyt v aredlu v mimoprovozni dobé nahlasit a registrovat na vratnici.

Clanek 3
Vstup do aredlu
Vstup do aredlu pro studenty a vSechny navstévniky vcetné pracovnikli dodavatelskych nebo

opravarenskych firem je mozny pouze pres hlavni vratnici.

Zaméstnanci FCH, USI a CVP mohou pro vstup do budovy v provozni dobé pouZit rovné? sluzebni
vchody, které jsou opatfeny elektronickymi kartovymi zamky s fizenym opravnénim vstupu.



Pro vstup do aredlu v mimoprovozni dobu jsou vSechny osoby povinny pouZit vstup pres vratnici.
Navstévy vstupujici do arealu jsou povinny se zapsat do knihy navstév umisténé na vratnici.

Bezpecnostni vstupy a vychody z budovy jsou oznacené jako ,,Unikové vychody” a je zakdzdno je
pouzivat pro jakykoliv vstup ¢i odchod z budovy s vyjimkou mimoradnych situaci.

Do budovy neni povolen vstup osobam podnapilym a osobam zjevné pod vlivem omamnych ci
psychotropnich latek a osobam znecisténym.

Do prostor laboratofi je zakdzano vodit zvitata (s vyjimkou vodicich a asistencnich pst).

Clanek 4
Vjezd do arealu, parkovani

Vjizdét do arealu mohou dopravni prostfedky v provozni dobé prostiednictvim vjezdd z ulic
Purkyfiova a Hudcova opatfenych vjezdovymi zdvorami. Vjezd do aredlu je umoznén vsem
zaméstnanctim FCH, USI a CVP, studentlim doktorskych studijnich programd FCH a US| a ndjemctim
uzivajicim prostory aredlu po identifikaci karty VUT ¢tecim zatizenim.

Navstévy vjizdéjici do arealu poutziji pro povoleni vjezdu komunikacni zafizeni umisténé u vjezdové
zavory, pficemz jsou povinni uvést své jméno, pfijmeni, divod navstévy a predpokladanou dobu
pobytu v aredlu. Vratny soucasné zaznamena registracni znacku vjizdéjiciho vozidla.

V mimoprovozni dobu jsou brany umoznujici vjezd do vnitini ¢asti arealu uzamceny, vjezd je mozny
pouze pres zavoru z ulice Purkynova.

Parkovat v aredlu je mozZné na oznacenych parkovacich mistech. Neni povoleno vjizdét nebo vnaset
dopravni prostfedky do vnitfnich prostor arealu mimo mista k tomu urcena.

Vicedenni parkovani v arealu je moZné pouze na zakladé povoleni vedouciho Provozniho oddéleni.

Clanek 5
Vratna sluzba, ostraha a ochrana majetku

Stala sluzba vratnych je zajiSténa nepretrzité. Vratnice s linkou 9400 plni mimo jiné i funkci
ohlasovny pozar( a jinych mimoradnych udalosti. V provozni dobé plni vratnice funkci
informacniho mista.

Vratni a stradzni sluzba provadi kontrolu pomoci monitorovaciho systému (kamerového systému,
elektronickych zabezpecovacich systémd, elektronické pozarni signalizace, signalizace poruch
vytah(l) a reaguji na zjisténé skutecnosti.

Za radné uzavieni, uzamceni a zajisténi pronajatych prostor, odpovidaji jejich ndjemci. Tyto
prostory jsou kontrolovany pouze namatkové a vizualné, bez kontroly uzamceni vstup(.

Na vratnici jsou uloZeny kli¢e od vSech mistnosti. Tyto mohou byt, s vyjimkou kli¢l ke spole¢nym
prednaskovym mistnostem, vydany pouze v pripadé mimoradnych situaci, pfipadné v jinych
zavazinych pfipadech, a to pouze na dobu nezbytné nutnou. O vydani klice provede vratny vidy
pisemny zaznam s uvedenim dlvodu vydani klice a s identifikaci osoby, které je kli¢ vydavan. Klice
nelze vydat studentlm.

Klice nebo Cipové karty pro vstup do spolecnych pfednaskovych prostor jsou vydavany na vratnici.
Vratny pfi vydavani téchto klica ¢i karet zapiSe do knihy Cislo klice ¢i karty, komu klice vydava, cas
vydani a vraceni.
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Ve vSech pfipadech, kdy jsou vratni povinni zaznamenat identifikacni Udaje osob, jsou rovnéz
opravnéni totoZnost téchto osob ovéfit.

Vedouci pracovist zodpovidaji za rezim kli¢( a jeho dodrzovani na jimi fizenych pracovistich, tj. v
pracovnach a laboratofich pfidélenych Ustavu. Kazdy pracovnik obdrzi kli¢ od své pracovny, resp.
laboratore, pfipadné od vice laboratofi. Vedouci pracovist maji klice od vsech mistnosti ve spravé
pracovisté a odpovidaji rovnéz za vyménu ndhradniho klice v ptipadé vymény zdmku na jimi
fizeném pracovisti.

Vsechny osoby pohybuijici se v aredlu jsou povinny chovat se tak, aby nedochazelo ke skodam na
majetku vlastnika a provozovatele budov a pfilehlych prostor a pokud zpUsobi nebo zjisti jakékoliv
poskozeni nebo zni¢eni majetku, jsou povinny to ohlasit vedoucimu Provozniho oddéleni.

Jakékoliv premistovani majetku (inventare, nabytku, IT techniky apod.) mezi jednotlivymi
mistnostmi, stejné jako manipulace s ndbytkem ve spole¢nych prostorach a jeho vynaseni mimo
objekty je moina pouze na zakladé zmény zafazeni/umisténi majetku schvalené pfislusnym
vedoucim pracovnikem (feditelem uUstavu).

Clanek 6
Uklid a udriba, nakladani s odpady

Uklid v aredlu je zajistovan vlastnimi pracovniky. Uklid je provadén v pracovnich dnech denné.
Povinnosti kazdého zaméstnance a studenta je udrZovat v prostorach celého aredlu poradek.
PoZzadavky na Udrzbarské prace se zadavaji prostfednictvim Intraportalu VUT.

Kontejnery na odpad jsou na vyhrazenych mistech. Jsou uréeny pro bézny smésny odpad. Papirovy
odpad, plast a sklo se odklada do specialnich, k tomu uréenych kontejner(. Odvoz rozmérného
odpadu (napf. nabytek) a jiného materidlu bude feSen individuadlné svedoucim Provozniho
oddéleni.

Kapalné odpady z laboratofi, které nejsou nebezpeénymi odpady, lze vylévat do vylevek. Pfi
vylévani odpadl do vylevek pracovnici musi dodrzovat vieobecné zasady BOZP. Kapalné odpady
(zejména Ziraviny) je nutné pred vyletim do vylevky dostatecné nafedit, aby nedochazelo
k poskozeni vylevky a rozvodného systému. Kapalné odpady z laboratofi jsou ptivadény do zasobni
jimky Cistirny odpadnich vod FCH (COV), kde jsou v souladu s provoznim faddem COV pred
vypusténim do kanalizacni sité precistény.

Jako nebezpecné odpady jsou klasifikovany zejména: odpady obsahujici rtut, odpady obsahujici
jiné tézké kovy (zejména Cd, Cr, Pb, As), odpadni tiskarské tonery obsahujici nebezpecné latky (NL),
kaly z fyzikalné chemického zpracovani obsahujici NL, vyfazené anorganické chemikalie obsahuijici
NL, vyfazené organické chemikdlie obsahujici NL, obaly obsahujici zbytky NL, halogenovana
rozpoustédla, jind rozpoustédla a jejich smési, motorové, prevodové a mazaci oleje, zativky a jiny
odpad obsahujici rtut. Nebezpecéné odpady v kapalném skupenstvi musi byt v laboratofich sbirany
do sbérnych nadob a nesmi byt vylévany do vylevek. Sbérné nadoby se plini tak, aby po uzavieni
nadoby mezi hladinou kapaliny a uzavérem nadoby zlstal dostatek volného prostoru.

V laboratofich je zakadzano skladovat nadmérné mnoistvi nebezpeénych odpadd. Osoba
zodpovédna za provoz laboratore je povinna zajistit véasny prevoz téchto odpadl z laboratore do
skladu nebezpecnych odpad(, ktery je umistén ve skladu chemikalii FCH VUT v Brné. Vyrazené
chemikalie, obaly, zafivky a jiny material obsahujici rtut se odevzdavaji ve skladu nebezpeénych
odpad(. Kaly z fyzikalné chemického zpracovani (z COV) se vyvazeji do specidlniho kontejneru
umisténého na vyhrazeném misté.



Clanek 7
Mimoradné situace

PFi vzniku mimoradné udalosti je osoba, ktera ji zjistila, povinna tuto situaci neprodlené nahlasit
na vratnici a provést bezodkladné opatreni k zajisténi bezpecnosti osob a ochrany majetku VUT.

PFi poruchach rozvod( energii nebo pfi jinych mimoradnych situacich je nutno ihned informovat
vratného, ktery okamZité informuje vedouciho Provozniho oddéleni.

Planky s vyznacenim hlavnich uzavérd jednotlivych médii a zpUsob pfistupu k témto uzavérim jsou
k dispozici na vratnici a pfimo v arealu jsou uzavéry viditelné oznaceny.

V laboratofich jsou uzavéry jednotlivych médii pro kazdy laboratorni stlll (voda, plyn, stlaceny
vzduch) pod vylevkou laboratornich stoll a centralni uzavéry pro laborator ve skfifice z chodby
vedle vchodu do laboratofre.

Clanek 8
BOZP a protipozarni ochrana

Zameéstnanci, studenti i jiné osoby uZivajici aredl jsou povinny v dobé své pfitomnosti dodrZovat
obecné platné pravni predpisy upravujici prevenci vzniku Skod, zajiSténi bezpecnosti a ochrany
zdravi a protipozarni ochranu, jakoZz i souvisejici vnitfni predpisy a vnitfni normy VUT a
dislokovanych soucasti, to vse v rozsahu, v jakém se na né pfislusné predpisy vztahuiji.

Zameéstnanci VUT jsou povinni dodrZovat predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi préci
(BOZP), zvlasté § 106 zakona €. 262/2006 Sb. Zakoniku préce, Fidit se pokyny Vstupni instruktaze
BOZP pro zaméstnance VUT, Smérnici VUT Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci a poZarni ochrana
na VUT, a zdkonem ¢. 350/2011 Sb. o chemickych latkach a chemickych smésich a o zméné
nékterych zakonl (chemicky zakon) ve znéni pozdéjsich predpisU.

V kazdé laboratofi jsou viditelné umistény "VSeobecné zasady BOZP" a konkrétni bezpecnostni
predpisy pro danou laboratof, jako napf. zajisténi bezpecného provozu pfistrojli v mimopracovni
dobé, se kterymi musi byt vSichni pracovnici a studenti v laboratofi detailné seznameni. Pokud se
pracuje v laboratofich s latkami vysoce toxickymi, toxickymi, Ziravymi, mutagennimi, toxickymi pro
reprodukci, karcinogennimi, musi byt na tyto latky zpracovana a odsouhlasena orgdnem ochrany
verejného zdravi Pravidla o bezpecnosti, ochrané zdravi a ochrané Zivotniho prostredi. O pouceni
s témito prfedpisy musi byt proveden zapis a za dodrZzovani bezpecnostnich predpist v laboratofi
je zodpovédny feditel Ustavu, v jehoZ spravé jsou dané laboratore. Pokud se v laboratotich naklada
s vysoce toxickymi [atkami, musi mit FCH pro tuto ¢innost ustanovenou autorizovanou osobu.

V laboratofi smi byt uskladnéno pouze takové mnozstvi chemikalii, které je bezprostfedné nutné
pro praci v laboratofi. Nadbyte¢né mnozstvi chemikalii je nutné uskladnit ve skladu chemikalii.
Chemické latky a smési, které jsou klasifikovany jako vysoce toxické a pouzivaji se v laboratofi,
musi byt evidovany, a to kazda zvlast oddélené. Pokud jsou v laboratofi umistény plyny v tlakovych
lahvich, musi byt na dvetich laboratore viditelné a ¢itelné umisténa informace o druhu a mnoZstvi
plynu takto uskladnéného.

Tlakové lahve plyn(, které nejsou nezbytné k aktualnimu provozu laboratofe, jsou uloZzeny ve
vyhrazeném prostoru vedle skladu chemikalii.

Vsechna vyhrazend technickd zafizeni, véetné elektrickych spotrebicl, prodluZovacich sndr v
objektu musi byt pravidelné revidovana podle platnych vyhlaek CUBP. Revizni zpravy pak predany
vedoucimu Provozniho oddéleni, zjisténé zavady ve stanovenych |h(tach odstraniovany.

Pouzivani soukromych elektrickych spotfebicli neni povoleno.
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UZivatelé nejsou opravnéni zasahovat do technologii budov (trubni rozvody, chlazeni,
vzduchotechnika, elektrické instalace, plyn).

PFi opusténi mistnosti jsou uZivatelé povinni zavfit okna, zhasnout svétla a vypnout nebo odpojit
vSechna elektricka zafizeni, kterd nemusi byt v provozu.

Pro budovy aredlu jsou vypracovany pozarni poplachové smérnice. VSechny dotéené osoby jsou
povinny se s nimi sezndmit a fidit se jimi.

Chodby, schodisté a ostatni prostory v budovach aredlu slouzici jako Unikové cesty musi zistat
trvale volné. Neni povoleno pouzivat tyto prostory jako skladovaci nebo odstavné plochy.

V celém arealu plati zakaz poZivani ndvykovych latek a piti alkoholu. Ve vSech objektech a vnittnich
prostordch aredlu plati zakaz koureni. Kouteni je dovoleno pouze ve vyhrazenych a oznacenych
venkovnich prostorech, které jsou umistény v dostatecné vzdalenosti od objektl aredlu.

Protipozarni ochranu mimo provozni dobu zabezpecuji pracovnici vratné sluzby.
Vratnice slouzi jako ohlasovna pozaru. Pracovnici vratné sluzby se fidi v pfipadé pozaru ,PoZarnimi
poplachovymi smérnicemi“ a ,,Radem ohlasovny pozaru“.

Pti zjisténi vzniku poZaru je povinnosti kazdého pracovnika pouZit vSech prostfedk( vhodnych k
likvidaci pozaru a neprodlené uvédomit pracovniky na vratnici jakozto ,,Ohlasovnu poZaru“.
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Provadéni protipozarni ochrany se fidi zdkonem ¢. 133/1985 Sb. o pozarni ochrané a provadéci
vyhlaskou €. 246/2001 Sb. v platném znéni.

Vsechna vyhrazena technicka zafizeni v budovach musi byt pravidelné revidovana podle platnych
pravnich predpist. Revizni zprdvy zaklada Provozni oddéleni a informuje tajemnika fakulty, ve
spolupraci s nimz zajistuje odstranéni zjisténych zévad.

Clanek 9
Kamerovy systém

Areal Purkyniova 118 je vybaven kamerovym systémem pro monitorovani verejnych casti arealu.

Zameéstnanci a studenti podpisem na formulafi ,Seznameni s Provoznim fadem arealu Purkynova
118" berou na védomi, Ze verejné prostory aredlu jsou monitorovany kamerovym systémem a
soucasné davaji souhlas se zpracovanim osobnich udajd timto kamerovym systémem.

Clanek 10
Zavérecna ustanoveni
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Tento Provozni fad nabyva ucinnosti dnem vydani.

V Brné dne 3. 9. 2024

prof. Ing. Michal Vesely, CSc.
dékan Fakulty chemické VUT
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