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Provozní řád laboratoře


Název laboratoře
Výuková laboratoř XXXXXXX (číslo místnosti)

Odpovědný pracovník: Ing. Jan Odpovědný
1. Laboratoř je určena k výuce studentů VUT.
2. Na elektrických zařízeních laboratoře mohou pracovat pouze osoby s potřebnou kvalifikací v elektrotechnice dle Vyhlášky 50/1978. Tyto osoby nesmí mít žádná zdravotní omezení, týkající se práce v elektrotechnické školní laboratoři a nesmí být pod vlivem alkoholu či jiných omamných látek.
3. V laboratoři mohou pracovat zaměstnanci ústavu pověření vedením výuky a studenti VUT v rámci výuky, své diplomové práce nebo technického projektu. Studenti smí pracovat v laboratoři pouze pod dohledem či dozorem učitele s příslušnou kvalifikací v elektrotechnice.
4. Pracovníci uvedení pod bodem 3 musí být prokazatelně seznámeni se zařízením laboratoře. Seznámení musí být opakováno při každé změně, která by mohla mít vliv na bezpečnost práce. Pokud ke změnám nedojde, musí být seznámeni opakováno nejpozději do jednoho roku.
5. Provozní kniha laboratoře je uložena v laboratoři. Obsahuje záznamy, týkající se provozu laboratoře, především kontroly stavů elektrické instalace, vybavení ochrannými a bezpečnostními pomůckami, kontroly nadřízených pracovníků, případných závad a způsobů jejich odstranění.

6. Odpovědného pracovníka za laboratoř jmenuje vedoucí ústavu. Tento pracovník odpovídá za:

· vybavení laboratoře ochrannými a bezpečnostními pomůckami,

· pohotový stav hasicích přístrojů a příruční lékárničky,

· bezpečný stav vyústění rozvodů vody a elektrických rozvodů,

· vedení provozní knihy laboratoře,
· provedení seznámení pracovníků se zařízením laboratoře a jeho evidování,
· dodržování ustanovení tohoto řádu a udržování pořádku v laboratoři.

7. Za dodržování bezpečnosti práce zodpovídají pracovníci, kteří v laboratoři pracují.

8. V laboratoři není dovoleno instalovat žádná zařízení bez vědomí odpovědného pracovníka. Totéž platí pro přemísťování přístrojů v laboratoři, případně do prostorů mimo laboratoř.

9. Pracovník je při přerušení práce v laboratoři povinen učinit taková opatření, aby při manipulaci se zařízením v jeho nepřítomnosti nemohlo dojít k úrazu.

10. Manipulovat se zařízením v trvalém provozu mohou výhradně jen odpovědní pracovníci laboratoře, vedoucí daného úkolu případně jiné pověřené a poučené osoby.

11. Studenti smějí pracovat pouze na zařízeních, která jim byla výslovně určena a to předepsaným způsobem.

12. Pracovník, který skončí práci a odchází-li z laboratoře poslední, je povinen před odchodem z laboratoře zkontrolovat elektrické zařízení, zkontrolovat uzavření vody, zavřít okna a uzamknout laboratoř, případně aktivovat zabezpečovací zařízení.

13. Zjistí-li pracovník jakoukoli závadu v laboratoři, musí ji zapsat do provozní knihy. Jedná-li se o závadu, která by mohla mít vliv na bezpečnost práce, je kromě toho povinen přerušit práci a závadu nahlásit odpovědnému pracovníkovi v laboratoři a vedoucímu ústavu. Je-li to možné, sám zařídí odborné odstranění závady. V opačném případě je povinen provést taková bezpečnostní opatření, aby do doby provedení opravy nemohlo dojít k úrazu.

14. Dojde-li v laboratoři k úrazu, jsou všichni pracovníci povinni postupovat podle zásad poskytování první pomoci.

15. Nedílnou součástí provozního řádu laboratoře jsou:

· Požární a poplachové směrnice,
· Pokyny pro první pomoc při úrazech elektřinou (případně další, dle charakteru laboratoře)
V Brně dne 1. 1. 2018
Ing. Jan Krnáč
XXXXXXXXXXXXXXX

bezpečnostní technik FEKT
vedoucí ústavu
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