VYSOKE UEENI FAKULTA
TECHNICKE INFORMAENICH

V BRNE TECHNOLOGII

PROVOZNIi RAD

FIT VUT, areal Bozetéchova 1, 2

Budova Vyzkumného centra informaénich technologii (VCIT) - Q

Pohyb po arealu

Provozni doba budovy Q je v pracovnich dnech i ve dnech pracovniho klidu od 6.00 hodin do 22.00 hodin a ve
dnech pracovniho klidu od 8:00 hodin do 18:00 hodin. Osoby, které se zdrzi v budové déle nez do 22.00 hodin
jsou povinny tuto skute¢nost sdélit na recepci, a to osobné nebo telefonicky na tel: +420 541 141 120. Sluzba
na recepci je nepretrzita.

Vstup do budovy Q je pfes hlavni vchod budovy Q v pfizemi nebo v 2.NP kolem kancelaie VCIT Q222. Vstup
do arealu je kolem recepce z ulice Bozetéchova nebo z ulice Metodéjova a Kollarova. Ostatni vstupy do arealu
jsou oteviené pouze v provozni dobé.

Opravnéné osoby vstupuji do budovy Q pomoci identifikaéni karty. Navstévy se musi ohlasit pomoci tabla
u vchodu, bud na sekretariatu VCIT, nebo u nav§tévované firmy, a vchod jim bude otevien dalkove.
Mimo provozni dobu a v nepfitomnosti uzivatelt budovy je budova zastfezena véetné vchodu. V tomto pFipadé

sviti na vchodovém snimaci ¢ervena. Vchod pak nelze otevfit ani pomoci platné identifikaéni karty a je tfeba
oznamit pfichod na recepci arealu, ktera zajisti odstfezeni vchodu.

Cely areédl je monitorovan kamerovym systémem se zaznamem.

V celé budové Q plati zakaz koufeni, poZivani alkoholickych a navykovych latek a manipulace s otevienym
ohném.

Pfi opusténi kancelafi je tfeba uzavfit vSechna okna a dvefe.

SkFiné na chodbach jsou chranény zabezpe€ovacim systémem a jsou ur€eny pro technické ucely. Kli¢e od
skfini jsou umistény na recepci.

Ovladani tabla pred dvermi

Pfed hlavnim vchodem a vchody v 2.NP jsou tabla, ktera funguji jako hlasity telefon. Volany G¢astnik muze
otevfit vstupni dvefe vyto€enim ¢&isla 00 béhem hovoru (po pfijeti volani). Tablu chvili trva, nez patficné
zareaguijte, vyCkejte tedy se sdélenim, Ze uz je otevieno, alespon 5 sekund.

Parkovani

Vjezd a vyjezd do podzemniho parkovi$té budovy L je povolen pouze najemcim budovy Q, ktefi si parkovaci
misto sjednali ve smlouvé. Parkovaci misto je vyhrazeno uvedenim nazvu najemce na sténé. Vjezd a vyjezd
je pouze z ulice Metodéjova. Vjezd na parkovisté u zamecku (z ulice Kollarova) je vyhrazen pouze pro
uzivatele.

Ovladani pristupového a zabezpecovaciho systému

Budova je vybavena integrovanym pfistupovym a zabezpecovacim systémem ovladanym identifikacni Cipovou
kartou. Snimac karet je ¢erna krabicka Honeywell s LED diodou v horni ¢asti. Karta musi byt pfikladana
tésné k dolni &asti snimace, na dalku ji nepfecte. ldentifikacni kartu nepfikladejte spoleéné s jinymi
¢ipovymi kartami (bankovni karty aj.), snimac ji pak nemusi precist vibec.
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Pristupové systémy u vstupnich dvefi do chodeb nemaji funkci zastfezovani, kartou je Ize pouze jednorazové
otevfit pro prachod.

PFistupové systémy u kancelafi umozniuji kartou ovladat zabezpec€ovaci systém a u vstupt s velkym displejem
také mistnost trvale otevfit nebo zamknout.

Obecné plati tato signalizace na snimaci karet:

1) snimaé€ karty nesviti — dvefe jsou zaviené (klikou nelze otevfit), ale usek neni zastfeZen, Ize otevirat
pfilozenim karty (pfechod do stavu B),

2) snimac karty sviti zelené — dvefe jsou oteviené, |ze vstoupit,

3) snimac karty sviti oranzové — snimac je pfepnut na zabezpecovaci systém, dalSim pfilozenim karty
bude Usek zastfezen (dvefe nesmi byt v tomto okamziku otevrené),

4) snimac karty sviti €ervené — dvefe jsou zaviené, Usek je zastfezen.

U pfistupovych systému s displejem je navic signalizace stavu vidét na displeji. Obecné plati, Ze zastfeZovani
Ize zahajit pouze v klidovém stavu A (snimac nesviti). OdstfeZeni a zastfezeni funguje odliSné u snimace
s displejem a bez displeje.

a) Ovladani u snimace s velkym displejem

Prilozeni karty bez pfedchoziho vybrani akce tladitkem na displeji ovlada pouze pfistupovy systém.
Pokud je mistnost odstfezena a neni oteviena (stav A), prilozeni karty mistnost jednorazové otevie
pro prichod. Pokud je mistnost zastfezena, nema pfilozeni karty ke snimaci Zadnou funkci. Akci Ize
vybrat pomoci tlacitek v menu velkého displeje. Kazda akce je potvrzena pfilozenim karty (pokud neni
karta pfilozena v Casovém intervalu 10 sekund, je akce zrusena).

Akce EZS - Pokud je mistnost zastfezena (snimac sviti ervené - stav D), je tfeba nejprve zmacknout
tlacitko EZS a poté pfilozit kartu ke snimadci. Po odstfezeni zhasne ¢ervena na snimaci. Pokud je mistnost
odstfezena, zmacknutim tlacitka EZS a poté pfilozenim karty bude zastfezena. Zastfezeni je
signalizovano rozsvicenim ¢ervené na snimaci. OdstfeZeni/zastfeZeni mlze trvat pomérné dlouho (az 30
sekund), béhem této doby nepfikladejte ke snimadi znovu kartu!

Akce Odemcéeni — Pro trvalé odemceni mistnosti je tfeba zmacknout tlaCitko ODEMK. a pfilozit kartu ke
snimadi. Pfistupovy systém natrvalo odemkne zamek. Tuto funkci Ize pouZzit pouze ze stavu zamc&eno.

Akce Zaméeni — Pokud je mistnost ve stavu odemd&eno, Ize ji opét zamknout zmacknutim tladitka ZAMK.
a pfilozenim karty ke snimaci. Pfistupovy systém zamkne zamek.

Pokud neni karta zavedena v pfistupovém systému, na displeji se hlasi ,INVALID CARD®. Pokud vam
karta neotevira potfebné dvefe — na displeji hlasi ,WRONG ACCESS LEVEL"®, nemate zfejmé patficné
opravnéni.

b) Ovladani u snimacée bez displeje (pouze Zamecek)

Odstiezeni — Pro odstfeZeni mistnosti ve stavu zastfeZeno (snimac sviti Cervené) pfilozi uZivatel kartu
ke snimadi, tim dojde k aktivaci Casového okna pro druhé ¢teni karty v délce 3 sekundy (stav C — snimac
sviti oranzové). Jestlize dojde v tomto intervalu ke druhému &teni téZe karty, provede se odstfeZeni
mistnosti a pfechod do stavu odstieZzeno-zamd&eno (stav A). Po odstfeZeni Cervené svétlo na snimadi
zhasne. Dalsi ¢teni karty mistnost jednorazové odemkne (pfechod ze stavu A do B). Odstfezeni maze
néjakou dobu trvat (aZz 30 sekund), béhem této doby nepfikladejte znovu kartu (dokud &ervena
nezhasne).

Zastrezeni — Pro zastfezeni mistnosti ve stavu zamc&eno (stav A) uzivatel pfilozi kartu ke snimagi, tim
dojde k aktivaci Casového okna pro druhé &teni karty v délce 3 sekundy. Jestlize dojde v tomto intervalu
ke druhému Cteni téze karty, provede se zastfezeni mistnosti a pfechod do stavu zastfezeno (stav D).
Uspé&sné zastiezeni je signalizovano na snimadi ¢ervené. Zastfezeni mize néjakou dobu trvat (az 30
sekund), béhem této doby neprikladejte znovu kartu (Cekejte, dokud se nerozsviti ¢ervena a teprve
potom muZzete odejit).

Odstiezovani / zastrezovani

Prvni pfichazejici do kancelafe (sviti Cervena na snimaci) musi kancelaf odstfezit. Pokud sviti Cervena na
vchodovych dvefich do budovy nebo chodby, musi pozadat vratného o odstfezeni. Pokud sviti na snimagi
karet ¢ervena, neotevirejte dvere klicem, zplisobite poplach. Posledni odchazejici z kancelare musi
zastrezit! Nedodrzovani tohoto pravidla mGze mit vliv na feSeni pfipadné skody pfi kradezi!
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Ovladani stinicich prvku

Ovladani venkovnich Zaluzii je motorové automatické. Motorové ovladani ma dvé tlacitka, jedno pro smér
pohybu dolG a druhé pro smér pohybu nahoru. Tlacitko je tfeba drzet po dobu staZeni/vytazeni Zaluzii do
pozadované polohy. V pfipadé potfeby Zaluzie stahnout nebo vytahnout do krajni pozice je mozné pouzit
automatického ovladani — kratkym stiskem tlacitka dojde ke spusténi posunu zaluzie az do krajni pozice
(b&hem posunu tedy odpada nutnost drzet tlacitko). Posun Ize kdykoli zastavit opétovnym stiskem tlacitka.

Doporucujeme v letnim obdobi ponechavat venkovni Zaluzie trvale spusténé a regulovat osvétleni mistnosti
pouze nataCenim Zaluzii. Snizuje se tim vyrazné potfeba dochlazovani budovy.

Ovladani venkovnich posuvnych zastén je manualni a posunuji se pouze na strané, kde se nachazeji, neni
mozné s nimi pohybovat pfes venkovni rohy. Sklon lamel nelze regulovat.

Ovladani vnitrnich rolet (interiérova svisla latkova clona, lokalni ovladani elektromotorem)

Ovladani clony — vysunuti a zasunuti latky

Ovladani clony — vysunuti a zasunuti latky zajistuje elektromotor. Cinnost elektromotoru ovladate zvolenym
typem ovladace.

spinac¢ SOMFY INIS UNO spinac zaluziovy
smer jizdy "nahoru” / naklapéni smeér jizdy "nahoru” / naklapéni
stop
stop ia
smér jizdy "dolu" / naklapéni smér jizdy "dola" / naklapéni
stop

Ovladani venkovnich hlinikovych zaluzii (lokalni oviadani elektromotorem)

Zaluzie se ovlada interiérovym nasténnym tladitkovym spinadem. Spinadem ovladame sméry jizdy — tj. smér
.nahoru“ a ,dol(“. Naklapéni lamel v libovolné poloze zajistuje povel spinade — protichidny smér jizdy.
Pozadujete-li uplné vytazeni (nahoru) nebo UpIné stazeni (doll), provedte kratkym stiskem spinace
pozadovany smeér jizdy — tj. smér ,nahoru“ nebo ,dol(“. Koncova poloha, tj. ,zcela stazeno* nebo ,zcela
vytazeno* je automaticky elektronicky nastavena, Zaluzie se zde vZdy zastavi anominovany povel je dokon&en.
PoZadujete-li stahnout, popf. vytdhnout Zaluzii do jiné polohy, napf. do %2 okna, je nutné stisknout a drzet
poZadovany smér jizdy spinace do doby poZadované polohy Zaluzie.

spinac SOMFY INIS UNO spinac Zaluziovy
smér jizdy "nahoru” / naklapéni smér jizdy "nahoru" / naklapéni
stop
stop
smér jizdy "dold" / naklapéni smér jizdy "dolu" / naklapéni
stop

Ovladani dochlazovani laboratori

VSechny kancelarské prostory maji nucenou vymeénu vzduchu, do mistnosti je pfivadén vychlazeny (nebo
v zimé vyhfaty) Cerstvy vzduch a je odvadén zpét otvory v podhledu. V téchto mistnostech by tedy
neméla byt viibec otevirana okna. Pokud nestaci centralni pfivod chlazeného vzduchu, jsou mistnosti
dale dochlazovany podstropnimi chladicimi jednotkami. Dochlazovani funguje automaticky, pfepinac
ovladani K1 musi byt, proto trvale nastaven v poloze Auto. Je zakazano jej pfepinat do polohy 1, 2 nebo 3
(protoze tim se natvrdo pusti ventilatory a ty pak trvale bé&zi, nékdy i celé tydny). Velkym koleCkem K2 Ize
nastavit poZzadovanou odchylku teploty mistnosti vic¢i pfednastavené teploté (23 stuprili pfi chlazeni, 22
stupnu pfi topeni). Maximalni odchylka je omezena programové, nejde tedy nastavit iplné libovolna teplota
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podle rozsahu stupnice, ale obvykle jen v rozmezi +- 2. Pokud je na panelu tlagitko T1 (sluni¢ko/ mésicek)
a vedle néj LED, pak musi tato LED svitit. Pokud nesviti, zmacknéte kratce tladitko (zapina regulaci podle
¢asového programu, pokud je vypnuta, je regulovana mistnost podle programu Gtlumu). PFi dlouhodobégjsim
nevyuzivani kancelare nastavte rozumnou utlumovou teplotu (v 1été +4, v zimé -4).

Zasuvky 230 V

Zasuvky jsou rozdélené na prepétové jisténé a nejisténé. Prepétové jisténé zasuvky jsou oznaleny
Cervené a maji kontrolku. Pokud €ervena kontrolka sviti, byla pfepétova ochrana aktivovana, pojistka je
spalena a prepétova ochrana je tudiz nefunkéni (je tfeba nahlasit spravé arealu). Do prepét'oveé jiSténych
zasuvek nesmi byt v zadném pfipadé pripojovany indukéni spotiebi¢e (motory, impulsni
transformatory — pistolova pajecka, vysavace, fény, apod.).

Bezpecnostni tlacitko — kazda velka kancelaf v budové Q ma samostatny okruh zasuvek vcetné jisténi
a nouzového vypinaciho tlacitka u dvefi (Cervené).

Stiskem STOP tlacitka dojde k vypnuti okruhu napajeni v pfislusné mistnosti. Opétovné zapnuti je
provedeno pootoceni tlacitka o 74 otacky ve vyznaceném sméru.

Zameéstnanci VCIT absolvuji vstupni a nasledujici pravidelna skoleni BOZP a PO. Zaméstnance najemcl
v budové Q Skoli pfimo jejich zaméstnavatel.

Telefony

VSechny telefony jsou IP telefony (VolP) a zapojuji se do pocitacové sité stejné jako pocitac. Pres
pocitacovou sit’ jsou telefony napajeny ze zalozniho zdroje a motorgeneratoru, nepotfebuji napajeci
adaptér. Pro provoz telefon( je vyhrazena oddélena virtualni sit, do které nesmi byt zapojovana zadna jina
sitova zafizeni (notebooky, PC, aj.). Zasuvky strukturované kabelazZe pro telefony jsou oznadeny modrym
kole¢kem.

Telefonni pfistroje VolP jsou osobni, pfenositelné, pfidéleny telefon si budete st&hovat pfi pfesunech mezi
kancelafemi s sebou a zlstane vam zachovana klapka (s vyjimkou skupinovych telefonld uréenych pro
mistnosti).

Pocitacova sit’

Neoznacené zasuvky strukturované kabelaZe jsou zapojené do centralné spravované pocitacové sité. Do
této sité mulzete pfipojovat pouze pocitate vydané nebo zaregistrované CVT FIT (kontakt
kasparek@fit.vut.cz). Datova zasuvka oznacena zelenym koleékem je zapojena do sité ,notebooky“. Do

této zasuvky Ize pfipojovat sitova zafizeni bez administrativni registrace MAC adresy, bude jim pfidélena
docasna IPv4 adresa.

Podminky komeréniho pfipojeni na Internet jsou stanoveny v najemni smlouveé (pfenosova kapacita, Uroven
agregace). Standardné je poskytovano pouze pfipojeni klientskych pocitacu pfes NAT.
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Spravce pocitatové sité je opravnén okamzité a bez varovani odpojit od sité zafizeni ohrozujici svym
chovanim bezpecnost nebo funkénost pocitacové sité &i jina sitova zafizeni nebo rozesilajici spam.

WiFi sit pokryva vSechny prostory budov. DoporuCujeme pouzivat pouze zabezpec€enou sit
s autentizaci a Sifrovanim WPA2.

Je zakazano provozovat vlastni pristupové body WiFi bez predchoziho schvaleni. V budové Q neni
mozné provozovat vlastni pfistupové body v pasmu 2,4 GHz.

Orientacni systém

Nelepte (a v zadném pripadé nikam nevrtejte) na stény zadné provizorni jmenovky a cedulky. Chybéjici
nebo nespravné oznaceni feste prostfednictvim kancelare VCIT (Q 222).

Vybaveni mistnosti

PFi pfevzeti mistnosti do uzivani bude podepsan protokol o pfevzeti vybaveni, v némz je uveden pfesny
popis a po¢et vybaveni celého pronajatého prostoru. Pfesunovani nabytku a jeho pfestavovani neni obecné
umoznéno. Nabytek byl navrzen a dodan v souladu s podanymi pozadavky v pribéhu stavby. Navrzeni
a umisténi nabytku bylo provedeno v souladu s pozadavky na bezpe€nost a ochranu zdravi pfi praci.
V pfipadé, ze se pronajimatel rozhodne plvodni rozmisténi pozménit, pfechazi na néj odpovédnost za
pfipadné Skody zplsobené v duUsledku pfemisténi nabytku a vybaveni, a to i Skody zplsobené tfetim
osobam.

Zasedaci mistnost — rezervace

Zasedaci mistnost Q322 a S206 a S207 (Zamecek) slouzi pro potfeby vsech firem v budové Q. Celkova
kapacita zasedaci mistnosti Q322 je 10 osob. Jelikoz mistnosti budou univerzalné vyuzivany, neni mozné
v nich ponechavat volné loZzené zafizeni, pfedméty atd. Zasedaci mistnost S206 (kapacita cca 20 osob)
v budové Zamecku — z budovy Q spojovaci chodba ve 2.NP bude poskytovana pouze firmam provadgéjici
vétSi objem smluvniho vyzkumu. Pfistup k zasedacim mistnostem je rovnéZz na elektronickou kartu.

Rezervace zasedaci mistnosti se bude provadét mailem pfes kancelaf VCIT (Q 222) na maiova@fit.vut.cz
a v kopii na kavalova@fit.vut.cz .

Karty, nahradni kli¢e (recepce)

V pfipadé ztraty elektronické karty je tfeba co nejdfive nahlasit ztratu karty na kancelafi VCIT (Q 222),
pfipadné na recepci (pokud ke ztraté dojde mimo provozni dobu). Kancelaf VCIT kartu zablokuje
a nasledné bude vydana nova karta, za jejiz vydani bude uétovan poplatek 150 K&.

Najemce zasle kancelafi VCIT (Q 222) seznam osob, které jsou opravnény v pfipadé nenadalé potfeby
vyzvednout nahradni kli¢. Tento seznam bude pfedan na recepci. Nahradni kli¢ bude vydan pouze osobé,
ktera je uvedena na seznamu.

Pronajem ostatnich prostor FITu

V pfipadé, ze si pronajimatel bude chtit pronajmout nékterou z prostor FITu, zadost podléha béznému
zpusobu objednavani akci, tzn., Ze je nutna pisemna zadost na sekretariat dékana FITu na standardnim
formulafi a na zakladé rozhodnuti dékana pak bude pfipadné sepsana smlouva o jednorazovém pronajmu
pozadovanych prostor.

Komunikaéni kanaly

VeSkera komunikace smérem k firmam tykajici se provozu budovy Q, pfipadnych oprav, nenadalych zmén,
opatfeni atd. bude zasildna v maximalnim mozném pfedstihu v8em osobam, jejichZ adresa byla poskytnuta
do e-mailingového seznamu: provoz@fit.vutbr.cz. V pfipadé, Ze chcete uvést, doplnit nebo zménit osobu
za svoji firmu, zaSlete informaci na mail: duranik@fit.vut.cz.
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Kontaktni osoby — budova Q

1)

2)

3)

4)

5)

IT pripojeni, kabely, pfipojeni, telefony, tabla atd. — Ing. Toma$ Kasparek tel.: 541 141 220, e-mail:
kasparek@fit.vut.cz — praktické véci,

koncepce, struktura a rozmisténi IT a serverovna — Ing. Petr Lampa tel.: 541 141 225, e-mail:
lampa@fit.vut.cz,

provoz a sprava technologii objektu VCIT, feseni provoznich problémt — Luka$ Duranik — tel.:
541 141 133, +420 731 137 883, e-mail: duranik@fit.vut.cz,

uklid, odpad, bézna udrzba, feSeni nahradniho nabytku, zadosti o dispozice s nabytkem atd. —
Ing. Mieczyslaw Szydlo: tel.: +420 541 141 130, +420 731 137 861, e-mail:_szydlo@fit.vut.cz,

karty — rozsifeni vstupa atd. — maiova@fit.vut.cz a v kopii na kavalova@fit.vut.cz (uvést jméno +
datum narozeni osob, které o vstupy zadaji).

VySe uvedené zavady, poruchy a pozadavky hlaste sou€asné i na kancelar VCIT (Q 222) maiova@fit.vut.cz
a kavalova@fit.vut.cz.

Uzivatelé objektu VCIT jsou povinni hlasit zjiSténé zavady emailem a to na vySe uvedené kontakty.

Ustanoveni spole¢na a zavérec¢na

D

2
3

4

Spory vzniklé mezi najemniky navzajem a mezi nimi a pronajimatelem, které vznikly ve vztazich
upravovanych timto provoznim fadem, feSi tajemnik FIT VUT, pokud jejich feSeni nenalezi jinym
organam.

Tento provozni fad mize byt ménén nebo doplfiovan na zakladé vzniklych potfeb.

Provozni fad v&etné PoZarnich poplachovych smérnic je trvale vyvéSen v chodbé objektu na misté
pFistupném vS§em najemnikam.

Tento provozni fad plati od 1. 9. 2020.

Odpovédny vedouci zaméstnanec: Ing. Petr Hajduk
V Brné dne: 1. 9. 2020

Schvalil:  Ing. Petr Hajduk
tajemnik FIT

Dulezita spojeni:

Tisfiova linka: 112
Hasici 150
Prvni pomoc 155
Policie CR 158
Méstska policie 156
Recepce FIT 1120
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