Pfiloha ¢.1

PROVOZNI RAD

FIT VUT v Brné, areal Bozetéchova 1, 2
Budova Vyzkumného centra informacnich technologii (VCIT) - Q

Pohyb po arealu

Provozni doba budovy Q je v pracovnich dnech i ve dnech pracovniho klidu od 6.00 hodin do 22.00 hodin a ve
dnech pracovniho klidu od 6:00 hodin do 22:00 hodin. Osoby, které se zdrzi v budové déle nez do 22.00 hodin
jsou povinny do 21:55 hodin tuto skutecnost sdélit na recepci, a to osobné nebo telefonicky na tel: +420 541
141 120. Sluzba na recepci je nepretrzita.

Vstup do budovy Q je pres hlavni vchod budovy Q v pfizemi nebo v 2.NP kolem kancelare VCIT Q222. Vstup
do aredlu je kolem recepce z ulice Bozetéchova nebo z ulice Metodéjova a Kolldrova. Ostatni vstupy do aredlu
jsou oteviené pouze v provozni dobé.

Opravnéné osoby vstupuji do budovy Q pomoci identifikacni karty. Navstévy se musi ohlasit pomoci tabla
u vchodu, bud' na sekretariatu VCIT, nebo u navstévované firmy, a vchod jim bude otevien dalkové.

Mimo provozni dobu a v nepfitomnosti uZivatell budovy je budova zastfezena véetné vchodl. V tomto
pfipadé sviti na vchodovém snimaci ¢ervend. Vchod pak nelze otevfit ani pomoci platné identifikaéni karty a
je tfeba ozndmit pfichod na recepci arealu, ktera zajisti odstfeZzeni vchodu.

Cely aredl je monitorovan kamerovym systémem se zdznamem.

V celé budové Q plati zakaz koufeni, pozivani alkoholickych a navykovych Iatek, manipulace s otevienym
ohném a vnaseni jakychkoli zbrani.

PFi opusténi kancelafi je tfeba uzavfit vSechna okna a dvefre.

Skfiné na chodbach jsou chranény zabezpecovacim systémem a jsou urceny pro technické ucely. Klice od
skfini jsou umistény na recepci.

Ovladani tabla pred dvermi

Pfed hlavnim vchodem a vchody v 2.NP jsou tabla, ktera funguji jako hlasity telefon. Volany tGcéastnik mize
otevfit vstupni dvere vytocenim cisla 00 béhem hovoru (po pfijeti volani). Tablu chvili trva, nez patficné
zareagujte, vyckejte tedy se sdélenim, Ze uz je otevieno, alespon 5 sekund.

Parkovani

Vjezd a vyjezd do podzemniho parkovisté budovy L je povolen pouze najemctiim budovy Q, ktefi si parkovaci
misto sjednali ve smlouvé. Parkovaci misto je vyhrazeno uvedenim ndzvu ndjemce na sténé. Vjezd a vyjezd
je pouze z ulice Metodéjova. Vjezd na parkovisté u zamecku (z ulice Kollarova) je vyhrazen pouze pro
uZivatele.

Ovladani pristupového a zabezpecovaciho systému

Budova je vybavena integrovanym pristupovym a zabezpedovacim systémem ovladanym identifikacni
¢ipovou kartou. Snimac karet je ¢erna krabicka Honeywell s LED diodou v horni €asti. Karta musi byt
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pfikladana tésné k dolni ¢asti snimace, na dalku ji neprecte. Identifikacni kartu nepftikladejte spolecné
s jinymi ¢ipovymi kartami (bankovni karty aj.), snimac ji pak nemusi precist vibec.

PFistupové systémy u vstupnich dvefi do chodeb nemaji funkci zastfeZovani, kartou je lze pouze jednorazové
otevfit pro prichod.

Pristupové systémy u kancelafi umoZiuji kartou ovladat zabezpecovaci systém a u vstupl s velkym displejem
také mistnost trvale otevfit nebo zamknout.

Obecné plati tato signalizace na snimaci karet:

1)

2)
3)

4)

snimac karty nesviti — dvefe jsou zaviené (klikou nelze otevfit), ale Usek neni zastfezen, lze otevirat
pfiloZzenim karty (pfechod do stavu B),

snimac karty sviti zelené — dvefe jsou oteviené, Ize vstoupit,

snimac karty sviti oranZové — snimac je prepnut na zabezpecovaci systém, dalSim ptiloZzenim karty bude
Usek zastfezen (dvere nesmi byt v tomto okamziku oteviené),

snimac karty sviti Cervené — dvere jsou zaviené, Usek je zastrezen.

U pfistupovych systému s displejem je navic signalizace stavu vidét na displeji. Obecné plati, Ze zastfezovani
Ize zahdjit pouze v klidovém stavu A (snimac nesviti). OdstfeZeni a zastfezeni funguje odlisSné u snimace
s displejem a bez displeje.

a)

Ovladani u snimace s velkym displejem

PriloZzeni karty bez predchoziho vybrani akce tlacitkem na displeji ovlada pouze pristupovy systém.
Pokud je mistnost odstfeZena a neni oteviena (stav A), pfiloZeni karty mistnost jednorazové otevie pro
prichod. Pokud je mistnost zastfeZzena, nema prilozeni karty ke snimaci zadnou funkci. Akci lze vybrat
pomoci tlacitek v menu velkého displeje. Kazd3a akce je potvrzena pfiloZzenim karty (pokud neni karta
priloZzena v ¢asovém intervalu 10 sekund, je akce zrusena).

Akce EZS - Pokud je mistnost zastiezena (snimac sviti Cervené - stav D), je tfeba nejprve zmacknout
tlacitko EZS a poté pfilozit kartu ke snimacdi. Po odstfezeni zhasne ervena na snimacdi. Pokud je mistnost
odstfezena, zmdcknutim tlac¢itka EZS a poté prilozenim karty bude zastfeZena. ZastreZeni je
signalizovano rozsvicenim ¢ervené na snimadi. OdstfeZeni/zastfezeni mlze trvat pomérné dlouho (az 30
sekund), béhem této doby nepfikladejte ke snimaci znovu kartu!

Akce Odemceni — Pro trvalé odemceni mistnosti je tfeba zmacknout tlacitko ODEMK. a pfilozit kartu ke
snimadi. Pristupovy systém natrvalo odemkne zamek. Tuto funkci lze pouzit pouze ze stavu zamceno.

Akce Zamceni — Pokud je mistnost ve stavu odemceno, lze ji opét zamknout zmdacknutim tlacitka ZAMK.
a pfiloZzenim karty ke snimaci. Pfistupovy systém zamkne zamek.

Pokud neni karta zavedena v pfistupovém systému, na displeji se hlasi ,,INVALID CARD“. Pokud vam
karta neotevira potfebné dvere — na displeji hlasi ,WRONG ACCESS LEVEL”, nemate zfejmé patticné
opravnéni.

Ovladani u snimace bez displeje (pouze Zamecek)

OdstfeZeni — Pro odstfeZeni mistnosti ve stavu zastfezeno (snimac sviti cervené) pfilozi uzivatel kartu ke
snimadi, tim dojde k aktivaci ¢asového okna pro druhé ¢teni karty v délce 3 sekundy (stav C — snimac
sviti oranzové). Jestlize dojde v tomto intervalu ke druhému ¢teni téze karty, provede se odstiezeni
mistnosti a pfechod do stavu odstfezeno-zamceno (stav A). Po odstifezeni ¢ervené svétlo na snimaci
zhasne. Dalsi ¢teni karty mistnost jednorazové odemkne (pfechod ze stavu A do B). Odstiezeni muze
néjakou dobu trvat (az 30 sekund), béhem této doby nepfikladejte znovu kartu (dokud cervena
nezhasne).

ZastfeZeni — Pro zastfeZeni mistnosti ve stavu zamceno (stav A) uZivatel prilozi kartu ke snimadi, tim
dojde k aktivaci casového okna pro druhé ¢teni karty v délce 3 sekundy. Jestlize dojde v tomto intervalu
ke druhému Cteni téze karty, provede se zastfeZeni mistnosti a pfechod do stavu zastfeZzeno (stav D).
Uspé&né zastfeZeni je signalizovano na snimaci Cervenéd. Zastfeieni maze néjakou dobu trvat (aZ 30
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sekund), béhem této doby nepfikladejte znovu kartu (Cekejte, dokud se nerozsviti Cervena a teprve
potom mUzete odejit).

OdstreZovani / zastfeZovani

Prvni ptichazejici do kancelafe (sviti ¢ervena na snimaci) musi kanceldr odstrezit. Pokud sviti cervend na
vchodovych dvefich do budovy nebo chodby, musi pozadat vratného o odstrezeni. Pokud sviti na snimaci
karet ¢ervena, neotevirejte dvefe klicem, zplUsobite poplach. Posledni odchazejici z kancelafe musi
zastieZit! NedodrZovani tohoto pravidla mize mit vliv na feseni pfipadné skody pfi kradezi!

Ovladani stinicich prvk

Ovladani venkovnich zaluzii je motorové automatické. Motorové ovladani ma dvé tlacitka, jedno pro smér
pohybu dold a druhé pro smér pohybu nahoru. Tlacitko je tfeba drzet po dobu stazeni/vytazeni zaluzii do
pozadované polohy. V pfipadé potfeby zZaluzie stdhnout nebo vytahnout do krajni pozice je mozné pouzit
automatického ovlddani — kratkym stiskem tlacitka dojde ke spusténi posunu Zaluzie az do krajni pozice
(béhem posunu tedy odpada nutnost drzet tlacitko). Posun Ize kdykoli zastavit opétovnym stiskem tlacitka.

Doporucujeme v letnim obdobi ponechdvat venkovni Zaluzie trvale spusténé a regulovat osvétleni mistnosti
pouze natacenim Zaluzii. SniZuje se tim vyrazné potteba dochlazovani budovy.

Ovladani venkovnich posuvnych zastén je manualni a posunuji se pouze na strané, kde se nachazeji, neni
mozné s nimi pohybovat pfes venkovni rohy. Sklon lamel nelze regulovat.

Ovladani vnitinich rolet (interiérova svisla latkova clona, lokdlni ovladani elektromotorem)

Ovladani clony — vysunuti a zasunuti latky

Ovladani clony — vysunuti a zasunuti latky zajistuje elektromotor. Cinnost elektromotoru ovladate zvolenym
typem ovladace.

spinac SOMFY INIS UNO spinac Zaluziovy

smér jizdy "nahoru” [ naklapéni smér jizdy "nahoru” f naklapéni

stop
L&

stop

&

smér jizdy "dold" / naklapéni smér jizdy "dolda" / naklapéni

stop

Ovladani venkovnich hlinikovych Zaluzii (lokalni ovladani elektromotorem)

Zaluzie se ovladd interiérovym nasténnym tlacitkovym spinacem. Spinacem ovladdme sméry jizdy — tj. smér
,hahoru” a ,dold“. Naklapéni lamel v libovolné poloze zajistuje povel spinade — protichldny smér jizdy.
Pozadujete-li Uplné vytazeni (nahoru) nebo Uplné stazeni (dolll), provedte kratkym stiskem spinace
pozadovany smeér jizdy — tj. smér ,,nahoru” nebo ,dold“. Koncova poloha, tj. ,zcela stazeno” nebo ,zcela
vytaZzeno” je automaticky elektronicky nastavena, Zaluzie se zde vidy zastavi anominovany povel je
dokoncen. Pozadujete-li stahnout, popf. vytahnout Zaluzii do jiné polohy, napf. do % okna, je nutné stisknout
a drzet pozadovany smér jizdy spinace do doby poZadované polohy Zaluzie.
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spina¢ SOMFY INIS UNO spinac Zaluziovy

smer jizdy "nahoru” [ naklapéni smér jizdy "nahoru” [ naklapéni
i - stop
stop |
smér jizdy "dold" / naklapéni . smér jizdy "dolG" f naklapéni
stop

Ovladani dochlazovani laboratofi

Vsechny kancelarské prostory maji nucenou vyménu vzduchu, do mistnosti je privadén vychlazeny (nebo
v zimé vyhraty) Cerstvy vzduch a je odvadén zpét otvory v podhledu. V téchto mistnostech by tedy neméla
byt vlibec otevirana okna. Pokud nestadi centralni pfivod chlazeného vzduchu, jsou mistnosti dale
dochlazovany podstropnimi chladicimi jednotkami. Dochlazovani funguje automaticky, pfepinac ovladani
K1 musi byt, proto trvale nastaven v poloze Auto. Je zakdzano jej prepinat do polohy 1, 2 nebo 3 (protoze
tim se natvrdo pusti ventilatory a ty pak trvale bézi, nékdy i celé tydny). Velkym koleckem K2 Ize nastavit
pozadovanou odchylku teploty mistnosti vici prednastavené teploté (23 stupni pfi chlazeni, 22 stupnd
pfi topeni). Maximalni odchylka je omezena programové, nejde tedy nastavit Uplné libovolna teplota
podle rozsahu stupnice, ale obvykle jen v rozmezi +- 2. Pokud je na panelu tladitko T1 (sluni¢ko/ mésicek)
a vedle néj LED, pak musi tato LED svitit. Pokud nesviti, zmacknéte kratce tlacitko (zapina regulaci podle
Casového programu, pokud je vypnuta, je regulovana mistnost podle programu Utlumu). P¥i
dlouhodobéjsim nevyuzivani kancelare nastavte rozumnou Gtlumovou teplotu (v 1été +4, v zimé -4).

Zasuvky 230V

Zasuvky jsou rozdélené na prepétové jisténé a nejisténé. Pfepétové jisténé zasuvky jsou oznaceny Cervené
a maji kontrolku. Pokud ¢ervena kontrolka sviti, byla prepétova ochrana aktivovana, pojistka je spalena a
pfepétova ochrana je tudiz nefunkéni (je tfeba nahldsit spravé aredlu). Do prepétové jisténych zasuvek
nesmi byt v Zadném pripadé pripojovany indukcni spotiebice (motory, impulsni transformatory —
pistolova pajecka, vysavace, fény, apod.).

Bezpecnostni tlacitko — kazda velkad kanceldr v budové Q ma samostatny okruh zasuvek vcetné jisténi
a nouzového vypinaciho tlac¢itka u dvefi (Cervené).

Stiskem STOP tlacitka dojde k vypnuti okruhu napajeni v pfislusné mistnosti. Opétovné zapnuti je
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provedeno pootoceni tlacitka o % otacky ve vyznaceném sméru.

Zaméstnanci VCIT absolvuji vstupni a nasledujici pravidelna skoleni BOZP a PO. Zaméstnance najemcl v
budové Q skoli pfimo jejich zaméstnavatel.

Telefony

Vsechny telefony jsou IP telefony (VolP) a zapojuji se do pocitatové sité stejné jako pocitac. Pres
pocitacovou sit jsou telefony napajeny ze zalozniho zdroje a motorgeneratoru, nepotfebuji napajeci
adaptér. Pro provoz telefond je vyhrazena oddélend virtualni sit, do které nesmi byt zapojovana zadna
jind sitova zafizeni (notebooky, PC, aj.). Zasuvky strukturované kabeldze pro telefony jsou oznadeny
modrym koleCkem.

Telefonni pfistroje VolP jsou osobni, pfenositelné, pridéleny telefon si budete stéhovat pfi pfesunech mezi
kanceldfemi s sebou a zlstane vam zachovéana klapka (s vyjimkou skupinovych telefoni uréenych pro
mistnosti).

Poditacova sit

Neoznacené zasuvky strukturované kabeldze jsou zapojené do centrdlné spravované pocitacové sité. Do
této sité mulZete pripojovat pouze pocitaCe vydané nebo zaregistrované CVT FIT (kontakt
kasparek@fit.vut.cz). Datova zasuvka oznacena zelenym koleckem je zapojena do sité ,,notebooky”. Do
této zasuvky lze pripojovat sitova zafizeni bez administrativni registrace MAC adresy, bude jim pridélena
docasna IPv4 adresa.

Podminky komercniho pfipojeni na Internet jsou stanoveny v ndjemni smlouvé (pfenosovd kapacita,
Uroven agregace). Standardné je poskytovano pouze pripojeni klientskych pocitacl pres NAT.

Sprévce pocitacové sité je oprdvnén okamzité a bez varovani odpojit od sité zafizeni ohrozujici svym
chovanim bezpecénost nebo funkénost pocitacové sité i jina sitova zatizeni nebo rozesilajici spam.

WiFi sit pokryvda vSechny prostory budov. Doporudujeme pouzivat pouze zabezpelenou sit
s autentizaci a Sifrovanim WPA2.

Je zakdzano provozovat vlastni pristupové body WiFi bez predchoziho schvaleni. V budové Q neni
mozné provozovat vlastni pristupové body v pasmu 2,4 GHz.

Orientacni systém

Nelepte (a v Zadném pripadé nikam nevrtejte) na stény zadné provizorni jmenovky a cedulky. Chybéjici
nebo nespravné oznaceni reste prostrednictvim kancelare VCIT (Q 222).

Vybaveni mistnosti

PFi prevzeti mistnosti do uZivani bude podepsan protokol o prevzeti vybaveni, v némz je uveden presny
popis a pocet vybaveni celého pronajatého prostoru. Pfesunovani nabytku a jeho prestavovani neni
obecné umoznéno. Nabytek byl navrzen a dodan v souladu s podanymi pozadavky v prlibéhu stavby.
NavrZeni a umisténi nabytku bylo provedeno v souladu s poZadavky na bezpecnost a ochranu zdravi pfi
praci. V pripadé, Ze se pronajimatel rozhodne plvodni rozmisténi pozménit, pfechazi na néj odpovédnost
za pripadné skody zpUsobené v disledku premisténi ndbytku a vybaveni, a to i Skody zplsobené tretim
osobdm.
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Zasedaci mistnost — rezervace

Zasedaci mistnost Q322 a S206 a S207 (Zamecek) slouzi pro potteby vsech firem v budové Q. Celkova
kapacita zasedaci mistnosti Q322 je 10 osob. JelikoZ mistnosti budou univerzalné vyuzivany, neni mozné
v nich ponechdvat volné lozena zafizeni, pfedméty atd. Zasedaci mistnost S206 (kapacita cca 20 osob)
v budové Zamecku — z budovy Q spojovaci chodba ve 2.NP bude poskytovana pouze firmam provadeéjici
vétsi objem smluvniho vyzkumu. Pfistup k zasedacim mistnostem je rovnéz na elektronickoukartu.

Rezervace zasedaci mistnosti se bude provadét mailem pres kancelar VCIT na provozvcit@fit.vut.cz .

Karty, nahradni klice (recepce)

V pripadé ztraty elektronické karty je tfeba co nejdrive nahlasit ztratu karty na kancelafi VCIT (Q 222),
pfipadné na recepci (pokud ke ztraté dojde mimo provozni dobu). Kanceldi VCIT kartu zablokuje
a nasledné bude vydana nova karta, za jejiz vydani bude uc¢tovan poplatek 150 K¢.

Najemce zasle kancelafi VCIT (Q 222) seznam osob, které jsou opravnény v pripadé nenadalé potireby
vyzvednout nahradni kli¢. Tento seznam bude pfedan na recepci. Nahradni kli¢ bude vydan pouze osobé,
ktera je uvedena na seznamu.

Prondjem ostatnich prostor FITu

V ptipadé, Ze si pronajimatel bude chtit pronajmout nékterou z prostor FITu, Zadost podléha béznému
zpUsobu objednavani akci, tzn., Ze je nutna pisemna Zadost na sekretariat dékana FITu na standardnim
formulafti a na zdkladé rozhodnuti dékana pak bude pfipadné sepsana smlouva o jednorazovém pronajmu
pozadovanych prostor.

Komunikacni kanaly

Veskerd komunikace smérem k firmam tykajici se provozu budovy Q, pfipadnych oprav, nenadalych zmén,
opatfeni atd. bude zasilana v maximdlnim moZném predstihu vSem osobam, jejichz adresa byla
poskytnuta do e-mailingového seznamu: provoz@fit.vutbr.cz. V ptipadé, Ze chcete uvést, doplnit nebo
zménit osobu za svoji firmu, zaslete informaci na mail: duranik@fit.vut.cz.

Kontaktni osoby — budova Q

1) IT pfipojeni, kabely, pfipojeni, telefony, tabla atd. — Ing. Tomas Kasparek tel.: 541 141 220, e-mail:
kasparek@fit.vut.cz

2) koncepce, struktura a rozmisténi IT a serverovna — Ing. Tomas Kasparek tel.: 541 141 220, e-mail:
kasparek@fit.vut.cz

3) provoz a sprava technologii objektu VCIT, feSeni provoznich probléma — Lukas Duranik — tel.: 541
141 133, +420 731 137 883, e-mail: duranik@fit.vut.cz,

4) uklid, odpad, béZna udrzba, feSeni nahradniho nabytku, Zadosti o dispozice s ndbytkem atd. — Ing.
Mieczyslaw Szydlo: tel.: +420 541 141 130, +420 731 137 861, e-mail: szydlo @fit.vut.cz,

5) karty — rozsifeni vstupll atd. — provozvcit@fit.vut.cz (uvést jméno + datum narozeni osob, které o
vstupy zadaji).

Vyse uvedené zavady, poruchy a pozadavky hlaste soucasné i na kancelar VCIT (Q 222) provozvcit@fit.vut.cz.

UzZivatelé objektu VCIT jsou povinni hlasit zjiSténé zavady emailem a to na vySe uvedené kontakty.
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Ustanoveni spolecna a zavérecna

1) Spory vzniklé mezi ndjemniky navzdjem a mezi nimi a pronajimatelem, které vznikly ve vztazich
upravovanych timto provoznim fadem, fesi tajemnik FIT VUT v Brné, pokud jejich feSeni nenalezi jinym
organim.

2) Tento provozni fad mlze byt ménén nebo dopliiovan na zakladé vzniklych potreb.

3) Provozni fad vcetné Pozarnich poplachovych smérnic je trvale vyvésen v chodbé objektu na misté
pfistupném vsem najemnikdm.

4) Tento provozni fad plati od 22. 12. 2023.

Odpovédny vedouci zaméstnanec: Ing. Petr Hajduk
V Brné dne: 22. 12. 2023

Schvdlil: Ing. Petr Hajduk
tajemnik FIT

Dulezita spojeni:

Tisfova linka: 112
Hasici 150
Prvni pomoc 155
Policie CR 158
Méstska policie 156
Recepce FIT 1120
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