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CAST PRVNI
UCEL SMERNICE A VYMEZENI POJMU

Clanek 1
Ucdel smérnice

Tato smérnice stanovi postup pii zpracovani znaleckych posudkd, zadanych Ustavu

soudniho inZenyrstvi Vysokého udeni technického v Brné (dale jen USI VUT/ustav), jenz je
zapsan jako znalecky Ustav vV seznamu znalct, spravovaném Ministerstvem spravedlnosti CR
(déle jen MSp). Obdobny postup se pouzije i pfi zpracovani odbornych expertiz.

10.

Clanek 2
Vymezeni pojmi

Zakladni pojmy této smérnice jsou definovany takto:

Zadavatel — zpravidla organ vefejné moci, ktery USI VUT ustanovil &i pibral k podani
znaleckeho posudku (dale jen posudek), pfip. t¢Z fyzicka nebo pravnicka osoba, ktera
pozéadala USI VUT o zpracovéni posudku.

Pracovnik odpovédny za znaleckou ¢innost — feditel Ustavu, pfipadné jim povéiena
pracovnice nebo pracovnik, kterd/y odpovida za vykon znalecké ¢innosti na USI VUT.

Vedouci odboru — pracovnice nebo pracovnik povétend/y feditelem tustavu vedenim
organiza¢ni jednotky USI VUT (odboru).

Povéieny administrativni pracovnik — pracovnice nebo pracovnik USI VUT, ktera/y je
feditelem ustavu povéfen k vykonu praci spojenych s administrativou posudku, jeho
vybavenim a odeslanim v¢. zpracovani ekonomickych podkladu.

Odpovédny zpracovatel — pracovnice nebo pracovnik USI VUT, ktera/y je vedoucim
odboru povéten feSenim konkrétniho znaleckého ukolu/posudku a kterd/y odpovida za
koordinaci praci spojenych s feSenim posudku, za v€asné predani a pievzeti feSenych
dil¢ich ukolt od externich spolupracovniki a konzultanta.

Spolupracovnik — odbornice nebo odbornik z fad kmenovych pracovniktt USI VUT, z fad
doktorandii, piip. externich spolupracovnikiit USI VUT, ktera/y je vedoucim odboru
povéten k feSeni dil¢ich ukoll spojenych se zpracovanim konkrétniho posudku dle pokynti
odpové&dného zpracovatele.

Konzultant — odbornice nebo odbornik mimo USI VUT, ktera/y je vedoucim odboru,
se souhlasem zadavatele, povéfen k posouzeni zvlaStnich dil¢ich otdzek souvisejicich
s feSenim znaleckého ukolu.

Oponent — vedouci odboru, ptip. jim urend pracovnice nebo pracovnik odboru, kterd/y
provadi oponenturu posudku.

Koncept posudku — je znéni posudku, které obsahuje uplné feseni znaleckého tkolu a je
uréeno pro oponentni fizeni. Koncept posudku je vybaven potfebnymi formalnimi
nalezitostmi, neni svazan, podepsan a opatfen znaleckou peceti, avSak obsahuje znaleckou
doloZku bez ¢isla, pod kterym je zapsan v elektronické evidenci znaleckych posudkii.

UplIné znéni posudku — je upraveny koncept posudku, ve kterém jsou zapracovany
piipominky, které vyplynuly v ramci oponentniho fizeni, a po odsouhlaseni vedoucim
odboru se predava ke konec¢nému vybaveni.



11. Kone¢né znéni posudku — je upravené plné znéni posudku, ve kterém je provedena
zavéreCna editace a jazykova korektura, posudek je vybaven vSemi potiebnymi
nalezitostmi pro odeslani zadavateli, neni vSak podepsan a opatien otisky znalecké peceti.

CAVST DRUHA )
ZNALECKE POSUDKY VYZADANE ORGANY VEREJNE MOCI

Clanek 3
Cinnost pri pFijimani poZadavki o podani posudku
1. V piipadé pfibrani ke zpracovani posudku ze strany organu vefejné moci (opatieni,
usneseni, rozhodnuti), dale jen ,,pozadavek, bude posudek ze strany USI VUT pfijat
k dal§imu posouzeni moznosti jeho zpracovani.

2. Povéfeny administrativni pracovnik kazdy pozadavek o podani posudku okamzité po jeho
obdrzeni elektronicky zaeviduje do evidence znaleckych posudkii v interni evidenci USI
VUT. Timto je posudku pfifazeno ¢islo jednaci. Soucasné pro dany posudek vytvofi
evidencni spis pfichozi a odchozi posty v elektronickém systému spisové sluzby (déle jen
E-spis) a slozku na disku ,,ZP agenda‘“. Pro takto zaevidovany posudek vytvoii spis, ve
kterém je v listinné podobé archivovana ptichozi a odchozi posta. Tento spis je opatien
identifikacnimi 1udaji zadavatele a posudku, cislem jednacim a spisovou obalkou,
vytvotenou v E-spis. Nasledné bude ze strany povéteného administrativniho pracovnika
USI VUT provedena evidence posudku V elektronické evidenci znaleckych posudkii
vedené MSp, dostupné na https://seznat.justice.cz/. Po zaevidovani posudku pozadavek,
eventualné 1ispis, pokud byl soucasné¢ s pozadavkem dorucen, neprodlené ptedlozi
vedoucimu odboru, do jehoz kompetence dany posudek spada.

3. Vedouci ptislusného odboru po pievzeti podkladi:

a) Oveéfi, zda byl pozadavek v souladu s §25, odst. 1 zakona &. 254/2019 Sb. s USI VUT
predbézné projednan. Pokud ne, lze zpracovani posudku odmitnout, v opacném
ptipadé postupuje dle nésledujicich bodi.

b) Piedbézné prozkouma, zda se nejedna o piipad, kdy by byl tstav z tkonu vyloucen
pro podjatost ve smyslu ¢lanku 10.

c) Posoudi, zda pfedmét znaleckého posouzeni skuteéné patii do rozsahu znaleckého
opravnéni Ustavu, zda mé odborniky na feSeni dané problematiky. Pfi tomto
posouzeni piihlizi i k ev. moznosti vyuzit konzultanta na feSeni dil¢ich problémti.

d) Posoudi, zda se nejedna o ptipad, kdy by byl tstav (i s vyuzitim konzultanta) schopen
zpracovat pouze ¢ast posudku.

e) Predbézné posoudi, zda s ohledem na kapacitni moznosti tistavu je realné splnéni
stanovené lhiity pro zpracovani posudku.

4. 'V piipadé, Ze spolu s pozadavkem byl zaslan spis a jsou-li splnény podminky pro pfijeti
posudku ke zpracovani, ulozi vedouci odboru povéfenému administrativnimu
pracovnikovi pripravit navrh dopisu, ve kterém zadavateli sdé€li, za jakych podminek
a v jakém terminu maze USI VUT posudek zpracovat a pokracuje v &innosti dle &lanku 5.

5. 'V pfipadé, Zze soucasn¢ s pozadavkem nebyl spis dorucen, ulozi vedouci odboru
povéfenému administrativnimu pracovnikovi pfipravit navrh dopisu s tim, ze se USI VUT
muze k predmétné véci vyjadtit az po prostudovani spisu.



10.

Po doruceni spisu vedouci odboru provede opétovné posouzeni ve smyslu odst. 3 tohoto
¢lanku a pokracuje v ¢innosti dle ¢lanku 5 nebo ¢lanku 3, odst. 7.

Pokud neni splnéna néktera z podminek dle odst. 3 tohoto ¢lanku, bezodkladné ulozi
vedouci odboru povéfenému administrativnimu pracovnikovi pfipravit navrh dopisu
zadavateli, ve kterém mu oznami zjisténé skute¢nosti. V piipadé uvedeném v odst. 3 pod
bodem d) tohoto ¢lanku v tomto dopisu téz sdé€li, kterou ¢ast problematiky je tustav schopen
tesit a vycka dalsiho rozhodnuti.

Po obdrzeni odpovédi pokracuje v Cinnosti ve smyslu rozhodnuti zadavatele podle ¢lanku
4 nebo 5. Dalsi ¢innost je terminové vazana na obdrzeni vyjadieni zadavatele.

Veskerou korespondenci se zadavatelem, resp. osobami dotéenymi posudkem,
pfipravenou poveéfenym administrativnim pracovnikem odsouhlasuje vedouci odboru
a odsouhlasuje a podepisuje feditel ustavu, respektive jim povéteny pracovnik.

Veskera korespondence se zadavatelem probiha v souladu se Spisovym fadem VUT
v aktualnim znéni. Ve vztahu k organim vefejné moci se vzdy u odesilané posty prioritné
voli elektronicka forma komunikace prostiednictvim datové schranky, pokud to povaha
odesilané posty nevylucuje.

Clanek 4
Cinnost po zprosténi povinnosti vypracovat posudek

Pokud zadavatel zprosti USI VUT povinnosti zpracovat posudek, povéfeny

administrativni pracovnik pfifadi dané véci evidencni ¢islo ,,V*, kterym je dale doplnéno ¢islo
jednaci posudku, odesSle spis zpét zadavateli a korespondenci zalozi do prislusné slozky

k archivaci.
Clanek 5
Cinnost po prijeti posudku ke zpracovani posudku
1. Vedouci odboru ur¢i odpovédného zpracovatele posudku a dalsi spolupracovniky,

4.

eventualné uréi oponenta, popft. i konzultanta a spis pteda odpovédnému zpracovateli. Jako
spolupracovniky a konzultanty l1ze béZzné pfibirat jen osoby fyzické, nikoliv pravnickeé.
V odivodnénych ptipadech vyjimku povoluje feditel ustavu. Potiebu ptibrani pravnické
osoby je tfeba projednat se zadavatelem.

Povéteny administrativni pracovnik provadi v evidenci znaleckych posudkii na portale
https://seznat.justice.cz/ plnéni a dodrzovani stanovenych termini v¢. doplnéni udaju
k nakladiim a vyuctovani.

Odpovédny zpracovatel po piedani spisu:
a) Diukladné spis prostuduje a posoudi, zda je jeho obsah dostatecny pro zpracovani
posudku. Pokud ne, piipravi seznam nutnych doplnéni.

b) Soucasné zkouma, zda se nejedna o ptipad, kdy by byl Gstav z tkonu vyloucen.
Na pfipadné problémy upozorni vedouciho odboru, ktery véc posoudi
a v odiivodnénych piipadech ulozi povéfenému administrativnimu pracovnikovi
piipravit dopis ve smyslu ¢lanku 3, odst. 4.

c) Vymezitkoly pro eventualni externi spolupracovniky a konzultanta. S nimi projedna
formulaci tkold, Casovou narocnost a vysi nakladi potiebnych na jejich feSeni.

Dalsi ¢innost je terminové vazana na obdrzeni vyjadreni zadavatele a fidi se ¢lankem 6 a
7, piip. 8 v navaznosti na obsah doruc¢ené odpovédi od zadavatele.



Clanek 6
Postup v pripadé, kdy zadavatel odsouhlasi podminky pro zpracovani posudku

Odpovédny zpracovatel ovéfi, zda vSichni externi spolupracovnici, ktefi se budou podilet
na zpracovani posudku, pfip. konzultanti byli pisemné pouceni o povinnosti zachovavat
mlcenlivost ve smyslu platné pravni Gpravy pro znaleckou ¢innost. Evidenci doktorandii
vede studijni odd&leni USI VUT, evidenci pracovniki, véetné externich a konzultantil vede
povéteny administrativni pracovnik. Pro pracovniky, ktefi nebyli pisemn¢ pouceni a nejsou
tak v evidenci pouCenych pracovniki, odpovédny zpracovatel zajisti jejich pisemné
pouceni, které provede odpovédny administrativni pracovnik.

Odpovédny zpracovatel:

a) Podili se na pfipravé a zpracovani posudku a odpovida za jeho vécnou spravnost
a uplnost. Mimo jiné navrhuje zpisob feSeni znaleckého ukolu/posudku a zpisob
ptimého ziskavani informaci potfebnych pro feseni znaleckého ukolu/posudku (viz
¢lanek 11). S navrhy seznami vedouciho odboru.

b) Prabézné kontroluje postup praci a jejich pribéh organizuje tak, aby byl dodrzen
termin pro odeslani posudku.

¢) Pokud se v priub&hu zpracovani posudku vyskytnou nové skutecnosti, které ovliviuji
prace na posudku, odpovédny zpracovatel o nich neprodlené uvédomi vedouciho
odboru s navrhem na jejich feseni. Po konzultaci s vedoucim odboru pfipravi navrh
dopisu zadavateli, ve kterém navrhne zplusob feSeni konkrétni situace,
vV odiivodnénych piipadech pozada o prodlouzeni terminu. Tento navrh dopisu dale
zpracovava a pripravuje k podpisu a odeslani povéfeny administrativni pracovnik.

V souladu se stanovenymi terminy odpovédny zpracovatel v¢as pieda koncept posudku
oponentovi k oponentnimu fizeni.

Po celou dobu piipravy posudku odpovédny zpracovatel odpovida za spis, za kvalitu
a koordinaci veskerych praci na posudku, za v€asné predani a prevzeti feSenych dil¢ich
ukoli od externich spolupracovnikii a konzultantli, za zapracovani piipominek
z oponentniho fizeni, za dodrZovani termint a v€asné piedani Uplného kone¢ného znéni
posudku a podkladi ke zpracovani vyactovani znale¢ného.

Po dokonceni praci na posudku v¢. zapracovani piipominek z oponentniho fizeni
a odsouhlaseni uplného znéni posudku vedoucim odboru odpovédny zpracovatel pieda
uplné znéni posudku povéfenému administrativnimu pracovnikovi spolu s podklady
potiebnymi ke zpracovani vyactovani znale¢ného.

Clanek 7
Cinnosti pri vypraveni posudku

Povéfeny administrativni pracovnik pfipravi koneéné znéni posudku a ptredlozi je
ke schvaleni vedoucimu odboru. Dale pfipravi vyuctovani znale¢ného vcetné vsech
nakladu a taktéz je predloZzi ke schvéleni vedoucimu odboru. K posudku pfifadi eviden¢ni
¢islo posudku dle elektronické evidence znaleckych posudki MSp.

Povéfeny administrativni pracovnik zajisti na konecné znéni posudku podpisy
zpracovatelll, oponenta a prostfednictvim sekretariatu podpis feditele Ustavu, ktery ptipoji
svij podpis jako vzeti posudku tustavem na védomi. Po vybaveni posudku vSemi
nalezitostmi posudek odesle zadavateli véetné vyuctovani znale¢ného a vSech dorucenych
podkladi. Pro uspé$né vypraveni posudku je zpracovatel posudku v piipadé potieby
k dispozici povéfenému administrativnimu pracovnikovi.



3. Povéfeny administrativni pracovnik zajisti archivaci posudku v listinné i elektronické
podob¢ a vSech pisemnych a elektronickych materiali, které se k posudku vazi (dle ¢lanku
15). Elektronické materialy si vyzada od odpovédného zpracovatele.

4. Povéfeny administrativni pracovnik provede archivaci té v interni evidenci USI VUT, kde
se k posudku doplni ¢islo posudku z elektronické evidence, oponent a datum odeslani
posudku. V piipadé zprosténi USI VUT se pied &islo z el. evidence znaleckych posudki
doplni "V" (dle ¢l. 4 této smérnice) a datum zprosténi.

Clanek 8
Postup v pripadé, kdy zadavatel neodsouhlasi podminky pro zpracovani posudku
V piipad¢, kdy zadavatel neodsouhlasi navrzené podminky pro zpracovani posudku,
vedouci odboru o této skutecnosti informuje pracovnika odpovédného za znaleckou ¢innost,
ktery véc s navrhem feSeni piedlozi fediteli ustavu K rozhodnuti o dal§im postupu.

CAST TRETI
ZNALECKE POSUDKY VYZADANE MIMO RIZENi PRED ORGANY
VEREJNE MOCI
Clanek 9

Vymezeni postupii mimo fizeni pred organy verejné moci

1. Postup pii zpracovani posudkt vyzadanych mimo fizeni pfed organem vefejné moci se
pfiméfené fidi postupy uvedenymi v ostatnich ¢astech této smérnice, nekteré odliSnosti
jsou uvedeny nasledné:

a) O ptijeti pozadavku rozhoduje feditel ustavu spolu s vedoucim piislusného odboru.

b) Pied pfijetim pozadavku je nutné posoudit ti¢el vyzadani posudku. Pokud neni piesné
definovan pravni ukon (byt zamysleny), pro ktery je posudek vyZadovan, je nutné
pozadat zadavatele o pfesné vymezeni.

¢) Pfi posuzovani podjatosti dostatuje subjektivni nazor USI VUT. Je viak nutné, aby
zadavatel byl seznamen s osobami a eventualné znaleckymi subjekty, které budou
posudek zpracovéavat.

2. Na zpracovani posudku je nutno uzaviit ptislusnou smlouvu v pisemné podobé.
3. Préce na posudku se zasadné zahajuji az po podpisu této smlouvy.
CAST CTVRTA
SPECIFICKE CINNOSTI PRI ZPRACOVANI ZNALECKYCH
POSUDKU

Clanek 10
Posouzeni podjatosti
Moznou podjatost k zadavateli, ucastnikim fizeni, jejich pravnim zastupcim i véci
samé je nutno zvazovat u vSech, ktefi se budou na zpracovani posudku podilet, v€etné externich
spolupracovnikl a konzultantg.



Clanek 11
Primé a experimentalni ziskavani informaci pro reseni znaleckého ukolu

V ptipadé, ze je pro zpracovani posudku zapotiebi provést pfimé ¢i experimentalni
ziskavani informaci, provadi piipravu odpovédny zpracovatel. Styk se zadavatelem,
ucastniky fizeni a jejich pradvnimi zastupci zprostfedkovava odpovédny zpracovatel
s védomim vedouciho odboru.

Vlastni pifimé ¢i experimentdlni ziskdvani informaci formou ohledani, provérky na misté,
vysetiovaciho pokusu vzdy provadi organ vetrejné moci, ktery tstav ustanovil. Povétreni
pracovnici dle odst. 5 tohoto ¢lanku se na téchto tkonech pouze podileji a ucinné
spolupracuji. Odpovédny zpracovatel prostiednictvim povefeného administrativniho
pracovnika zajisti odeslani navrhu na provedeni potfebnych ukont zadavateli posudku (v¢.
seznamu pracovniki, kteti se budou na ukonu podilet) a dale se fidi pokyny organu vetfejné
moci. Vzdy se tyka trestniho fizeni, vyjimecné jinych typu fizeni, je-li na to upozornéno
Vv ustanoveni k podani posudku.

Ukony provadéné tustavem vramci jeho znaleckého opravnéni formou prohlidky
a mistniho Setfeni zajistuje odpovédny zpracovatel v soucinnosti se zadavatelem
a stranami sporu s pomoci spolupracovnikd. Provedeni téchto ikoni nesmi byt v rozporu
s platnymi pravnimi piedpisy a pokyny zadavatele. O provedeni téchto tkonl je nutno
pisemn¢ informovat zadavatele a k jejich provedeni je nutno vzdy pisemné pfizvat
ucastniky fizeni, jejich pravni zastupce, pfip. dalsi, je-li to i¢elné a mozné nebo to vyplyva
z pozadavku. Tyto ukony nelze provadét, je-li posudek vyzadan pro potieby trestniho
fizeni.

Ukony provadéné ustavem Vramci jeho znaleckého opravnéni formou zhlédnuti
a zaméfeni mista nehody a experimentu znalce zpravidla neni nutné oznamovat zadavateli
0 posudek. Pokud by vsak tyto tkony byly spojeny s vyraznym navySenim nakladt na
zpracovani posudku, je povinnosti odpovédného zpracovatele si vyZadat souhlas od
zadavatele.

Pracovniky tstavu, ktefi ikony podle odst. 2, 3 a 4 tohoto ¢lanku provedou nebo se na nich
budou podilet, ur¢i vedouci pfislusného odboru.

Clanek 12

Oponentni Fizeni
Oponentni fizeni provadi vedouci odboru, resp. jim uréeny pracovnik odboru.

Pfi oponentufe oponent kontroluje vécnost, spravnost a Uplnost zpracovani, formalni
nalezitosti a gramatickou spravnost posudku. Pfipominky a opravy glosuje u ptislusnych
stati, naznaci zplisob oprav a doplnéni.

Pot¢ projedna piipominky s odpovédnym zpracovatelem a spolupracovniky, ktefi
provedou opravy a doplnéni posudku. Po provedeni oprav a doplnéni je posudek znovu
ptedan k zavére¢né kontrole oponentovi.

Po provedeni oprav a zavérecné kontroly oponent pieda posudek odpovédnému
zpracovateli, ktery jej se souhlasem vedouciho odboru postoupi k zavérecné editaci
a vypraveni povéfenému administrativnimu pracovnikovi.

Oponentni fizeni musi byt ukon¢eno v dostate¢ném piedstihu tak, aby posudek mohl byt
ve stanoveném terminu odeslan zadavateli.



Clanek 13
Ucast na jednani soudu

Posudek tstavu mohou pfi jednani soudu stvrzovat jen osoby, které jsou k tomu opravnény
ve smyslu znéni posledni strany posudku. Touto osobou je vzdy odpovédny zpracovatel,
zam&stnanec Ustavu, eventudlné dalsi spolupracovnik, 1iexterni, ato Vv souladu
s pozadavkem zadavatele.

Pokud je dalsi osobou doktorand tstavu, externi spolupracovnik nebo byvaly pracovnik
ustavu, jeho povinnost zucastnit se jednani musi byt uvedena jiz Vv piislusné dohodé
0 provedeni prace na posudku.

Pfi jednani soudu jsou osoby stvrzujici posudek opravnény se vyjadfovat jen k otazkam,
jez byly pfedmétem posudku. Pokud jsou polozeny otazky nad ramec zadani posudku, je
tieba, aby soud pisemné pozadal tstav o doplnéni posudku. Na tuto skute¢nost je nutno
upozornit jiz pii jednani u soudu.

Odpovédny zpracovatel nebo osoba povéfend stvrzenim posudku tustavu, sdéli soudu,
Ze vyuctovani za piipravu a tuCast na jednani bude soudu =zaslano do 3 dn,

ve zdivodnénych ptipadech pozad4d o lhitu delsi, kterou soud uvede do protokolu
Z jednani.

Clanek 14
Neveiejna a vefejna prezentace posudkii

Neveftejna prezentace je provadéna jen ve vyjimecnych piipadech, a to:

a) U rozpracovanych posudki, pokud odpovédny zpracovatel usoudi, ze §ir§i odborna
diskuze mlZe napomoci k UspéSnému feSeni zvlasté obtizného a komplikovaného
ptipadu.

b) U jiz vyhotovenych posudkt, pokud odpovédny zpracovatel usoudi, ze pouziti
metody a zpasob feSeni jsou né€¢im nové a mohou v budoucnu v obdobnych
piipadech poslouZit pfi jejich feSeni.

O timyslu konat nevefejnou prezentaci uvédomi odpoveédny zpracovatel vedouciho odboru,
ktery rozhodne o jejim kondni, urci termin konani a nasledné€ uvédomi odborné pracovniky
ustavu a oponenty, ktefi se maji nevefejné prezentace zucastnit. V ptipadé¢ uvedeném
v odst. 1 bodu b) tohoto ¢lanku je vhodné piizvat i studenty doktorského studijniho
programu. O terminu konani nevetejné prezentace uvédomi vedouci odboru i feditele
ustavu, ptipadné jeho zéstupce.

Vefejna prezentace jiz podanych posudki je mozna pouze za piedpokladu, ze budou
dodrZena pfislusna ustanoveni zdkona upravujiciho znaleckou ¢innost V platném znéni.
Vefejna prezentace je vhodnd zejména V ptfipadech, kdy ke zpracovani posudku byly
vyuzity nové metody ¢i postupy.

Zda muze byt jiz podany posudek vyuzit k vefejné prezentaci, rozhoduje vedouci odboru
a teditel ustavu. Pro vefejnou prezentaci musi byt posudek upraven tak, aby byl zcela
anonymni (osoby, misto, ¢as apod.). Upraveny posudek (pfipadné z néj vytvofeny ¢lanek
¢1 prezentace) je pracovnikem, ktery hodld prezentaci uskutecnit, predlozen vedoucimu
odboru a fediteli Gstavu ke schvaleni.

K vefejné prezentaci je vhodné vyuzivat posudky podané v fizeni pied organy vetrejné moci
aZ po pravomocné skon¢eném fizeni.



CAST PATA
ARCHIVACE ZNALECKYCH POSUDKU

Clanek 15
Pravidla archivace

1. Archivace posudkil a vSech souvisejicich dokumenti v¢. veskeré korespondence probiha
plné v souladu se Spisovym fadem VUT v aktualnim znéni.

2. Archiv posudkt a vSech souvisejicich dokumentt je veden v elektronické (posudky na
disku ,,ZP archiv*; dokumenty souvisejici s posudkem v¢. veskeré korespondence v E-spis
a na disku ,,ZP agenda‘) a pisemné formé. Archivaci podanych posudkl provadi povéfeny
administrativni pracovnik.

3. Volny pfistup do archivu posudkd, jak k elektronické, tak pisemné form¢ archivalii, ma
teditel ustavu, jeho zastupce, pracovnik odpovédny za znaleckou ¢innost, vedouci odbort
a povéfeny administrativni pracovnik. Pfistup ostatnich pracovnikl tstavu a eventualné
doktorandu je vazan na souhlas vedouciho ptislusného odboru. Zasadné je u téchto osob
mozny pristup jen k pisemné formé archivalii. Zaptjceni provede povéieny administrativni
pracovnik, ktery o zéptjcce vede zaznam a kontroluje obsah archivalie pied zaptj¢enim a
po vréceni.

4. Struktura sloZek v elektronickém archivu na disku ,,ZP archiv*:
a) Zakladni déleni dle ¢j. po stovkach (32xx, 33xx, 34xx).

b) Vkazdé slozce dle piedchoziho déleni jsou slozky pfislusejici jednotlivym
posudkiim, dle ¢j. (napf. ve slozce 33xx: 3300, 3301, 3302, ...). Cj. je doplnéno
i ¢islem posudku z elektronické evidence znaleckych posudku.

c) V kazdé slozce dle predchoziho déleni je uloZen soubor s textem kone¢ného znéni
posudku ve formatu .doc a .pdf. Dale jsou vytvofeny slozky (uklada odpovédny
zpracovatel posudku): napi. Prilohy, Fotodokumentace, Video dokumentace, Kopie
ze spisu, Ostatni, Doplnky apod.

d) Slozky mohou byt dale dle potfeby clenény (napf. slozka Fotodokumentace:
Ze spisu, ZMS, ...; slozka Ostatni: Dalsi projekty, Vypocty, Kopie dilezitych
zaznamu, atd...).

e) Pro dopliiky posudku plati uvedeny postup obdobné.
5. Struktura slozek v elektronickém archivu na disku ,,ZP agenda“:

a) Disk ,,ZP agenda“ je rozdélen dle odbort ustavu, kdy kazdému odboru je
zptistupnéna pouze vlastni ¢ast.

b) Zakladni déleni dle ¢j. po stovkach (32xx, 33xx, 34xx).

c) Vkazdé slozce dle ptedchoziho déleni jsou slozky prislusejici  jednotlivym
posudkiim, dle ¢j. (napt. ve slozce 33xx: 3300, 3301, 3302, ...). Cj. je doplnéno
i ¢islem posudku dle elektronické evidence znaleckych posudkii.

d) V kazdé slozce jsou ulozeny veskeré dokumenty souvisejici s danym posudkem
vC. veSkeré korespondence. Ddéle jsou Vkazdé sloZzce vytvofeny slozky:
napt. Vyuctovani posudku, Vyuctovani jednani, Vyuctovani dopliku apod., které
obsahuji veSkeré dokumenty tykajici se vyuctovani likvidace znale¢ného.

e) Spravu tohoto ulozisté za kazdy odbor provadi povéfeny administrativni pracovnik.
Volny piistup Kk tomuto uloziSti ma feditel ustavu, jeho zastupce, pracovnik
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odpovédny za znaleckou ¢innost a vedouci odboru. Vedouci odboru mé volny piistup
pouze do ¢asti, tykajici se jeho odboru.

CAST SESTA
EKONOMICKA CAST

Clanek 16
Pravidla zpracovani podkladi pro Ekonomické oddéleni USI VUT

Pied zapoletim praci na posudku povéfeny administrativni pracovnik vyplni ,,Zadost
0 zalozeni prvku SPP k projektu®, v¢. kalkulaéniho listu, necha ji podepsat vS§emi osobami
uvedenymi v zadosti a kalkulaénim listu a nasledné piedd na Ekonomické odd&leni USI
VUT k vytizeni.

Zakladani prvka SPP a zpracovani kalkulaci pro znaleckou ¢innost vychazi z aktualnich
platnych ptedpist a metodik VUT.

Kazdy posudek se zalozi s vazbou na zakazku 85000 a je mu pfifazen samostatny prvek
SPP.

Vyuacétovani znaleéného, vyaétovani dohod s externimi pracovniky (DPP, DPC),
konzultanty, se spolupracujicimi subjekty, dohod o zpracovéani posudkii podanych mimo
fizeni pfed organy veifejné moci provadi poveéfeny administrativni pracovnik. Kompletni
vyuctovani pracovnich cest (tykajicich se posudkt) vSech vysilanych pracovniki ptreda
povéteny administrativni pracovnik do 7 dnti na Odbor ekonomiky a tcetnictvi rektoratu
(OEU VUT).

Sledovani plateb od Zadateli provadi povéfeny administrativni pracovnik a vedouci
Ekonomického oddéleni USI VUT.

Podklad pro uétovani posudki na konci p¥islusného roku se predava na OEU VUT vzdy
podle aktualniho harmonogramu ro¢ni ucetni zavérky, ktery je pfilohou platného ,,Pokynu
K ro¢ni ucetni zaveérce na VUT*.

prof. Ing. Karel Pospisil, Ph.D. LL.M.
reditel
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