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Vitame Vas v fadach zaméstnanct Vysokého uceni technického v Brné.

Tento materidl obsahuje zakladni informace potrebné k orientaci vSech zaméstnanci a
zaméstnankyn Vysokého uceni technického v Brné. Podrobnéjsi informace tykajici se nastupnich
formalit, pracovniho mista a povinnosti, Ize zjistit na personalnich uUtvarech nebo i pfimych

nadrizenych.

Vsechny podstatné informace o VUT a jeho jednotlivych soucddstech jsou zverejnény na

webovych strankach skoly https://www.vutbr.cz/.

Na SharePointu Informace pro zaméstnance a zaméstnankyné (nové / stavajici) ziskate dalsi

uzite¢na sdéleni. Mnoho zajimavych informaci pfinasi i ¢asopis Udalosti na VUT v Brné, ktery

vychazi kazdy mésic a je k dispozici na vSech pracovistich.

Pokud Vam cokoli na vasem pracovisti nebude zfejmé a jasné, nebojte se zeptat, Vasi nadfizeni

i kolegové a kolegyné Vam ochotné poskytnou potiebné informace.

Pfejeme Vam mnoho zdaru a pracovni pohody.



https://www.vutbr.cz/
https://vutbr.sharepoint.com/sites/Informaceprozamstnance
https://www.vut.cz/vutium/casopis
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1. O UNIVERZITE

Vysoké ucenitechnické v Brné, zkracené VUT, je nejstarsi vysokou Skolou v Brné. Byla zaloZena
r. 1899 dekretem rakouského cisafe uherského krale Frantiska Josefa I.

Vice o historii $koly naleznete zde.

V soudasnosti patfi mezi nejvétsi vefejné vysoké skoly v Ceské republice. Univerzitu tvofi
8 fakult a 3 vysokoskolské ustavy. Poskytuje kvalitni vzdélani v Siroké Skale oboru
od technickych, ptfirodovédnych, pres ekonomické az po umélecké.

Univerzita je hrdym drzitelem evropského ocenéni HR Excellence in Research (HR Award)
v oblasti lidskych zdroj(, které ziskala v roce 2021, nasledné pak v dubnu 2023 toto ocenéni
upevnila. Vice o procesu HR Award k dispozici zde. VUT se dlouhodobé objevuje v Zebfi¢ku
nejlepsich svétovych univerzit QS Top Universities, ktery kazdorocné sestavuje spolecnost QS

Quacquarelli Symonds Limited a hodnoti v ném tisice vysokych Skol.

1.1. Vedeni univerzity

doc. Ing. Ladislav Janicek, Ph.D., MBA, LL.M. rektor
prof. RNDr. Miroslav Doupovec, CSc., dr. h. c. prorektor pro studium

doc. Ing. Vitézslav Mdsa, Ph.D. prorektor pro dalsi vzdélavani a kvalitu
doc. Ing. Vlasta Sedldkovd, Ph.D. prorektorka pro fizeni lidskych zdroja
doc. PhDr. Iveta Simberova, Ph.D. prorektorka pro internacionalizaci

a vnéjsi vztahy
doc. MgA. Milan Houser prorektor pro uméleckou ¢innost

a udrzitelnost
prof. Ing. Martin Weiter, Ph.D. prorektor pro vyzkum a transfer znalosti
Mgr. Ing. Daniela Némcova kvestorka
Mgr. Kamil Gregorek, MBA kanclér

VYSOKE UCENi TECHNICKE V BRNE
Sidlo univerzity (rektorat):  Antoninska 548/1, 602 00 Brno

E-mail: vut@vutbr.cz
Web: www.vut.cz
ICO: 00216305
DIC: CZ00216305
ID datové schranky: yb9j9by

Nejcastéjsi telefonni Cisla (rektorat, fakulty a soucasti)
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https://www.vut.cz/o-univerzite/organizacni-struktura/rektorat/archiv/historie-skoly/001-historie-skoly-v-datech-p140766
https://www.vut.cz/vut/hr-award/aktuality
https://www.topuniversities.com/universities/brno-university-technology/undergrad
https://www.vut.cz/vut/struktura/rektorat/po/formulare
mailto:vut@vutbr.cz
http://www.vut.cz/
https://www.vut.cz/vut/kontakty/nejcastejsi-cisla#_ga%3D2.265070984.622061417.1641888656-797156675.1615365638

1.1 LEGISLATIVA VUT

Zde najdete odkaz na Ufedni desku VUT, kde jsou ke staZeni zasadni dokumenty

a ozndmeni VUT. Najdete zde Strategické dokumenty / Legislativu VUT / Vyvésku apod.

2. CO ZARIDIT PRED NASTUPEM A KRATCE PO NASTUPU

Pfed ndstupem do pracovniho poméru se po telefonické domluvé s personalistkou dostavite

na dany personalni odbor/oddéleni.

2.1 PERSONALNi ODBOR/ODDELENI dle pracovisté:

(+420) 54114 + klapka

FavU pi. Plankovad G. (RE)/ Homolovd, J. kl. 5224 / 6829

FAST pi. Dostdlovd I. / Ing. Unge E. / Stépnickovd R. / kl. 7150/ 7264 / 7265 /
Kldtovad P. 7270

FSI pi. Ing. Skalkova B./ JUDr. Koneénd P./ kl. 4920 /2143 /
Ing. Patockovd A./ Siméikovd L./ VanZurovd M./ 2741 /2102 / 2305/
Mgr. Radinovad K. 2138

FIT pi. Mgr. Paulikovad B. kl. 1174

FA pi. Ing. Bedndrovd A. kl. 6604

FCH pi. JUDr. Zapletalovd P./ Ing. Samcovd P./ kl. 9329 /9338 /
Ing. Manhalterovd R. 9314

FP pi. Ing. Stépdnkovd K. / Tfiskovd K. kl. 2606 / 3765

FEKT pi. Ing. Hovordkovd K./ Rauscherovd L./ kl. 6348 / 6352/
Skorpikovd J./ Ing. Durecovd L. 6345 /6358

CEITEC vUT pi. Mgr. Zavadilova P. kl. 9626

Koleje a menzy VUT  pi. Jurdsovd M./ Odehnalovd M. kl. 5224 /5223

Rektordt pi. Plankovd G./ HuZevkovad J. kl. 5224 /5223

USI/CESA pi. HuZevkovd J. (RE) kl. 5223

CVP/VUTIUM/UK pi. Plankovd G. (RE) kl. 5224

CIs pi. Humplikovd J. kl. 5491

Personalistka Vam preda nasledujici formulare:

a) Formulat pro absolvovani vstupni lékarské prohlidky — |ékarskou prohlidku je nutné

absolvovat pred nastupem do zaméstnani a formular odevzdat nejpozdéji v den néastupu.
Prohlidku je moZno absolvovat u smluvni lékarky Vysokého uéeni technického v Brné
MUDr. Hajnové, Udolni 33, Brno, tel.: 541 243 354 nebo u registrujiciho Iékafe (pouze 1.
kategorie praci, uprfesni personalni Utvar). Vstupni prohlidku uhradite pfimo
pfi absolvovani prohlidky (v pripadé smluvni Iékarky VUT ve vysi 250 K¢). Tato ¢astka Vam

bude proplacena po zpracovani ptijmového dokladu na pokladnésoucasti.
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https://www.vut.cz/uredni-deska

Aktualni informace k ordinacni dobé Iékarky - zde

VYSOKE UCENI

Udolni 33 ocnic (5 Socha
Tel.: 541 243 354 Obilni trh EIE o)

Obilni trh B pa :\)'E-‘:‘ 1”‘0 x5
Ordinacni hodiny pro zaméstnance VUT ' o8 B8R evangelicky o
Po—St: 11:00-13:00 h Centrum pasivaiho domu Q) Fakulta socidlnic}

Ct: 13:00 - 16:00 h (Oievierd suenis @) i

kého némeéstiBl

U registrujiciho |ékafe je moZno absolvovat i periodické prohlidky (pouze 1. kategorie praci,
upfesni persondlni Utvar). Provedeni prohlidky si uhradi sam a ¢astka mu bude po predloZzeni
pfijmového dokladu proplacena na pokladné soucasti. Prijmovy doklad musi znit na VUT s

uvedenim jména zaméstnance. Vystupni zdravotni prohlidky musi byt provadény smluvni
lékarkou VUT. Pro ostatni zdravotni péci plati volnost volby Iékafe a zaméstnanci si mohou

zvolit, zda zlstanou u svého praktického |ékatre nebo prejdou k smluvni |ékarce.

b) Osobni dotaznik — ke spravnému a Uplnému vyplnéni si pripravte: obcansky prlikaz, priikaz
pojisténce, Cislo bankovniho U¢tu pro zasilani mzdy. Z pfedchoziho zaméstnani predlozite
zapoctovy list, nebo v pFipadé evidence na UP informaci o ukonleni evidence uchaze&i
0 zaméstndni. Pokud pobirdte diuchod nebo jste uzndni za osobu zdravotné znevyhodnénou,
dolozite rozhodnuti o ndroku a stupni zafazeni dle CSSZ. Déle doklddate doklad o nejvyssim
dosazeném vzdélani, pfipadné jeho kopii.

0 Informace o vyuZiti osobnich udaji a prohldseni o jiné vydélecné cinnosti — v pripadé jiné
vydélecné Cinnosti totozné s predmétem cinnosti na VUT (véda, vyzkum, vzdélavani), je tfeba
pisemné pozadat zaméstnavatele o souhlas. Souhlas udéluje souhlas vedouci pracoviste,
dékan fakulty, reditel, kvestor.

Zadost zaméstnance o udéleni souhlasu s vykonavanim vydélecné ¢innosti shodné

s predmétem Cinnosti zameéstnavatele

d) Kazdyzaméstnanec a zaméstnankyné vstupujici do pracovné-pravniho vztahu s univerzitou,
ma pravo na poskytuji blizSich informaci tykajicich se tohoto vztahu. Poskytované informace
se liSi v zavislosti na tom, zda je se zaméstnancem uzavirdn pracovni pomér nebo dohoda
o pracich konanych mimo pracovni pomér (DPP/DPC).
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https://www.vut.cz/lekar
https://mapy.cz/zakladni?x=16.6000932&y=49.1980002&z=18&source=firm&id=13292906
https://www.vut.cz/vut/struktura/rektorat/po/formulare/zadost-o-vykon-vydelecne-cinnosti-p245926
https://www.vut.cz/vut/struktura/rektorat/po/formulare/zadost-o-vykon-vydelecne-cinnosti-p245926

Informace o obsahu pracovniho poméru podle ustanoveni §37 odst. 1 zakoniku prdace —
zaméstnanec i zaméstnankyné ma pravo na poskytnuti informaci tykajicich se dovolené,
zkusebni doby, postupu pfi rozvazani pracovniho poméru, odborného rozvoje, pracovni doby
a doby odpocinku, odménovani, kolektivni smlouvy a socialniho zabezpeceni.

Informace o obsahu prdvniho vztahu zaloZzeného DPP/DPC podle ustanoveni §77a zdkoniku
prdce — vsichni maji pravo na poskytnuti informaci tykajicich se blizsiho oznaéeni mista vykonu
prace, dovolené (od 1.1.2024), zkuSebni doby (je-li sjednana), postupu pfi zruseni pravniho
vztahu zaloZeného DPP/DPC, odborného rozvoje, pracovni doby a doby odpocinku, odmény
z dohod, kolektivni smlouvy a socidlniho zabezpeceni.

e) Dohodu o srdzkdach ze mzdy — na zdkladé této dohody Vam mizZe byt srdZzena cena
odebranych jidel v menze, snizena o rezijni ndklady menzy.

f) Prohlaseni zaméstnance o tom, Ze v pfipadé zmény zdravotni pojistovny tuto skutecnost
neprodlené ozndmi na personalnim utvaru. Jestlize tak neucini, uhradi zaméstnavateli Skodu,
kterda mu v souvislosti s neozndmenim zmény vznikla.

g) Dohoda o vykonu prdce mimo pracovisté zaméstnavatele

Pokud vykon prace neuklddana povinnost pfitomnosti na pracovisti.

Personalistka na zakladé Vami dodanych udaja vypracuje pracovni smlouvu. Na zakladé druhu
prace a vzdélani pfipravi dle platného mzdového fadu Mzdovy vymér. Oba tyto dokumenty
podepisete pred nastupem u vedouciho pracovisté nebo u své personalistky.

V pfipadé, Ze nastane v prlbéhu pracovniho poméru zména tykajici se osobnich udaju — titul,
jméno, pfijmeni, stav, bydlisté, pocet déti, zména zdravotni pojistovny, bankovniho spojeni aj.,

jste povinni o této skutecnosti neprodlené informovat svou personalistku.

Dalsi dokumenty, které mohou souviset s vasim druhem pracovni ¢innosti a mlzete byt
pozadani o jejich podepsani:

e Dohoda o odpovédnosti k ochrané hodnot svéfenych k vyuctovani

e Dohoda o odpovédnosti za ztratu svérenych predméti

Dohody jsou k dispozici po pfihlaseni na SharePointu Informace pro zaméstnance v sekci

Formulare.
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https://vutbr.sharepoint.com/sites/Informaceprozamstnance

2.2 BOZP A PO

Skoleni BOZP

V den nastupu do pracovniho poméru seznamuje personalistka/vedouci pracovnik, popf. jina
odborné zpUsobild osoba zaméstnance s obecnou ¢asti bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a pozarni ochrany, kterou zaméstnanec i zaméstnankyné stvrzuje svym podpisem a obdrizi
jedno vyhotoveni tohoto dokladu. Prezentace k BOZP a PO dle specifik jednotlivych F/S je
pro potreby zaméstnanci k dispozici také SharePointu: Informace pro nové zaméstnance
(popfihlaseni).

V pfipadé rizikového pracovisté prochdzi zaméstnanci navic Skolenim zabezpefovanym
preventisty BOZP a PO, dalSimi povérenymi odborné zpUsobilymi osobami, popf. externi
firmou (dle pracovisté).

Smérnice ¢.9/2022 - BOZP na VUT

2.3 IS VUT, E-MAIL, WIFI a Priikaz zaméstnance / ITIC / ISIC
2.3.1 IS VUT - informacni systém a posta

Ptistup do univerzitniho informacéniho systému je umoznén z kazdého pocitace pripojeného
k internetu na adrese https://www.vutbr.cz/. IS VUT obsahuje ¢ast vefejnou a neverejnou.

Verejna ¢ast je dostupna jakémukoli uzivateli pro ziskani zakladnich informaci o VUT.
Neverejna Cast je pristupna pouze po prihlaseni.

Prihlasit se @ z https://www.vutbr.cz/login/intra nebo z hlavni webové stranky univerzity

pod symbolem v pravé horni ¢asti obrazovky. Pfihlaseni je rozdéleno na ¢ast vSeobecnou —
web VUT a ¢ast personadlni — Intraportal.

Po pfijeti do zaméstnani Vam bude automaticky vygenerovan univerzitni login (uZivatelské
jméno), ID (identifikacni Cislo) a vstupni heslo. Dale Vam bude pridélena emailova adresa
a nastaveny pfistupy na server. VSechny tyto Udaje obdrzite na IT oddéleni od systémového

evvs

na fakult&/VS Ustavu/soucasti zavedeno jinak). Jste-li zarover byvalym ¢&i stavajicim studentem
VUT, pfristupové udaje do systému Vam zUstdvaji. V okamziku ukonceni zaméstnani jsou
uvedené naroky automaticky zruseny.

2.3.2 WI-FI

Wi-Fi sit mUzZe vyuZivat kazdy kdo ma aktivni Ucet v informacnim systému skoly a ma platné

prihlasovaci Udaje. Pro pfipojeni je nutné oveéfit svoji identitu pomoci prihlaSovaci stranky

Wi-Fi sité ve vasem prohlizeci, nebo pomoci VPN pfipojeni. Pfenos dat v siti je pro kazdého
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uzivatele omezen na 250 MB za tyden. V pripadé dotazl se obratte na spravce Wi-Fi siti vasi
fakulty/soucasti.

Navod na pfipojeni VPN pro Windows 10 (vSechny fakulty/soucasti kromé RE) naleznete
po prihlaseni v Intraportdlu v sekci Navody.

Navod na pfipojeni VPN pro rektorat - zde

2.3.3 Prukaz zaméstnance / ITIC / ISIC

Pro zavedeni do univerzitniho informacniho systému (IS) je nutné dodat (pfinést/poslat
poStou, emailem) na personalni utvar prlikazkovou fotografii se svétlym pozadim (staci
i ve formatu jpg). Fotografie slouzi pro zverejnéni v IS a k vyrobé identifika¢niho prikazu. Timto

prukazem je bud' prikaz zaméstnance VUT, nebo mezindrodni prukaz ucitele (ITIC).

Prikaz zaméstnance

Kazdému novému zaméstnanci je automaticky a zdarma vyroben prikaz zaméstnance. Prikazy
vydava personalni Gtvar soucasti. Priikaz je nutné aktivovat u systémového integratora F/S

(IT odbor/oddéleni), neni-li na soucasti zavedeno jinak.

Mezindrodni prikaz ucitele (ITIC)

Na prilikaz ITIC maji narok akademicti pracovnici s Uvazkem 0,5 ¢i vy$Sim a pracovni smlouvou
sjednanou na minimalné 2 semestry. Prlikaz si mohou objednat prostfednictvim Intraportalu
v Casti Osobni — Prlkazy. Prikaz je zpoplatnén castkou 345 K¢, které kazdy hradi ze svého
osobniho uctu. Vyrobeny prikaz vydavaji personalni Gtvary soucasti na zakladé ovéreni
totoZnosti a odevzdani prikazu (Ize mit pouze 1 aktivni prikaz). Vydany prikaz ITIC je jiz aktivni
a pfipraven k okamzitému pouziti.

Pokud je zaméstnanec nebo zaméstnankyné jiz studujici, lze pfistupy v ramci pracovniho
poméru nastavit na ISIC kartu.

Vytvorenim Uctu a vydanim karty ziskavate nasledujici moznosti:
- vyuzivat stravovaci systém — vydani jidel v menze
- vstupovat (podle svych prév) do prostor univerzity (budovy, parkovisté, zahrada
rektoratu)
- vyuzivat systém knihoven

Pozn.:

V pripadé ztraty, odcizeni nebo pri jakémkoliv poskozeni tohoto priikazu je tfeba zaZadat na
persondlnim utvaru o vystaveni nového. Je pravo 1x za 5 let na vyménu prikazu zdarma.
Do 5 let je vyména zpoplatnéna cdstkou 120 K¢, kdy je uzaviena dohoda o srdZce ze mzdy
a ¢dstka je strzena ze mzdy.
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2.3.4 SAP

Podporu SAP na VUT zajistuje Centrum informacnich sluzeb (CIS). Pro zadani pozadavku je potfeba
vyuzit tzv. PoZzadavkovy systém.

2.4 MZDOVA UCTARNA

Dal$im oddélenim, které musite po nastupu do zaméstnani navstivit, je_. mzdovd uctdrna
(rektorat, 2. patro).

Zaméstnanci Koleji a menz (KaM) se obraci na Mzdovou Uctarnu a zaméstnanecké oddéleni
KaM, Kolejni 2, tel. +420 541 142 948.

(+420) 54114 + klapka
pi. Slezdkovd, |. RE (vedouci) kl. 5225
pi. Smejkalovd, I. FSI, FCH kl. 5226
pi. Navrdtilovd, M. FP, FaVU, FAST kl. 5229
pi. Stépdnkovd, D. FAST kl. 5228
pi. Vybiralovd, J. FIT, FEKT, CVP, RE kl. 5227
pi. Plchotovd, K. FSI, FEKT, USI kl. 5217
pi. Baldcova P. FSI kl. 5234
pi. Novotnd E. FA, FEKT, CESA, kl. 5220
CIS, UK, VUTIUM
pi. Zabilovd A. CEITEC kl. 5219

U prislusné mzdové ucetni budete resit:

a) prohlaseni poplatnika k dani

b) uplatnéni slevy na déti (je nutné dolozit k ovéreni rodné listy déti)

c¢) prohldseni o srazkach ze mzdy — exekuce, prednostni a neptednostnipohledavky

d) v pfipadé studia dolozZite potvrzeni o studiu

Mzdové zdleZitosti

Pravidla pro odménovani, tj. zafazovani do mzdovych tfid, pro priznani a uréeni vyse tarifni
mzdy a dalSich priplatk(l a odmén najdete ve Mzdovém radu VUT a aktudlni Kolektivni smlouvé.

Mzda se vyplaci pfevodem na ucet (preferovano), poukazkou nebo hotovostné na pokladné. vV
pripadé zaméstnanct CEITEC VUT / CESA / FA / FaVU / FEKT / USI a REKTORATU na pokladné
Rektoratu, Antoninska 1. Ostatni fakulty a soucasti maji pokladny vlastni.

Vyplatni paska

17


https://vutbr.sharepoint.com/sites/SAP/SitePages/Home.aspx?wa=wsignin1.0
https://www.vut.cz/cvis/pozadavkovy-system
https://www.vut.cz/uredni-deska/vnitrni-predpisy-a-dokumenty/archiv-vnitrni-predpisy-vut-mzdovy-rad-vut-d203925
https://www.vut.cz/uredni-deska/vnitrni-predpisy-a-dokumenty/kolektivni-smlouva-2023-d241035

Prvni vyplatni pasku obdrzi kazdy v papirové podobé. Papirové vyplatni pasky zasilda mzdova
Gétarna na pokladny fakult a soucasti. V pfipadé, Ze F/S pokladnu nema, predavaji se
na pokladnu rektoratu.

Soucdsti papirové vyplatni pasky je PIN (kli€¢ vyplatni pasky), ktery slouzi k pfihlaseni
do Intraportdlu, sekce E-vyplata. Zde naleznete vSechny vyplatni pasky v elektronické podobé.

3. POKLADNA

Pokladnu pro zaméstnance CEITEC VUT / CESA / FA / FaVU / FEKT / REKTORATU / USI najdete

na Rektoratu VUT, Antoninskd 1, Brno — kontaktni osoba pani lvana Hola.
Utedni hodiny pokladny.

Ostatni zaméstnanci maji pokladny na svych fakultach a soucastech.

4. INFORMACE PRO ZAMESTNANCE

4.1 Portal VUT

Zéakladni informace najdete ve vSeobecné ¢asti webovych stranek v sekci O univerzité

(organizacni struktura, uredni deska aj.).

O aktualni déni na univerzité si prectete v sekci Aktuality a také v sekci Zpravy z VUT - tzv.
zVUT.cz

4.2 SharePoint

Novym i stdvajicim zaméstnanclim je také k dispozici SharePoint Informace pro zaméstnance.

Zde jsou obsazeny veskeré zakladni informace z personalni oblasti rozdélené do 6 oblasti:
- zdravi a bezpecnost

- dovolend, rovnovaha mezi pracovnim a soukromym Zivotem
- vzdéldvani a profesni rozvoj

- odménovani a benefity

- pracovni cesty a mobility

- ochrana osobnich udaja.

V rdmci adaptace by se s nimi mél sezndamit po svém ndstupu kazdy zaméstnanec
i zaméstnankyné.
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4.3 Intraportal
Intraportal najdete na hlavni webové strance univerzity vut.cz v pravém hornim rohu

obrazovky pod (@ symbolem. Pro pfistup do Intraportélu je nutné se prihlasit. Viz obrazky
dale. Pro pfihlaseni pouzijte: VUT login nebo osobni ¢islo /VUTheslo.
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Odhideni ze viech aplikaci dopadio dspEiné.

Pfihlaseni do Informacniho systému VUT
VUT login nebo osobni Eislo:

(]

- 0

PRIKLASIT SE

Intraportal je rozdélen na 4 sekce:

e Osobni
e Pracovni
e Sluzby

e Provoz

Kazdy na svém Intraportdlu spravuje Pracovni cesty. V zaloice eVyplaty po prihlaseni
prostrednictvim SAPKklice (je soucasti prvni papirové vyplatni pasky) muizZete zobrazit jakoukoliv
ze svych elektronickych vyplatnich pasek béhem pracovniho poméru na VUT.

V ptipadé, Ze ma zaméstnanec nebo zaméstnankyné soukromy nebo sluzebni mobilni tarif
od VUT, tak v sekci VUT mobil vidi veskeré dokumenty, platby, nastaveni a dalsi.
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Na Intraportdlu lze evidovat svoji nepfitomnost a pracovni dobu* (*dle nastaveni zpUsobu
evidence na daném pracovisti VUT).

Prostfednictvim Intraportalu/Pracovni se zadavaji PoZadavky tykajici se pracovnich zélezitosti.
Pozadavkovy systém je primarnim komunikaénim kanalem se zaméstnanci CIS (Centrum
informacnich sluzeb).

4.4 Ctvrtletnik Udalosti
Nakladatelstvi VUTIUM od roku 1991 zajistuje vydavani a distribuci celouniverzitniho

Ctvrtletniku Udalosti na VUT, ktery ma jednou do roka podobu anglické roenky s ndzvem News
at BUT.

4.5 VUT s up?

Newsletter pro zaméstnance VUT. Pravidelné mési¢ni informace o déni na VUT. Tento
newsletter chodi 1x za mésic do emailovych schranek zaméstnanc.

5. ZAHRANICNi ZAMESTNANCI

Zahranicni zaméstnanci i zaméstnankyné u personalistky musi vyplnit tyto formulafe:
Informace o zaméstndni zahrani¢niho zaméstnance a osobni dotaznik. PredloZzi doklad
o vzdélani (nebo jeho kopii) a pfipadné potvrzeni o studiu. Od personalistky obdrzi doklad
ke vstupni Iékarské prohlidce.

Dale dolozZi kopii cestovniho dokladu (pas/ ID), pokud se jedna o cizince mimo EU, Zadame
o dolozeni povoleni k pobytu a povoleni k zaméstnani, povoleni k zaméstnani cizinec nemusi
dokladat, pokud spada do nékteré z vyjimek zakona o zaméstnanosti (Zakon ¢. 435/2004 Sb.,

§98). V pripadé zaméstnancl ze Slovenska stac¢i OP. U cizincl-student( je tfeba doloZit rodny
kod pridéleny studijnim oddélenim. Na zakladé téchto doklad(i je cizinec nahldden na Ufad
prace.

Pokud zahrani¢ni zam. jiz nékdy v minulosti mél pracovni pomér v CR, pak nutno dodat ECP —
Evidencni Cislo pojisténce (ze systému socidlniho pojisténi), pripadné Cislo pojisténce ze
systému zdravotniho pojisténi.

V pfipadé soubéhu vykonu prace kromé CR i v jiném statu — si musi cizinec vyfidit formular Al
— urceni pfislusnosti v oblasti socidlniho a zdravotniho pojisténi. V tomto pripadé se resi se
ve spoluprdci s Ing. Vérou Chybovou (Personalni odbor rektoratu, Antoninska 1).

Chce-li cizinec po 183 dnech svého pobytu v CR uplatfiovat slevy na dani, pak si musi vyfidit
»,danovy domicil“ na finanénim aradu (max.na 1 rok, Zada se opakované).

Pokud ma cizinec pFidélené CESKE RODNE CISLO (at uz na samostatném dokumentu nebo
v ramci udéleni dlouhodobého pobytu) — musi to dolozit na persondlnim utvaru.
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Agenda zahranic¢nich pracovnik (Welcome Service) spada pod Welcome Office rektoratu (Ing.
Veronika Ulrichovd). Nabizi zahrani¢nim pracovniklim pomoc s objednanim na Odbor azylové

a migracni politiky, vyfizenim viza, ubytovanim ¢i dalSimi zaleZitostmi souvisejicimi se Zivotem
vBrné. PoZzadat o sluzby Welcome Office mulZete prostfednictvim e-mailu:
welcome.service@vut.cz.

V pripadé CEITEC VUT ma zahrani¢ni zaméstnance na starosti kromé Welcome Office také
personalni oddéleni - Mgr. Petra Zavadilova.

SHP Zahrani¢ni zaméstnanci

V pfipadé vyslani nasich zaméstnanci do cizi zemé Zadame o vystaveni formuldfe Al
pro setrvani v ¢eském systému socidlniho zabezpeceni. Povinnosti a specifika zaméstnanci z jednotlivych
zemi budou fesena individudlné.

6. VASE PRACOVISTE

Vedouci pracovisté nebo jim povéreny pracovnik Vas sezndmi s pracovnim prostiedim, kolegy
a specifiky pracovisté. Dale se dozvite o zakladnich pfedpisech univerzity a téch, které budete
potfebovat pfisvé praci. S jejich obsahem se sezndmite na webovych strankach univerzity/F/S.

Mezi zakladni dokumenty, se kterymi se kazdy sezndmi v co nejkratsi dobé po nastupu, jsou:
- Statut VUT v Brné
- Pracovni rad

- Mzdovy fad

- Kolektivni smlouva

- Ochrana osobnich udaji na VUT (Smérnice ¢.6/2018)
- Eticky kodex

- Organizacdni rad a souvisejici legislativa prislusné slozky univerzity

Veskerou potfebnou legislativu naleznete na webovych strankach aredni desce VUT v sekci
Vnitini predpisy a dokumenty. Nékteré vnitfni predpisy vyzaduji pfihlaseni.

Ve svych Zadostech, podanich a navrzich dodrzujte hierarchii danou organizaénim fadem
univerzitni soucdsti, do nizZ Vase pracovisté patfi. S organizacni strukturou univerzity a vedenim
univerzity se mlzZete seznamit na webu: https://www.vutbr.cz/vut/struktura.

Rozvrzeni a evidence pracovni doby je popsana ve Smérnici ¢. 10/2019.
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6.1 PRACOVNI DOBA

Délka pracovni doby ¢ini v jednosménném provozu 40 hodin tydne, tj. 8 hodin denng,
ve dvousménném provozu 38,75 hodin tydné (7,75 hod/denné) a ve tfisménném
a nepretrzitém provozu 37,5 hodin tydne (7,5 hod/denné). Nejdéle po 6 (u mladistvych po 4,5)
hodinach nepretrzité prace se poskytuje prestavka na jidlo a oddech, kterd se nezapocitava
do pracovni doby. Jde-li o prace, které nemohou byt preruseny, musi byt zaméstnanci i bez
preruseni provozu nebo prace zajisténa pfiméfend doba na oddech a jidlo; tato doba se
zapocitdva do pracovni doby.

O rozvrzeni pracovni doby a pracovniho rezimu konkrétniho zaméstnance rozhoduje vedeni
pfislusné organizacni slozky VUT.

Provozni doba zacina v 6:00 hodin a konci ve 22:00 hodin.

6.2 EVIDENCE NEPRITOMNOSTI A PRACOVNi DOBY

Evidence nepfitomnosti a evidence pracovni doby zaméstnancl VUT je realizovana

evvs

u jednotlivych F/S). Modul je podpldrnym systémem. Zalezi tedy vidy na dané
soucasti/pracovisti, zda bude vyuZzivan.

U pracovnich pozic, kde tomu nebrani provozni dlivody, se uplatriuje pruzna pracovni doba.
Pevna &ast pracovni doby je vnitinimi predpisy stanovena na 10:00 — 14:00 (PO — PA).

6.3 PRACOVNI CESTY

Pracovni cesty zaméstnancu jsou spravovany v modulu Pracovni cesty v Intraportdlu (cestovni

pfikaz, vyuctovani). Modul obsahuje také podrobny manual.

Kontaktni osoba pro dotazy tykajici se Pracovnich cest je pani Ing. Martina Pribylova (Personalni
odbor VUT), tel.: 541 145 317, email: _Martina.Pribylova@vutbr.cz nebo definovany zam.
na fakulté ¢i soucasti VUT.

Smérnice €. 16/2017 Poskytovani cestovnich ndhrad zaméstnancim VUT.

6.3.1 Pouziti soukromého vozidla

V pfipadé, Ze budete chtit pouzZit jako fidi¢ soukromé vozidlo pro pracovni cestu a jste

zaméstnancem Rektoratu, CIS, VUTIUM, UK, KaM a CVP, je nutné nejdfive zadat vozidlo do

systému a poté predlozit nize uvedené dokumenty na Pravni odbor VUT, kde je kontaktni

osobou pani Helena Sedlakova.

Na fakultdch a vysokoskolskych ustavech (CESA, USI, CEITEC) fedite s pFislusnym

zaméstnancem, ktery mda agendu Pracovnich cest na starosti (vétSinou ekonomické oddéleni).
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Dokumenty, které musite dolozit:
e Velky Technicky prikaz
e Zelenou kartu
e Pojistnd smlouva k havarijnimu pojisténi a pojisténi odpovédnosti

e Doklad o zaplaceném pojisténi — vypis z Uctu nebo Cestné prohlaseni o zaplaceni
pojistného

Schvaleni pouziti soukromého vozidla pro pracovni cestu je na vedoucim zaméstnanci.

V pripadé, Ze zaméstnanec nebo zaméstnankyné neni sam/sama majitelem/majitelkou
vozidla, ale tfeba jeho rodinny prislusnik, predklada vidy cestné prohldseni, které musi
podepsat majitel vozidla.

Ovéreni trva docasné, tj. po dobu trvani platnosti predloZzenych doklad(i (na zelené karté je
IhUta uvedena, havarijni pojisténi je ovéfeno na dobu zaplaceni pojistného — muze to byt mésic,
Ctvrtleti nebo 1 rok). Po uplynuti této doby si v systému vyplni dalsi obdobi, pro které chce
prodlouzit platnost ovéreni. Nemusi jiz dokladat technicky prlikaz, protoze vozidlo jiz ma
zaregistrovano, dolozi jen doklady o platbé havarijniho pojisténi a novou zelenou kartu.

Pravidelné je organizovano skoleni Fidi¢(, na které je mozno se prostfednictvim modulu
Pracovni cesty ptihlasit.

Absolvovani Skoleni Fidi¢d (1x za 2 roky) je podminkou pro moznost pouZit jako fidi¢ soukromé
vozidlo pro pracovni cestu.

6.4 DOVOLENA

Zakladni vyméra dovolené za kalendarni rok cini u akademickych pracovnik( 8 tydnd,
u ostatnich zaméstnancu pak 6 tydn(. Narok na dovolenou se pocitd v hodinach a pfi plném
Uvazku a prdci po cely kalendarni rok Cini u akademickych pracovnik 320 hodin a u ostatnich
zaméstnancl 240 hodin.

Pokud pracujete na zkraceny Uvazek, nepracujete cely rok, mate béhem roku delsi absenci
(doc¢asnou pracovni neschopnost, materskou/rodi¢ovskou/otcovskou dovolenou), pfipadné se
vam méni Uvazek béhem roku, informace o ndroku na dovolenou za kalendarni rok vdm poda
vase personalistka.

Dobu cerpani dovolené je povinen zaméstnavatel urcit podle pisemného rozvrhu cerpani
dovolené vydaného s predchozim souhlasem odborové organizace a rady zaméstnancu tak,
aby dovolend mohla byt ¢erpana zpravidla v celku a do konce kalendarniho roku, ve kterém
pravo na dovolenou vzniklo.
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Zadosti o dovolenou se podavaji prostfednictvim modulu Evidence nepFitomnosti
v Intraportalu (mUzZe se lisit dle F/S). Zaznam vyukového webindfe k modulu Evidence
nepfitomnosti mlzZete shlédnout zde.

6.5 INVENTARIZACE

VUT provadi inventarizaci prostfednictvim fyzické inventury (majetku a sklad(, pokladen
a cenin), dokladové inventury nebo jejich kombinaci.

Terminy a informace k inventuram naleznete ve Smérnice ¢. 3/2022 - Inventarizace a dale

v Pokynu €. 2/2022 - Fyzickd inventura majetku.

Vidy s dostateénym predstihem je vedouci pracovisté informovan o terminu a druhu
inventury. Jednotlivi ¢lenové komisi jsou o svém jmenovani informovani prostfednictvim
interniho dokumentu.

Pravidla pro provadéni jednotlivych typ( inventur a s tim souvisejici informace obsahuiji
pokyny ke konkrétnim oblastem majetku a zavazka.

Druhy a typy inventur jsou v souladu se zdkonem nebo podle rozhodnuti VUT ucinéného
v souladu se zakonem.

Majetek, ktery ma zaméstnance na sebe evidovan najde na Intraportalu/Osobni/Majetek.

evvs

541 145 332, email: andryskova@vutbr.cz

7. PEVNE LINKY

Spolu s pracovnim mistem by mél byt (az na vyjimky) zaméstnanci pridélen také pevny telefon
a vlastni klapka. O tyto telefony a pevné linky se na VUT stard Josef Prochazka (CIS — Oddéleni

infrastruktury). MlZete se na néj obracet také v pripadé poruch, vymény pfistroja a jejich
dalsiho nastaveni. Z pevnych telefonl je moZno volat na ostatni pevné linky VUT (vytocenim
klapky) i na mobilni telefony VUT (0 + telefonni &islo). Funguje také zdarma zjednodusené
vytaceni v pripadé volani z mobilniho telefonu na pevnou linku VUT (4 + Cislo klapky).

Vlastnite-li sluzebni telefon (VUT mobil), pfi praci mimo pracovisté (home office) je
vyZadovano nastaveni tzv. presmérovani telefont (pevnych linek). To Ize nastavit vytocenim
*50 + Cislo mobilniho telefonu, na které hovory presmérovdvate. Po ndvratu do prace lze
nastaveni zrusit vytoCenim #5 na pevném telefonu. Pfesmérovani je zdarma.

Zapomenete-li si telefon presmérovat a nemuzete pozadat Zzadného z kolegu, aby tak ucinil
za Vs, lze pozadat o ,pfesmérovani dalkové” zadanim pozadavku do pozadavkového systému
v Intraportalu. V sekci oblast vyberete , Telefony” a uvedete své Cislo kancelafského telefonu
(pevné linky) a mobilniho telefonu, na ktery chcete hovory presmérovat.
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https://web.microsoftstream.com/video/33b97a55-d408-456b-a886-33a1db3205d3?referrer=https%3A%2F%2Fwww.vut.cz%2F
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https://www.vut.cz/lide/ivana-andryskova-199335
mailto:andryskova@vutbr.cz
https://www.vut.cz/lide/josef-prochazka-58070

8. STRAVOVANI

8.1 Stravovani v menzach

Stravovani zaméstnanci VUT je primarné zajisténo v kolejnich menzach, fakultnich
restauracich a bufetech, ve kterych je bezobjednavkovy systém stravovani. Zaméstnanci VUT
mohou vyuZivat libovolné viechny jidelny VUT b&hem jejich vydejni doby. Uhrada se provadi
bezhotovostné prikazem zaméstnance nebo v hotovosti. Stravovaci uUcet je vSem
zaméstnancim VUT vytvoren automaticky spolu s pfistupem do UIS. VSechny transakce
provedené prilkazem VUT je mozné sledovat v Intraportalu/Osobni/Cerpani ob&dg.

Univerzita poskytuje zaméstnanclm, ktefi provedli uUhradu bezhotovostné priikazem
zaméstnance, zvyhodnéni ceny jednoho hlavniho jidla za den, ve kterém odpracuji minimalné

3 hodiny z pracovni smény. VUT na toto jedno hlavni jidlo kazdému zaméstnanci pfispiva
uhrazenim rezijnich nakladl menzy.

Cena stravy je odlisSna pro jednotlivé skupiny stravnikd (zaméstnanci, studenti, ostatni).
Aktualni jidelnicek, provozni dobu a platné ceny jidel jsou dostupné zde.

8.2 Stravovani mimo menzy

Od 1.10.2022 poskytuje VUT prispévek na stravovani vSsem svym zaméstnancdm, kteri v dany
den nevyufziji stravovani v menze, a to formou stravenkového pausalu. Ndrok na prispévek

evvs

naleznete v Metodicky list ¢. 9/2023 - Poskytovani pfispévku na stravovani.

9. BENEFITY

9.1 SOCIALNi FOND VUT

0Od 5/2023 VUT nabizi zaméstnancdm novy Benefitni program, hrazeny ze socidlniho fondu
VUT. Kazdy v pracovnim pomeéru k VUT, ktery neni ve zkuSebni dobé a jehozZ pracovni pomér
trva déle nez 3 mésice, ma ndrok na prispévek ze socidlniho fondu. Jednou ro¢né si mohou
zaméstnanci prostrednictvim Intraportalu ¢i papirového formulare zvolit, na co tento pfispévek
vyuZziji:

e penzijni pripojisténi/ doplrikové penzijni spofeni

e vybrané produkty a volnocasové aktivity (benefitni karta Edenred)

e kombinace prvnich dvou pfispévku

Dale mohou vrdmci tohoto programu zaméstnanci s détmi do 6 let Zadat o prispévek

evvs

Pravidla a podminky poskytovani prispévk( ze sociadlniho fondu jsou uvedeny ve
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http://www.kam.vutbr.cz/?p=nabs
http://www.kam.vutbr.cz/?p=nabs
http://www.kam.vutbr.cz/?p=otdo
https://vutbr.sharepoint.com/sites/BENEFITNPROGRAMVUT

Smérnici ¢.6/2023 — Pouziti socidlniho fondu a Metodickém listu €.1/2023 — Podminky
poskytovani zaméstnaneckych benefitd.

9.2 PRISPEVEK NA PENZIJNi PRIPOJISTENI nebo DOPLNKOVE PENZIJNi SPOREN{

Kazdy, kdo ma uzavieno penzijni pfipojisténi nebo doplikové penzijni spofeni a spliuje
podminky uvedené ve Smérnici ¢.6/2023 — PouZiti socidlniho fondu (uzavien pracovni pomér,

pficemzZ v dobé poddani Zadosti neni ve zkuSebni dobé), mize pozaddat o prispévek. Tento
prispévek Ize sjednat po uplynuti 3 mésicli od vzniku pracovniho poméru. Informace o moznosti
poskytnuti tohoto prispévku ziskate na personalnich uUtvarech soucasti nebo na mzdové
uctarné Rektoratu VUT.

9.3 PRISPEVEK NA VYBRANE PRODUKTY A VOLNOCASOVE AKTIVITY

Ti, ktefi si vybrali v rdmci Benefitniho programu VUT tento prispévek, obdrzi benefitni platebni
kartu Edenred. Vyzvednout si ji mohou od 15. dne v mésici nasledujicim po mésici provedeni
volby na personalnim oddéleni fakulty/ soucdsti. Nasledné k nejpozdéji k 25. dni v mésici
nasledujicim po mésici volby jim bude karta nabita body, pficemz 1 bod = 1 K¢.

9.4 PRISPEVEK NA POTREBY DITETE DO 6 LET

Zaméstnanci, ktefi maji dité/ déti do 6 let, mohou kdykoliv v pribéhu roku pozadat o prispévek
na potreby ditéte. Narok na prispévek maji i rodi¢dm na matefské/otcovské/rodi¢ovské

evvs

SharePoint Benefitni program VUT.

9.5 VZDELAVANI
VUT v Brné podporuje celoZivotni vzdélavani svych zaméstnancl. Se souhlasem nadfizeného je
mozné pfrihlasit se do fady kurzd poradanych jednotlivymi souc¢astmi Skoly, velmi vyuzivané jsou

jazykové kurzy a kurzy prace na PC. Tyto kurzy jsou zdarma nebo za zvyhodnéné ceny.

Hlavni nabidku kurz( naleznete na strankach Centra vzdélavani a poradenstvi. Skoleni na VUT

Ize najit v Intraportdlu - Provoz - Akce a skoleni.

Pfi vybéru skoleni mimo VUT je tfeba se vidy dohodnout s vedoucim. V pfipadé, ze se
vzdélavaci akce kond mimo Brno, je tfeba vystavit i cestovni pfikaz.

9.6 PORADENSTVI
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https://www.vut.cz/uredni-deska/vnitrni-predpisy-a-dokumenty/metodicky-list-c-1-2023-podminky-poskytovani-zamestnaneckych-benefitu-d241000
https://www.vut.cz/uredni-deska/vnitrni-predpisy-a-dokumenty/metodicky-list-c-1-2023-podminky-poskytovani-zamestnaneckych-benefitu-d241000
https://www.vut.cz/uredni-deska/vnitrni-predpisy-a-dokumenty/smernice-c-6-2023-pouziti-socialniho-fondu-d240999
https://vutbr.sharepoint.com/sites/BENEFITNPROGRAMVUT
https://www.lli.vutbr.cz/kurzy-pro-zamestnance

Zameéstnanci a studenti mohou vyuZivat Poradenské centrum Alfons. Centrum nabizi nasledujici

sluzby:
e zakladniinformace o specifickych potfebach znevyhodnénych studentd VUT
e poradenstvi, workshopy a seminare zamérené na jednotlivé skupiny specifickych
potreb
e zvyhodnény trénink koncentrace pomoci metody EEG Biofeedback

e e-learningova podpora rozvoje soft-skills na téma specifickych potteb studentt VS

e socialné-pravni poradenstvi S-kompas.

9.7 VUT MOBIL

evvs

evvs

vutmobil@vut.cz.

9.8 UBYTOVANI

Cast ubytovaci kapacity koleji je vy¢lenéna pro ubytovani zaméstnancl VUT v Brné. Tyto pokoje
jsou obvykle lépe vybavené a umoznuji predevsim mladym pracovnikiim, ktefi nemaji v Brné
a okoli vlastni ubytovani, fesit jejich bytovou situaci.

evvs

9.9 REKREACE A SPORT

Zaméstnanci VUT mohou vyuzZivat fadu sportovnich zafizeni VUT na Uzemi mésta Brna
a rekreacni zarizeni v Jesenikdch na Ramzové, rekreacni stredisko ve VFisti. Moznosti rekreace
v Jesenikach a jeji rezervace naleznete na webu Koleji a menz. Vice informaci o rekreacnim
stfedisku ve VF¥isti naleznete zde.

O podminkach vyuzivani sportovist, o pofadanych sportovnich akcich a kurzech se dozvite vice

na webu Centra sportovnich aktivit.

9.10 MINISKOLKA EDISONKA

Na podporu sladovani pracovniho a rodinného Zivota zaméstnanc( byla v roce 2013 zfizena v
prostorach Fakulty elektrotechniky a komunikac¢nich technologii miniskolka Edisonka.
Poskytuje nepravidelné kratkodobé hlidani déti zaméstnanctd VUT v dobé od 7 do 17 hodin.
Cena za pédi je 40K¢/hod/dité. Vice informaci zde.
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https://alfons.vutbr.cz/
https://alfons.vutbr.cz/eeg-bfb/
https://alfons.vutbr.cz/sluzby-centra-2/s-kompas/
https://www.vut.cz/intra/vut-mobil
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https://skolka.agentura-provas.cz/index.php

9.11 DALSI BENEFITY

Dalsi benefity, které VUT svym zaméstnanclm nabizi, se lisi dle soucasti. Ty nabizeji napf. plesy,
Détsky den, Den sportu, lekce jogy, détské vytvarné dilny. Nékteré akce jsou jednorazové, jiné
jsou nabizeny opakované. Vice informaci naleznete na webech jednotlivych fakult a soucasti.

10. PODATELNY VUT

Na vsech podatelnach VUT jsou pfijimana osobni a poStovni listovni podani. Nevyzadana
reklamni ¢i obchodni sdéleni nebudou podatelnou zpracovavana.

Adresa hlavni podatelny VUT v Brné

Vysoké uceni technické v Brné
Antoninska 548/1
Brno 602 00

IC 00216305 DIC
CZ00216305
Identifikator datové schranky VUT v Brné je yb9j9by.

Maximdlini velikost takto podané datové zprdvy je 20 MB.

vy

11. VIEZD A PARKOVANI

VUT umoinuje svym zaméstnanclm vyuZivat parkovist prislusejicich k objektdm VUT.
Podrobna pravidla jejich vyuZiti a provozni dobu naleznete v provoznich fadech: Smérnice
¢.20/2017 - Provozni fady nékterych parkovist; Smérnice ¢.19/2017 - Provozni fady objektd
(aredld) VUT. Na parkovistich s branou (pf. dvlr rektoratu) je vjezd povolen pouze
na zaméstnaneckou kartu, kterd se priklada ke ¢tecimu zafizeni.

12. NAKLADATELSTVI VUTIUM

Dale je mozné vyuzit sluzeb nakladatelstvi VUTIUM, kde mUzete zakoupit knihy a skripta.
Vydavatelstvi také nabizi tisk, vazby a publikaci disertacnich, profesnich a habilitacnich praci.
Publikace nakladatelstvi VUTIUM je mozné zakoupit v Ustfedni knihovné sidlici na Fakulté

podnikatelské (Kolejni 4) nebo na webu nakladatelstvi, kde naleznete téz archiv ¢asopisu

Udalosti na VUT v Brné a ukazky z védeckych spisU.
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https://www.vut.cz/edit/uredni-deska/informace-o-provozu-podatelen-a-prijimani-dokumentu-na-vut-p190064#_ga%3D2.41054625.2011918578.1658121158-204341533.1587726682
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13. KNIHOVNY

Zakladnim poslanim Ustfedni knihovny VUT je shromaidovat a zpfistupfiovat literaturu
pfevainé mezioborového charakteru. Kazda fakulta VUT pak také disponuje svoji knihovnou.
Knihovny nejen pujcuji fyzicky knihy, ale Ize se dostat i k tzv. E-Zdrojim. Ddle lze diky
univerzitnimu vyhleddvaci Primo prohledat velkou vétsinu zdrojli, které ma VUT k dispozici.
Nedilnou soucasti podpory pro zaméstnance, ale i studenty (bakalarského, magisterského
a doktorského studia) jsou skoleni, které si Ize v knihovné domluvit.

Smérnice ¢. 34/2017 Provozni fad Ustiedni knihovny.

14. PROPAGACNiI PREDMETY

Propagacni predméty, darky a suvenyry s logem univerzity Ize pro osobni potifebu zakoupit

v Ustiedni knihovné a na recepci rektoratu VUT v Brné (Antoninska 1). Nabidku propagacnich
pfedmétl naleznete zde. Pfedmeéty Ize objednavat pro vlastni potfeby také prostfednictvim
modulu Nakupni dim v Intraportalu. Pro potfeby pracovisté se objedndavaji formou
vnitroobjednavky a vyzvedavaji na odboru marketingu a vnéjsich vztahU na rektoraté.

15. VIZUALNI STYL VUT

Oficidlni komunikaci VUT v ramci organizace i smérem k verejnosti vyZzaduje jednotny vizualni
styl: Pokyn ¢.4/2017 — Jednotny vizualni styl. Na sdileném uloZisti - Jednotny vizualni styl = VUT
je zaméstnancdm po prihlasenik dispozici manual jednotného vizualniho stylu VUT v Brné, fonty,
loga a Sablony dokumentu.

Pro zobrazeni podklad( je tfeba byt na Googlu prihlasen prostifednictvim VUT uctu (LOGIN +
VUT heslo).

Kontaktni osobou pro veskeré zalezitosti tykajici se vizualniho stylu VUT je Mgr. Marta
Varnkova z Odboru marketingu a vnéjsich vztah(.
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https://www.vut.cz/uk#_ga%3D2.107582977.2011918578.1658121158-204341533.1587726682
https://www.vut.cz/knihovny/seznam
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16.1.FAKULTA VYSOKE UCENI FAKULTA
STAVEBNI (FAST)

Adresa: Vevefi331/95,

602 00 Brno
Web: www.fce.vutbr.cz
Kontakt:info@fce.vutbr.cz

POPIS FAKULTY

Fakulta stavebni je v soucasnosti nejvétsi fakultou VUT v Brné. Jednd se o moderni
vysokoskolskou vzdélavaci instituci, kterd usiluje o inovaci poctu studijnich obor(, skladby
a obsahu predméta. Studenti tak ziskavaji nejnovéjsi teoretické i praktické poznatky, které
mohou aplikovat v praxi. Daraz je kladen i na vysilani studentl do zahranici, zejména do
evropskych zemi. Studovat je moZno v akreditovanych bakalarskych, magisterskych
a doktorskych studijnich programech. Fakulta stavebni nabizi také kurzy celozivotniho
vzdélavani a vyznamné se podili na védecko-vyzkumné ¢innosti.

Od roku 1992 je Fakulta stavebni umisténa v historickém aredlu VUT v Brné na ulicich Veveri
a Zizkova. Aredl byl vracen VUT v Brné po vystéhovani Vojenské akademie, ktera uzivala tyto
prostory v letech 1951-1991. Od prevzeti aredlu Fakultou stavebni probihala v nékolika
etapach obnova a prestavba historickych budov celého aredlu. Postupné rekonstrukce
proménily zcela nevyhovuijici stav Fakulty stavebni v prostredi distojné a respektujici sou¢asné
potreby vysokoskolské vyuky i védeckého vyzkumu. V aredlu Pod Palackého vrchem bylo
vybudovano védecké Centrum AdMas.
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Vedeni fakulty:

prof. Ing. Rostislav Drochytka, CSc., MBA, dr.h.c.

Dékan

doc. Ing. Jan Jandora, Ph.D. Prodékan pro bakalarské a

magisterské studium a vyuku v
anglictiné, statutarni zastupce

dékana

prof. Ing. Miroslav Bajer, CSc. Prodékan pro doktorské studium a
vnitini vztahy

doc. Ing. Karel Suhajda, Ph.D. Prodékan pro rozvoj fakulty

doc. JUDr. Ing. Zdenék Dufek, Ph.D. Prodékan pro vnéjsi vztahy,
internacionalizaci a marketing

doc. Mgr. Tomas Apeltauer, Ph.D. Prodékan pro tvlréi cinnost a
digitalizaci

Ing. Jana Hodn3@, Ph.D. Tajemnice

Orgadny fakulty:
Akademicky senat FAST VUT

Specifika soucasti:

a) Legislativa

Seznam platnych dokumentl a vnitfnich norem je k dispozici kazdému zaméstnanci
v informacnim systému FAST v sekci dokumenty. Pristupy do tohoto systému ma kazdy, kdo je
zaméstnany na FAST.

b) Priikaz zaméstnance

Vydani prikazu zajistuje zaméstnanecké oddéleni — Ing. Eliska Unge.

K vydani prlikazu a pro zavedeni do univerzitniho informacniho systému (IS) je nutné predat
personalistce prikazovou fotografii nebo ji poslat ve formatu jpg e-mailem. Prikaz vam bude
pfedan po jeho vyrobé a nastaveni zakladnich pristupd na zaméstnaneckém oddéleni.
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Nastaveni specifickych pfistupl resi systémovy integrator FAST - Ing. Miroslav MenSik, Ph.D.
V pfipadé ztraty nebo zni¢eni vam personalistka objedna novy priikaz zaméstnance a ndsledné
nastavi srazku ze mzdy zaméstnanci (viz bod 2.3.3 Prikaz zaméstnance / ITIC / ISIC).

c) Evidence nepfitomnosti a pracovni doby na FAST

Evidence nepritomnosti je vedena elektronicky v IS VUT, kam se dostanete po pfihlaseni
svym uzivatelskym jménem a heslem.

Evidence pracovni doby je v kompetenci kazdého vedouciho, jaky systém je na jeho pracovisti

pouzivan.

d) Informacni systém/portal FAST
Fakulta stavebni aktudlné vyuziva dva informacni systémy. Jednim z nich je IS fakulty stavebni,
ktery nese ndzev INTRANET, kde zaméstnanec nalezne aktudlni pfedpisy a vnitfni normy,

dokumenty a aktuality. PfihlaSovaci Udaje obdrzi zaméstnanec pfi ndstupu do pracovniho
poméru.

Druhym systémem, bez kterého se zaméstnanec na nasi fakulté neobejde, je informacni
systém celého VUT, ktery nese nazev INTRAPORTAL. Zde zaméstnanec miize ovladat svou
dochdzku, zobrazovat vyplatni pasky nebo planovat své pracovni cesty.

Pfistup do obou systémU je pomoci uzivatelského jména, které je zpravidla ve tvaru —
pfijmeni.pocatecni pismeno jména (Jan Novak — novak.j) a generovaného hesla.

e) Dokumenty Personalniho oddéleni FAST

Formulare tykajici se personalnich zaleZitosti naleznete po pfihlaseni na SharePoint Informace

pro zaméstnance/Formuldre.

f) Parkovani FAST

Parkovani v aredlu Vevefi je mozné pouze se souhlasem tajemnika fakulty, ktery zaméstnanci
prifadi ocislované parkovaci misto a vystavi parkovaci kartu. Vjezd do arealu Vevefi je poté
zaméstnanci umoznén na jeho zaméstnaneckou kartu. DalSi moZnosti je parkovani
v parkovacim domé Zizkova, kde mohou parkovat vichni zaméstnanci FAST VUT na mistech pro
volné parkovani zaméstnancul. Tento pocet parkovacich mist je omezen a zaméstnanec je
o stavu poctu volnych parkovacich mist informovan pfi vjezdu do aredlu Zizkova.

g) Stravovani

0Od 10/2022 prispiva VUT na stravovani svych zaméstnancl formou stravenkového pausalu.

evvs

Zaméstnanci FAST se mohou stravovat v Restauraci Rybkova nebo v Menze Rybkova - pfimo
v aredlu Fakulty stavebni, Rybkova 1 nebo v mnozstvi riznych restauraci v blizkém okoli FAST.
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h) Administrator IT — FAST

Technickou podporu na fakulté (hesla, email, PC, tiskarny aj.) zajistuje administrator urceny
pro danou soucdst (systémovy integrator). Seznam systémovych integratorl — zde.

i) BOZP/PO - FAST

Technik BOZP a PO zajistuje skoleni zaméstnanct pfi nastupu do zaméstnani ve spolupraci s
personalnim oddélenim fakulty. Technikem po fakultu stavebni je Bc. Zderika Jandova.

i) Rezervace mistnosti na FAST

Aktudlni informace o moznosti vyuziti fakultnich prostor se poskytuji na vyzadani. Technické
podrobnosti spojené s poradanim akci v prostorach FAST VUT zabezpecuje Ing. Miloslav
Zimmermann.

k) Vzdélavaci akce realizované na FAST

Aktuadlni informace o pofadanych vzdélavaci akcich, semindfich a kurzech jsou k dispozici
v sekci Aktuality na webu FAST VUT

I) Kontakty a zodpovédné osoby FAST:

Web FAST Ing. Miroslav MenSsik, Ph.D.
Personalni oddéleni Vedouci: Dostalova Ivana
Studijni oddéleni Vedouci: Ing. Svétlana Popelova
Sprava arealu Vedouci: Ing. lvo Rohrbacher
Vratnice Veveri Tel: +420 541 147 110,

mobil: +420 731 706 950

Tel: +420 541 147 710,
mobil: +420 731 706 960

Vrétnice Zizkova

Nonstop ostrahu zajistuje externi
firma.

Knihovnické informacni centrum Vedouci: Mgr. Almira Pitronova
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https://www.vut.cz/cvis/integratori#fakulta-stavebni
https://www.fce.vutbr.cz/o-fakulte/lide/zdenka-jandova-12220/
https://www.fce.vutbr.cz/o-fakulte/lide/miloslav-zimmermann-10430/
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https://www.fce.vutbr.cz/o-fakulte/lide/ivana-dostalova-12609/
https://www.fce.vutbr.cz/o-fakulte/organizacni-struktura/studijni-oddeleni-84/
https://www.fce.vutbr.cz/o-fakulte/lide/svetlana-popelova-11083/
https://www.fce.vutbr.cz/o-fakulte/organizacni-struktura/sprava-arealu-81/
https://www.fce.vutbr.cz/o-fakulte/lide/ivo-rohrbacher-12306/
https://library.fce.vutbr.cz/
https://www.vut.cz/lide/almira-pitronova-252748

Podatelna

Ufedni hodiny podatelny:
Po— Pa: 8:00-12:00 / 12:30-
15:00

Pokladna

Ufedni hodiny pokladny
Po—P3&: 8:00-12:00 / 12:30-
15:00

Jitka Kafkova, Eva Mojzisova
Tel.: +420 541 147 117 - 7112
Email:  kafkova.j@fce.vutbr.cz;

mojzisova.e@fce.vutbr.cz

Email: fast-epodatelna@vutbr.cz
Umisténi: Vevefi 331/95

Marie Baldkova

Tel.: +420 541 147 143

Email: balakova.m@fce.vutbr.cz
Umisténi: Veveri 331/95, A311

Na pokladné si lze vyfidit zalohy a vyuctovani tuzemské i zahrani¢ni pracovni cesty i
mimoradné zalohy. Pokladna vypldci vyplaty v hotovosti.

m) Mapa arealu FAST a souvisejici budovy

Aredl fakulty tvofi celkem 12 budov umisténych na ulici Veveti a Zizkova. Podrobna mapa
aredlu a jednotlivych budov je k dispozici na webu fakulty.
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16.2 FAKULTA STROJNIHO
INZENYRSTVI (FSI) r

VYSOKE UCENI FAKULTA
TECHNICKE STROJNIHO
VBRNE INZENYRSTVI

Adresa: Technicka2896/2,
616 69 Brno

Web: www.fme.vutbr.cz
Kontakt:info@fme.vutbr.cz

POPIS FAKULTY

Fakulta strojniho inZzenyrstvi je nejvétsi fakultou VUT v Brné a také nejvétsi strojni fakultou
v Cesku i na Slovensku. Sidli v ulici Technickd, v kampusu VUT Pod Palackého vrchem. Rozsahly
aredl poskytuje zazemi pro vice nez 700 zaméstnancu a témér 4 000 studentll. Soucasti fakulty
je i védeckovyzkumné centrum NETME Centre zaméfené na aplikaci novych technologii
pro strojirenstvi.

Fakulta strojniho inZenyrstvi je oteviena spolupraci s firmami i vyzkumnymi institucemi,
na zvySovani prestize se vyznamné podili i mezinarodni spoluprace. FSI je c¢lenem
mezinarodnich odbornych sdruzeni a podporuje mezinarodni mobilitu studentl i svych
zaméstnanc(, a to jak na akademickych, tak i neakademickych pozicich.

Ackoliv ma nase fakulta jiz vice nez 120letou tradici, je stale mladd diky energii nasich student(
a inovacim nasich vyzkumnik(, ktefi pracuji na technologiich pro budoucnost.
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Vedeni fakulty:

doc. Ing. Jifi Hlinka, Ph.D. Dékan

prof. Ing. lvan Kfupka, Ph.D. prodékan pro vnéjsi vztahy, habilitacni a
jmenovaci fizeni

doc. Ing. Jaroslav Katolicky, Ph.D. prodékan pro védu a vyzkum, rozvoj fakulty,
dusevni vlastnictvi a doktorské
studium

Mgr. Jana Hoderova, Ph.D. prodékanka pro bakalarské studium,

pfijimaci fizeni, rozvrhy, edi¢ni ¢innost
doc. Ing. Radek Kalousek, Ph.D. prodékan  pro  magisterské  studium,
mezindrodni studium, stipendia a poplatky,

CZV, zavéretné prace a statni zavérecné
zkousky
Ing. Petr Tesar tajemnik

Orgadny fakulty:
Akademicky senat FSI VUT

Specifika souédsti:

a) Legislativa

Seznam platnych dokumentu a vnitfnich norem je k dispozici v informacnim systému fakulty
v sekci Vnitini predpisy a normy fakulty. Pfistupy do tohoto systému ma kazdy zaméstnany na
FSI VUT.
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b) Prikaz zaméstnance

Novy

e Foto ke zpracovani zaméstnaneckého prikazu predavate na Persondlnim oddéleni
FSI, které zajisti vyrobu.

Ztraceny
e VIntraportdlu (osobni-prikazy) zablokujete a pozadate o zajisténi nového prikazu
Personalni oddéleni FSI.
e Vydani prikazu zajistuje Persondini oddéleni. Do 5 let je vyména zpoplatnéna ¢astkou
120 K¢. Personalistka uzavie se zaméstnancem dohodu o srazce ze mzdy (viz bod 2.3.3.
Prikaz zaméstnance / ITIC / ISIC).

c) Evidence nepfitomnosti a pracovni doby na FSI

Vsichni zaméstnanci maji povinnost dochazku evidovat v modulu Evidence nepfitomnosti
v Intraportalu VUT. Dalsi feSeni evidence neptitomnosti je v kompetenci vedouciho daného
pracovisté.

d) Informacni systém/portal FSI

Kromé informacniho systému VUT (Intraportal) je zaméstnancim k dispozici také fakultni
informacni systému, ktery nese oznaceni Herodis. Nabidka v Herodisu je generovdna
dynamicky podle prav pridélenych jednotlivym uzivatellim, proto je lze vidét pouze ty funkce
systému, jejichZz pouzivani je povoleno. Pro pfistup se pouziva stejny VUT login a VUT heslo
jako do IS VUT.

e) Dokumenty Personalniho oddéleni FSI

Formulare tykajici se persondlnich zalezitosti naleznete po pfihlaseni na SharePointu:
Informace pro zaméstnance/Formulare.

f) Parkovani FSI

Parkovani je mozné uvnitf arealu FSI a dale na dvou pfilehlych parkovistich. Vjezd do arealu je
zabezpeden zavorou, pro vjezd je nutné pouzit zaméstnaneckou kartu, kterou zaméstnance
ziskd na Persondlnim oddéleni pfi ndstupu do  zaméstndani. Pro snadnéjsi
vjezd do aredlu dochazi po tfetim pouziti prikazu zaméstnance ke sparovani prikazu a SPZ
vozidla a pfri dalSich vjezdech jiz neni prikaz vyZzadovan, vjezd je umoZnén na zakladé
rozpoznani SPZ automobilu.

g) Stravovani

Zaméstnanci a zaméstnankyné mohou vyuzivat jidelnu FSI, kantynu, kavarnu ¢i automaty.
V Aredlu pod Palackého vrchem jsou déle k dispozici dalsi stravovaci provozy VUT.

.....

jsou stanoveny v Metodickém listu ¢.9/2023.
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h) Administrator IT — FSI

Technickou podporu informacéniho systému na fakulté zajistuje systémovy integrator
Oddéleni ICT. Pracovnici Oddéleni ICT dale poskytuji technickou podporu zafizeni (PC,
tiskarny aj.).

Login a pfistupova hesla do systému VUT a FSI pro zaméstnance FSI poskytuje Ing. Pavel
Heriban, Ph.D.

i) BOZP/PO -FSI

Vsichni noveé pfijati pracovnici musi pfi nastupu do prace absolvovat vSseobecnou Uvodni
instruktaz o bezpecénosti a ochrané zdravi pfi praci.

Dalsi instruktaz provede pfimy nadfizeny na pridéleném pracovisti, pracovnim misté.

Pfi této instruktdzi je kazdy sezndmen se vSemi bezpecnostnimi predpisy, pravidly bezpecné
prace a hygienickymi predpisy, dokumentaci, vztahujicimi se na pfislusné pracovisté, pracovni
misto, stroj, zafizeni, technologicky celek, pracovni ¢innost apod. Je upozornén na mozna
nebezpeci ohrozeni Zivota a zdravi, vysi rizika jim konané prace a pracovni ¢innosti a predveden
spravny pracovni postup. Dale se pracovnik sezndmeni s nebezpecnymi misty pracovisté,
s pouzivanim osobnich ochrannych pracovnich prostfedk( (dale jen OOPP), s havarijnim
pldnem, s pozarné evakuaénim planem, s vécnymi prostifedky pozdrni ochrany a pozarné
bezpeclnostnimi zafizenimi a se systémem poskytovanim predlékarské prvni pomoci
na pracovisti.

Dobu praktického zacviku nové pfijatych pracovniki nebo pracovnik(i prevadénych na jinou
praci urcuje zpravidla vedouci pfislusného utvaru/oddéleni/Ustavu. Prakticky zacvik mize byt
provadén jen pod dohledem pfimého nadfizeného/pfimé nadfizené, nebo jim povérenym
pracovnikem/pracovnici, Skolitelem/skolitelkou. Kazdy, kdo obsluhuje stroj, zafizeni,
technologicky celek musi byt prokazatelné proskolen a prezkouSen za znalosti pFislusnych
bezpeénostnich predpisti, smérnic, postup(, vydanych FSI VUT, norem (CSN, CSN EN, €SN SO
déle jen CSN) podle pfisluiné profese. Déle z bezpeénostnich predpisi a navodd k obsluze
a poutziti téch strojl, zafizeni, technologickych celkd, na kterych bude pracovat atd.

Skoleni se déle provadi:

e ve formé periodického $koleni u vSech vedoucich zaméstnanct 1 x za 3roky,
e ve formé periodického Skoleni u vSech zaméstnancl 1 x za 2 roky,

e pfi prevedeni zaméstnance na jiné pracovisté.

Ovérovani ziskanych védomosti, znalosti a dovednosti ze Skoleni se provadi pohovorem,
formou kontrolnich dotazd, nebo testem.

FSI pfipravuje systém Skoleni a kontroly BOZP a PO, ktery bude online.
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i) Rezervace mistnosti na FSI

Rezervaci vybranych mistnosti je moziné udélat pres Intraportdl, v ostatnich pripadech
kontaktovat Ing. Magdu Drhlikovou ¢i Ing. Katarinu BaSnou pro zasedaci mistnosti dékanatu.

Technickou podporu pro poradani akci zajistuje Oddéleni ICT.

k) Kontakty a zodpovédné osoby FSI:

Web FSI Ing. Pavel Heriban, Ph.D. (funkénost, obsah)

Personalni oddéleni

Studijni oddéleni

Oddéleni spravy budov

Vratnice

Aredlova knihovna

Podatelna

Ufedni hodiny podatelny:

Po—P4 8:00 —11:30
12:00-13:00

Pokladna

Utfedni hodiny pokladny:
Po 9:00-11:00, 13:00-14:00
Ut 9:00-11:00, 13:00-14:00
St 9:00-11:00, 13:00-14:00
Ct, P4 - zavieno

Mgr. Katerina RZickova (obsah)

Vedouci: Ing. Blanka Skalkova

Vedouci: Mgr. Pavla Svobodova, Ph.D.

Vedouci: Ing. Jindfich Zubek MSc

Tel.: +420 541 143 111
Email: recepce@fme.vutbr.cz
Nonstop ostrahu zajistuje externi firma.

Vedouci: Blanka Vintrova

Aneta Kucerova
Tel.: +420 541 142 132
Email: kucerova@fme.vutbr.cz

Email: fsi-epodatelna@vutbr.cz
Umisténi: A1/0224

Radoslava Mikuskova

Tel.: +420 544 142 161

Email: mikuskova@fme.vutbr.cz
Umisténi: A1/0342, Technicka 2896/2

Na pokladné si lze vyfidit zalohy a vyucétovani tuzemské i zahraniéni
pracovni cesty. Pokladna vyplaci vyplaty v hotovosti.
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https://www.vut.cz/lide/aneta-kucerova-233161
mailto:mikuskova@fme.vutbr.cz

I) Mapa arealu FSI a souvisejici budovy

https://www.fme.vutbr.cz/fakulta/planek
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16.3 FAKULTA ELEKTROTECHNIKY A

- VYSOKE UCENI FAKULTA ELEKTROTECHNIKY
L ] TECHNICKE A KOMUNIKAGNICH
KOMUNIKACNICH TECHNOLOGII (FEKT)

VBRNE TECHNOLOGII

Adresa: Technicka 3058/10,
616 00 Brno
Web:www.fekt.vut.cz

Kontakt: fekt-info@vut.cz

POPIS FAKULTY

Fakulta elektrotechniky a komunikacnich technologii (FEKT) je jednou z nejvétsich a nejstarsich
na celém Vysokém uceni technickém v Brné. V rlznych studijnich programech tady studuje
3 500 student(, co? z nds déla nejvétsi elektrofakultu nejen v Cesku, ale i na Slovensku.

V ramci studia se vénujeme nejen teorii, ale hlavné praxi v naSich modernich laboratofich.
| diky svym praktickym znalostem patti nasi studenti ke Spi¢ce v oboru.

Kromé vychovy pristi generace odbornikll je pro nas dulezity i vyzkum. Nejen, Ze nasi védci
pracuji na celé radé celondrodnich i mezindrodnich projektd, ale fada jejich smluvnich
vyzkum0 prinesla praktické vysledky, které bez nadsazky méni svét naptiklad monitoring
prenosu dat a jejich zabezpedeni v paternich sitich po celé Evropé, aplikace Zachranka nebo

vvvvvv

Casti celého VUT, k cemuz pfispivaji hlavné dvé regionalni centra vyzkumu: SIX a CVVOZE.
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http://www.fekt.vut.cz/
mailto:fekt-info@vut.cz

Vedeni fakulty:

prof. RNDr. Vladimir Aubrecht, CSc. dékan

prof. Ing. Jarmila Dédkova, CSc. prodékanka pro vzdélavaci
¢innost

doc. Ing. Petr Fiedler, Ph.D. prodékan pro rozvoj

prof. Ing. Tomas Kratochvil, Ph.D. prodékan pro vnéjsi vztahy

prof. Ing. Jaroslav Koton, Ph.D. prodékan pro tvarci ¢innost

Ing. Tomdas Rosenmayer, Ph.D. tajemnik

Orgadny fakulty:

Akademicky senat FEKT

Specifika soucdsti:

a) Legislativa

Vnitrni legislativa fakulty

b) Prikaz zaméstnance

PFi ndstupu nového zaméstnance personalistka fakulty pozadd zaméstnance o elektronické
zaslani fotky. O vystaveni prikazu se pak zada CIS — Bedriska Sedlakova. Zakladni aktivaci karty
provadi personalistka, povoleni ke vstupu na jednotliva pracovisté pak fesi na kazdém Ustavu

povéreni zaméstnanci.

c) Evidence nepfitomnosti a pracovni doby na FEKT

Evidenci nepfitomnosti a pracovni doby provadite po prihlaseni prostrednictvim
Intraportalu.
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https://www.vut.cz/lide/vladimir-aubrecht-2108
https://www.fekt.vut.cz/o_fakulte/organizacni_struktura/prodekan-vzdelavani
https://www.fekt.vut.cz/o_fakulte/organizacni_struktura/prodekan-rozvoj
https://www.fekt.vut.cz/o_fakulte/organizacni_struktura/prodekan-zahranici
https://www.fekt.vut.cz/o_fakulte/organizacni_struktura/prodekan-vyzkum
https://www.vut.cz/lide/tomas-rosenmayer-132232
https://www.fekt.vut.cz/o_fakulte/akademicky_senat
https://www.fekt.vut.cz/o_fakulte/informacni_tabule
https://www.vut.cz/lide/bedriska-sedlakova-1919

d) Informacni systém/portal FEKT

Kazdé oddéleni dékandtu sdili na spole¢ném disku fakulty formuldre za svou oblast.
Zameéstnance o tomto informuje jeho vedouci.

e Web FEKT

e |Intraportdl VUT
e Studis

e Teacher

e E-learning VUT
e IS Apollo

e) Dokumenty Personalniho oddéleni FEKT

Formulare tykajici se persondlnich zalezitosti naleznete po prihlaseni na SharePointu:
Informace pro zaméstnance/Formulare.

f) Parkovani na FEKT

Parkovani je mozné na parkovisti ulice Technickd 8, 10 a 12. Pfistup je na platny prukaz
zaméstnance. Nastaveni povoleni k vjezdu zajistuje systémovy integrator fakulty.

g) Stravovani

Ke stravovani Ize vyuzit jidelny v aredlu ¢i restaurace v okoli.
Od 10/2022 pfrispivda VUT na stravovani svych zaméstnancll formou stravenkového pausélu.

evvs

h) Administrator IT — FEKT

Oddéleni spravy informacnich systém (OSIS)- Ing. Radek Pokorny (vedouci).

Dulezité pokyny a informace. Pravidla provozu sité a dalsi, najdete na OSIS.
i) BOZP/PO - FEKT

Sprava aredlu Technickd — Mgr. Filip Kanék (vedouci) nebo Ing. Jan Krnac

j) Rezervace mistnosti FEKT

Rezervace mistnosti zajistuje Studijni oddéleni - Bc. Renata Vejrostova

k) Vzdélavaci akce realizované na FEKT

Vzdélavani zaméstnancu je realizovano prostrednictvim Skoleni a semindr( organizovanych
Centrem vzdélavani a poradenstvi VUT. Aktivity kulturniho ¢&i sportovniho razu jsou poradany
ve spolupraci se Zakladni odborovou organizaci VOS FEKT (napf. jednodenni lyZarsky zajezd,
turistické vylety, zajezdy do divadla). Email: fekt-odbory@vut.cz

Fakulta podporuje ¢innost klubu ELEKTRON — spolek absolvent( a pratel FEKT a FIT, ktery

organizuje odborné prednasky, exkurze a vylety. Email: elektron@vut.cz
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https://www.fekt.vut.cz/
https://www.vut.cz/login/intra
https://www.vut.cz/login/studis
https://www.vut.cz/login/teacher2
https://www.vut.cz/login?fdkey=VeJb1wet6K&moodle_sso=1
https://apollo.vutbr.cz/
https://vutbr.sharepoint.com/sites/Informaceprozamstnance
https://www.vut.cz/uredni-deska/vnitrni-predpisy-a-dokumenty/metodicky-list-c-9-2023-poskytovani-prispevku-na-stravovani-d250061
https://www.vut.cz/lide/radek-pokorny-2148
https://www.fekt.vut.cz/osis/
https://www.vut.cz/lide/filip-kanek-39714
https://www.vut.cz/lide/jan-krnac-87762
https://www.vut.cz/lide/renata-vejrostova-57779
mailto:fekt-odbory@vut.cz
mailto:elektron@vut.cz

1) Kontakty a zodpovédné osoby FEKT:

Web FEKT Ing. Radek Pokorny

Persondlni a pravni oddéleni Vedouci: Ing. Katefina Hovorakova

Ekonomické oddéleni Vedouci: Ing. Eva Vitkova, BA.

Organizaéni oddéleni Vedouci: Bc. Sarka Krejci

Studijni oddéleni Vedouci: Ing. Ruth Sloupova

Oddéleni spravy informacnich Vedouci: Ing. Radek Pokorny

systém{

Oddéleni spravy budov Vedouci: Mgr. Filip Kanék

Védecké a zahrani¢ni odd. Vedouci: Ing. Lucie TomesSova

Vratnice Technicka 10: klapka 6110
Technicka 12: klapka 6112

Aredlova knihovna Vedouci: Mgr. Markéta Kytnerova

Podatelna Bc. Maria Burdova

UFedni hodiny podatelny: Tel.: +420 541 146 385

Po—P4&: 9:00 - 14:00 Miroslava Cervinkova

V obdobi prazdnin Tel.: +420 541 146 339

Po —Pa: 9—12:00h Umisténi: Technicka 10, N1.70

Pokladna Radka Cernikova

Utfedni hodiny pokladny Tel.: +420 541 146 301

Po—P4&: 9:00 — 12:00h Email: cernikova@vut.cz
Umisténi: Ekonomické oddéleni dékanatu, ¢.
dveri 2.19

Na pokladné si Ize vyfidit zalohy a vyuctovani tuzemské i zahrani¢ni pracovni cesty.
Pokladna vyplaci vyplaty v hotovosti.

m) Mapa arealu FEKT a souvisejicich budov

Plany budovy Technickd 8
Pldany budovy Technickd 10
Plany budovy Technicka 12
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https://www.fekt.vut.cz/
https://www.vut.cz/lide/radek-pokorny-2148
https://www.fekt.vut.cz/o_fakulte/organizacni_struktura/dek_po
https://www.vut.cz/lide/katerina-hovorakova-159575
https://www.fekt.vut.cz/o_fakulte/organizacni_struktura/dek_eo
https://www.vut.cz/lide/eva-vitkova-1601
https://www.fekt.vut.cz/o_fakulte/organizacni_struktura/dek_oo
https://www.vut.cz/lide/sarka-krejci-57995
https://www.fekt.vut.cz/o_fakulte/organizacni_struktura/dek_so
https://www.vut.cz/lide/ruth-sloupova-2243
https://www.fekt.vut.cz/o_fakulte/organizacni_struktura/dek_osis
https://www.fekt.vut.cz/o_fakulte/organizacni_struktura/dek_osis
https://www.vut.cz/lide/radek-pokorny-2148
https://www.fekt.vut.cz/o_fakulte/organizacni_struktura/dek_sat
https://www.vut.cz/lide/filip-kanek-39714
https://www.fekt.vut.cz/o_fakulte/organizacni_struktura/dek_vo
https://www.vut.cz/lide/lucie-tomesova-8780
https://www.fekt.vut.cz/o_fakulte/organizacni_struktura/knihovna
https://www.vut.cz/lide/marketa-kytnerova-131916
https://www.vut.cz/lide/maria-burdova-122184
https://www.vut.cz/lide/miroslava-cervinkova-215639
https://www.vut.cz/lide/radka-cernikova-222493
mailto:cernikova@vut.cz
https://www.fekt.vut.cz/dokumenty/plany/technicka08_planek.pdf
https://www.fekt.vut.cz/dokumenty/plany/technicka10_planek.pdf
https://www.fekt.vut.cz/dokumenty/plany/technicka12_planek.pdf

16.4 FAKULTA VYSOKE UCENI | FAKULTA
ARCHITEKTURY (FA)

Adresa: Pofric¢i 273/5,
639 00 Brno
Web:www.fa.vutbr.cz
Kontakt:info@fa.vutbr.cz

POPIS FAKULTY

Fakulta architektury VUT v Brné je predevsim kolektiv lidi nadSenych pro architekturu. Jsme
pomérné mala fakulta, kde se kazdy muze citit jako doma. Jsme ale také dostatecné velka
komunita, kterd umoznuje péstovat rozmanitost ndzord na architekturu a urbanismus.

Usilujeme o to, stdt se mezinarodni otevienou platformou, kterd umozinuje premyslet
o architekture, navrhovat ji a setkdvat se v ramci vzdélavani, vyzkumu i verejného plsobeni.
Nase studenty i Sirokou vefejnost chceme spole¢nym nadSenim a zvidavosti inspirovat.

S pevnou tradici technické univerzity nabizime vSechny potfebné dovednosti ,profesniho
vzdélani“, nicméné nase poslani mifi mnohem dal. Usilujeme o to, aby zde kazdy student mél
mozZnost nalézt své misto ve svété. Nasim nejvyssim cilem je podpofit nase studenty v rozvoji
jimi zvolenym smérem, a to tim, Ze prosté délame to, co milujeme.
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Vedeni fakulty:
Ing. arch. Radek SUCHANEK, Ph.D. dékan

Ing. arch. Jan Foretnik, Ph.D. prodékan pro studium

doc. Ing. arch. Nina BartoSova prodékanka pro studium DSP
Mgr. Ing. Jan Maly Blazek, Ph.D. prodékan pro tvlrci ¢innost

Ing. arch. Jan Foretnik, Ph.D. prodékan pro studium BSP a NMSP
doc. Ing. Michal Palas¢ak prodékan pro rozvoj

Mgr. Rostislav Koryéanek prodékan pro vnéjsi vztahy

Ing. arch. Radek Toman, Ph.D. prodékan pro zahraniéni vztahy
Ing. Petr Sedlak tajemnik

Orgadny fakulty:
Akademicky senat FA VUT

Specifika souédsti:

a) Legislativa

Seznam platnych dokumentl a vnitfnich norem je k dispozici kazdému zaméstnanci na uredni
desce FA.

b) Priikaz zaméstnance

Pfi nastupu nového zaméstnance personalistka fakulty pozadd zaméstnance o elektronické
zaslani fotky. Nasledné pozada na CIS o vystaveni prlkazu. Zakladni aktivaci karty provadi
personalistka, jednotliva povoleni ke vstupu &i vjezdu pak resi systémovy integrator FA.

V pripadé ztraty nebo zni¢eni nahlasite personalistce, ta prikaz objednd a nasledné nastavi
srazku ze mzdy zaméstnanci viz bod 2.3.3 Prlikaz zaméstnance / ITIC / ISIC.
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https://www.vut.cz/lide/radek-suchanek-23816
https://www.vut.cz/lide/jan-foretnik-11340
https://www.vut.cz/lide/nina-bartosova-244247
https://www.vut.cz/lide/jan-maly-blazek-208069
https://www.vut.cz/lide/jan-foretnik-11340
https://www.vut.cz/lide/michal-palascak-52683
https://www.vut.cz/lide/rostislav-korycanek-55136
https://www.vut.cz/lide/radek-toman-110331
https://www.vut.cz/lide/petr-sedlak-215861
https://www.fa.vutbr.cz/pages/senat.aspx
https://www.vut.cz/uredni-deska/vnitrni-legislativa-fa
https://www.vut.cz/uredni-deska/vnitrni-legislativa-fa

c) Evidence nepfitomnosti a pracovni doby na FA

Pracovni doba a jeji rozvrzeni je upraveno v § 78 az 100 zakoniku prace a Pracovnim radu VUT.

Zameéstnanci predaji na konci kalendarniho mésice formular Evidence pracovni doby pfimému
nadfizenému, ktery jej po kontrole predd na sekretariat fakulty ke zpracovani v ISSAP.

V ramci predani evidence za mésic predchazejici novému kvartdlu probiha objednavka
stravenek. Vydej stravenek zajistuje sekretarka prodékan.

d) Informacni systém/portal FA

Fakulta architektury vyuZiva informaéni systém celého VUT, ktery nese nazev INTRAPORTAL.
Zde je evidovdna dochazka, zobrazovat vyplatni listiny nebo planovat své pracovni cesty.

PFistup do systému je pomoci uZivatelského jména a generovaného hesla.

Pro dokumenty na SharePointu FA si pozadate o pristup.

e) Dokumenty Personalniho oddéleni FA

Formulare tykajici se persondlnich zalezitosti naleznete po pfihlaseni na SharePointu:

Informace pro zaméstnance/Formulare.

f) Parkovani FA

Parkovani soukromych voz(i zaméstnancl je feSeno ¢astecné parkovacimi misty na nadvofi
fakulty, dle situace je moZné vyuzivat volnd mista v okoli fakulty (modrd zéna C). Vedeni fakulty
rovnéz vyjednalo prondjem casti sousedniho soukromého pozemku.

g) Stravovani

Ke stravovani lze vyuzit restaurace v okoli. Napfr.: Restaurace Gingilla Diner&Pub,

0d 10/2022 pfispiva VUT na stravovani svych zaméstnancd formou stravenkového pausalu

evvs

h) Administrator IT - FA

Technickou podporu na fakulté (hesla, email, PC, tiskarny aj.) zajistuje Vypocetni centrum FA:
Ing. Rostislav Kostal (sprava sité, systémovy integrator FA) a Miroslav Blumel (audio, video,
provoz). Seznam systémovych integratorl — zde.
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https://www.vut.cz/uredni-deska/vnitrni-predpisy-a-dokumenty/rad-c-3-2017-pracovni-rad-vut-d155119
https://www.vut.cz/login/intra
https://vutbr.sharepoint.com/sites/fa/_layouts/15/AccessDenied.aspx?Source=https%3A%2F%2Fvutbr%2Esharepoint%2Ecom%2Fsites%2Ffa&correlation=c47253a0%2De0da%2D4000%2Da983%2D515a837712fd
https://vutbr.sharepoint.com/sites/Informaceprozamstnance
https://www.gingilla.cz/cz-nase-nabidka
https://www.gingilla.cz/cz-nase-nabidka
https://www.vut.cz/uredni-deska/vnitrni-predpisy-a-dokumenty/metodicky-list-c-9-2023-poskytovani-prispevku-na-stravovani-d250061
https://www.fa.vutbr.cz/pages/centra/vypocetni/index.htm
https://www.vut.cz/lide/rostislav-kostal-2523
https://www.vut.cz/lide/miroslav-blumel-54886
https://www.vut.cz/cvis/integratori#fakulta-stavebni

i) BOZP/PO-FA

Zajistujeme kvalitni péci o zdravi a bezpecnost nasich zaméstnancl. Provadime pravidelné
kontroly pracovniho prostfedi a zabezpecujeme Skoleni zaméstnancl v oblasti BOZP
(bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci) a PO (pozarni ochrana).

Problematika BOZP a PO je upravena smérnici Smérnice ¢.9/2022 — BOZP na VUT.

i) Rezervace mistnosti FA

Zajistuje sekretariat dékana a tajemnika: zamecnikova@vutbr.cz.
IT podpora: blumel@vutbr.cz.

k) Vzdélavaci akce realizované na FA
Kurzy kresby.

Specifické vzdélavaci akce fakulta neporada. Zaméstnanci mohou vyuzivat nabidku interniho
vzdélavani Centrum vzdélavani a poradenstvi (CVP), sidliciho ve stejné budové.

I) Kontakty a zodpovédné osoby FA

Web FA Ing. Rostislav Kostal

Personalni oddéleni Ing. Alena Bednarova

Studijni oddéleni

Sprava budov

Vratnice

Knihovna Fakulty architektury

Podatelna

Pokladna Rektorat
Utfedni hodiny pokladny
Po.: 9-13

St.: 9-12 /13 -14:30

Vedouci: Mgr. Dita Havlova

Vedouci: Petr Hasala

Tel.: +420 541 146 600

Vedouci: Anna Hostalkova

na vratnici FA

Ivana Hold

Tel.: +420 541 145 303
Email: hola@vutbr.cz
Umisténi: 3.08, Antoninska
1 Brno

Na pokladné si Ize vyfidit zalohy a vyucétovani tuzemské i zahraniéni pracovni
cesty. Pokladna vypldaci vyplaty v hotovosti.

m) Mapa aredlu FA a souvisejicich budov
https://domovyonline.cz/www/prohlidky/FA VUT S/
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https://www.vut.cz/uredni-deska/vnitrni-predpisy-a-dokumenty/smernice-c-9-2022-bozp-na-vut-d234094
mailto:zamecnikova@vutbr.cz
mailto:blumel@vutbr.cz
https://www.lli.vutbr.cz/
https://www.fa.vutbr.cz/
https://www.vut.cz/lide/rostislav-kostal-2523
https://www.fa.vutbr.cz/pages/personalni.aspx
https://www.vut.cz/lide/alena-bednarova-190247
https://www.fa.vutbr.cz/pages/studijni.aspx
https://www.vut.cz/lide/dita-havlova-2452
https://www.fa.vutbr.cz/pages/spravaBudov.aspx
https://www.vut.cz/lide/petr-hasala-141279
https://knihovna-fa.webnode.cz/
https://www.vut.cz/lide/anna-hostalkova-53036
https://www.vut.cz/vut/struktura/rektorat/oeu/pokladna
https://www.vut.cz/lide/ivana-hola-2100
mailto:hola@vutbr.cz
https://domovyonline.cz/www/prohlidky/FA_VUT_S/

16.5 FAKULTA p—
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Adresa: Purkyriova 464/118,
612 00 Brno
Web:www.fch.vut.cz
Kontakt:info@fch.vutbr.cz

POPIS FAKULTY

Fakulta chemickd Vysokého uceni technického navazuje svou cinnosti na dlouhou tradici
chemického vysokého Skolstvi v Brné sahajici az do roku 1911. V soucasnosti je etablovanou
a respektovanou vzdéldvaci instituci s vynikajici infrastrukturou, vyraznou vyzkumnou ¢innosti

a silnymi vazbami na primyslovou i dalsi aplika¢ni sféru.

Zakladni strukturu fakulty tvofi Ctyfi Ustavy a CMV:

Ustav fyzikalni a spotfebni chemie

Ustav chemie materidld

Ustav chemie a technologie ochrany Zivotniho prostiedi
Ustav chemie potravin a biotechnologii

Centrum materidlového vyzkumu https://www.fch.vut.cz/vav/cmv
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https://www.fch.vut.cz/
mailto:info@fch.vutbr.cz
https://www.fch.vut.cz/vav/cmv

Vedeni fakulty:

prof. Ing. Michal Vesely CSc. dékan

prof. Mgr. Martin Vala, Ph.D. prodékan pro tvlrci ¢innost

doc. Mgr. Michaela Vasinova Galiova, prodékanka pro bakalarské a

Ph.D. navazujici magisterské studium

Ing. Jiti Smilek, Ph.D. prodékan pro doktorské studium

doc. Ing. Petr Dzik, Ph.D. prodékan pro vnéjsi vztahy a marketing
Ing. Roman Hladik tajemnik

Orgadny fakulty:

Akademicky sendt FCH VUT

Specifika soucdsti:

a) Legislativa

Seznam platnych dokumentl a vnitfnich norem je k dispozici kazdému zaméstnanci
na informacni tabuli FCH.

b) Priikaz zaméstnance

Pro zavedeni do univerzitniho informacniho systému je nutné donést prikazkovou fotografii
nebo poslat fotografii e-mailem personalistce. Fotografie slouzi pro zverejnéni v IS a vyrobu
identifikacni karty. Prikaz Vam bude predan po jeho vyrobé na persondlnim oddéleni.

Prikaz je aktivni ndsledujici den po prevzeti. V pripadé zniceni i ztraty prlikazu zaméstnance
je tfeba se obratit na personalni oddéleni FCH, které novy prikaz objedna.

c) Evidence nepfitomnosti a pracovni doby na FCH

Evidence nepritomnosti a Evidence dochdzky je vedena elektronicky v IS VUT (Intraportal), kam

evvs

podava zaméstnanclm Persondlni oddéleni nebo sekretarka prislusného pracovisté.
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https://www.vut.cz/lide/michal-vesely-1880
https://www.vut.cz/lide/martin-vala-50351?_ga=2.55058155.1516380614.1646637901-797156675.1615365638
https://www.fch.vut.cz/lide/michaela-vasinova-galiova-112605
https://www.fch.vut.cz/lide/michaela-vasinova-galiova-112605
https://www.fch.vut.cz/lide/jiri-smilek-111663?aid_redir=1
https://www.vut.cz/lide/petr-dzik-11146?_ga=2.21885563.1516380614.1646637901-797156675.1615365638
https://www.fch.vut.cz/lide/roman-hladik-190781
https://www.fch.vut.cz/fakulta/struktura/as
https://www.fch.vut.cz/fakulta/tabule
https://www.vut.cz/login/intra
https://www.vut.cz/login/intra

d) Informacni systém/portal

Fakulta chemickd aktudlné vyuziva dva informacni systémy. Jednim z nich je IS fakulty
chemické, ktery nese nazev INTRANET. PfihlaSovaci udaje obdrzi kazidy pfi nastupu
do pracovniho poméru.

Druhym systémem, bez kterého se na fakulté neobejdete, je informacni systém celého VUT,
ktery nese nazev INTRAPORTAL. Zde Ize ovladat dochdzku, zobrazovat vyplatni listiny nebo
pldnovat své pracovni cesty.

Ptistup do obou systému je pomoci uzivatelského jména a generovaného hesla.

SharePoint FCH Informace o sdilenych discich poda Oddéleni informacnich sluzeb.

e) Dokumenty Personalniho oddéleni

Formulare tykajici se persondlnich zalezitosti naleznete po pfihlaseni na SharePointu:
Informace pro zaméstnance/Formulare a na webovych strankach personalniho oddéleni.

f) Parkovani FCH

Parkovat je mozné pfimo v aredlu fakulty. Jedna se o uzaviené parkovisté se zavorou, kterou
Ize otevrit prlkazem zaméstnance.

g) Stravovani

0Od 10/2022 prispiva VUT na stravovani svych zaméstnancl formou stravenkového pausalu,

evvs

€.9/2023.

Kontaktni osoba Ing. Pavlina Samcov3, tel.: +420 54114 9338; email: samcova@fch.vut.cz

Ke stravovani Ize vyuZit menzy nebo restaurace v okoli. Napf.: Jean Paul’s restaurant,

Purkynova 107, Brno-Kralovo Pole

Bistro 22, Purkyriova 125, Brno-Medlanky

Restaurace Kanas, Kolejni 14, Brno-Kralovo Pole

h) Administrator IT — FCH

Technickou podporu na fakulté (hesla, email, PC, tiskarny aj.) zajistuje administrator uréeny

pro danou soucast (systémovy integrator). Seznam systémovych integratorl — zde.
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https://www.fch.vut.cz/fakulta/intranet
https://www.vut.cz/login/intra
https://www.fch.vut.cz/fakulta/struktura/ois
https://vutbr.sharepoint.com/sites/Informaceprozamstnance
https://www.fch.vut.cz/edit/fakulta/struktura/pero
https://www.vut.cz/uredni-deska/vnitrni-predpisy-a-dokumenty/metodicky-list-c-9-2023-poskytovani-prispevku-na-stravovani-d250061
https://www.vut.cz/uredni-deska/vnitrni-predpisy-a-dokumenty/metodicky-list-c-9-2023-poskytovani-prispevku-na-stravovani-d250061
mailto:samcova@fch.vut.cz
http://www.kam.vutbr.cz/?p=otdo
https://jpbistro.cz/purkynova.html
https://bistro22.cz/
http://www.kanas.cz/stranka/restaurace
https://www.vut.cz/cvis/integratori#fakulta-stavebni

i) BOzZP/PO

Fakulta pravidelné zajistuje Skoleni zaméstnancl v oblasti BOZP a PO. Zakladni informace
poddva vedouci pracovnik. V pfipadé vstupu do laboratofi seznamuje zaméstnance se
specifickymi pravidly osoba zodpovédna za pfislusnou laboratofr.

j) Rezervace mistnosti FCH

Mistnost pro vyuku, zkouseni nebo jinou akci Ize rezervovat prostfednictvim celouniverzitniho
informacéniho systému. IT podporu zajistuje fakultni Oddéleni informacnich sluzeb na zakladé
pozadavk( zaslanych prostfednictvim informacniho systému.

k) Vzdélavaci akce realizované na FCH

Specifické vzdélavaci akce fakulta nepofada. Zaméstnanci mohou vyuzivat nabidku interniho
vzdélavani Centrum vzdélavani a poradenstvi (CVP), sidliciho ve stejné budové.

Fakulta chemicka pravidelné organizuje pro své zaméstnance, studenty i verejnost rlzné
spolecenské udalosti, konference, seminare, akce k vyznamnym jubileim, napf. Ples chemik(
VUT, Tyden otevienych dvefi. Kalendar akci na FCH.

I) Kontakty a zodpovédné osoby FCH

Web FCH Megr. Lucie Vitdmvasova

Personalni oddéleni Vedouci: JUDr. Pavla

Zapletalova

Oddéleni pro vzdéldvaci a tvarci ¢innost Vedouci: Ing. Hana Alexova
Provozni oddéleni Vedouci: Ing. Jifi Toufar
Ekonomika a zasobovani Ing. Pavel Zampach
Vratnice Tel.: +420 54114 9400

Knihovna Fakulty chemické a Ustavu soudniho Kontaktni osoba:

inZenyrstvi Veronika Richterova, DiS.
Podatelna Miroslava Kolarova
Utfedni hodiny podatelny Tel.: +420 54114 9356
PO: 8:00-11:00, 12:00 - 14:00 Umisténi: Purkynova 464/118,
UT: 8:00 — 11:00, 12:00 — 14:00 Brno

ST: 8:00—-11:00, 12:00 — 14:00
CT: 8:00-11:00, 12:00 — 14:00
PA: 8:00—11:00, 12:00 — 14:00
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https://www.fch.vut.cz/fakulta/struktura/ois
https://www.lli.vutbr.cz/
https://www.fch.vut.cz/fakulta/kalendar
https://www.fch.vut.cz/
https://www.fch.vut.cz/lide/lucie-vitamvasova-224574
https://www.fch.vut.cz/fakulta/struktura/pero
https://www.fch.vut.cz/fakulta/struktura/so
https://www.fch.vut.cz/fakulta/struktura/po
https://www.fch.vut.cz/lide/pavel-zampach-199566
https://www.fch.vut.cz/studenti/knihovna
https://www.fch.vut.cz/studenti/knihovna

Pokladna
Ufedni hodiny pokladny
Po:9:00-11:00/13:00 - 14:00

Lucie Smetanova
Tel.: +420 541 149 308

Ut: 9:00 - 11:00 Email: smetanova@fch.vut.cz

Svt" 9:00-11:00/13:00 - 14:00 Umisténi: Purkyriova 464/118, Brno
Ct.: 9:00-11:00

Pa: -

Na pokladné si lze vyfidit zalohy a vyuctovani tuzemské i zahrani¢ni pracovni cesty.

Pokladna vyplaci vyplaty v hotovosti.

Pokladna Rektorat

Zalohy na pracovni cesty v cizi
méné v ramci ERASMU vyplaci
pouze pokladna rektoratu
(Antoninska 1).

lvana Hola
Tel: +420 541 145 303

Email: hola@vutbr.cz

Umisténi: 3.08, Antoninska 1

m) Mapa arealu FCH a souvisejicich budov
Prostory fakulty tvofi celkem 7 budov na ulici Purkyriova.

Virtualni prohlidka je k dispozici na webu fakulty.
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-
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https://www.fch.vut.cz/lide/lucie-smetanova-191835
mailto:smetanova@fch.vut.cz
https://www.vut.cz/vut/struktura/rektorat/oeu/pokladna
https://www.vut.cz/vut/struktura/rektorat/oeu/pokladna
https://www.vut.cz/vut/struktura/rektorat/oeu/pokladna
https://www.vut.cz/vut/struktura/rektorat/oeu/pokladna
https://www.vut.cz/lide/ivana-hola-2100
mailto:hola@vutbr.cz
https://my.matterport.com/show/?m=osPYjU7p9bT

16.6 FAKULTA (] VYSOKE UCENI FAKULTA
PODNlKATELSKA(FP) ;FlI;CRHNI\:?ICKE PODNIKATELSKA

T

Adresa: Kolejni2906/4,
612 00 Brno

Web: www.fbm.vutbr.cz
Kontakt: +420 541 141111

POPIS FAKULTY

Fakulta podnikatelska Vysokého uéenitechnického v Brné zahajila svou ¢innost v ¢ervenci roku
1993. Studenti zde mohou ziskat bakalarsky, magistersky nebo doktorsky titul. Nabizi také
studium v programech celoZivotniho vzdélavani a programech MBA. Skola vyuduje budouci
ekonomy a manazZery. Svym vyzkumnym zamérenim pfispivd k rozsiteni poznani a kultivaci
podnikatelské sféry a snazi se naplfnovat krédo Fakulty podnikatelské — Prosperita a lidskost.
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http://www.fbm.vutbr.cz/

Vedeni fakulty:

doc. Ing. Vojtéch Bartos, Ph.D. dékan

Ing. Jiti K¥iz, Ph.D. prodékan pro studijni zalezitosti
doc. Ing. Marie Pavldkova Docekalova prodékan pro védu a vyzkum
Ing. Pavel Mrdacek, Ph.D. prodékan pro vnéjsi vztahy
Ing. David Schiiller, Ph.D. prodékan pro zahraniéni vztahy
Ing. Jifi Zdmecnik tajemnik
Orgadny fakulty:

Akademicky sendt FP

Specifika soucasti:

a) Legislativa
Vnitini predpisy FP jsou zde.
b) Prlikaz zaméstnance

Pro zavedeni do univerzitniho informacniho systému je nutné donést prlikazkovou fotografii
nebo poslat fotografii e-mailem personalistce. Fotografie slouzi pro zverejnéni v IS a vyrobu
identifikaéni karty. Kontaktni osoba - Ing. Katefina Stépankova Jakmile prikaz obdrzi, tak ho
zaktivuje do systému a ndsledné predd zaméstnanci.

Aktivace karty: vjezd/vstup vyfizuje Ing. Patrik Panacek.

Ztraceny nebo poskozeny prikaz oznamite na persondlnim oddéleni, personalistka objedna
a nasledné nastavi srazku ze mzdy zaméstnanci viz bod 2.3.3 Prikaz zaméstnance / ITIC / ISIC.
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https://www.vut.cz/lide/vojtech-bartos-2641
https://www.vut.cz/lide/jiri-kriz-2119
https://www.vut.cz/lide/marie-pavlakova-docekalova-76000
https://www.vut.cz/lide/pavel-mracek-14995
https://www.vut.cz/lide/david-schuller-50263
https://www.vut.cz/lide/jiri-zamecnik-33493
https://www.fbm.vutbr.cz/cs/o-fakulte/organizacni-struktura/akademicky-senat
https://www.vut.cz/uredni-deska/vnitrni-legislativa-fp
https://www.vut.cz/lide/patrik-panacek-15591

c) Evidence nepfitomnosti a pracovni doby na FP

K evidenci je vyuzivan Intraportdl, kde se planuje a zaddva nepfitomnost (Cerpani dovolené,
lékaf apod.) na jehoZ zakladé dovolenou schvaluje vedouci. Zaméstnanci bude zpUsob
evidence sdélen dle jeho pusobnosti.

Evidence pracovni doby je prostrednictvim systému Apollo, na zdkladé prichodu, ktery si
potvrzuje kazdy ¢teckou pred vstupem a pfi odchodu z pracovisté. Na konci mésice, pak kazdy
z tohoto systému tiskne svoji evidenci.

Zameéstnanci bude zpusob evidence sdélen dle jeho plsobnosti.

d) Informacni systém/portal FP

Formulare tykajici se persondlnich zaleZitosti naleznete po ptihlaseni na SharePointu:

Informace pro zaméstnance/Formulare.

e) Dokumenty Personalniho oddéleni

Formulare Persondlniho odboru VUT jsou k dispozici na SharePointu - Informace pro

zameéstnance.

f) Parkovani na FP

Parkovani pro zaméstnance VUT je u budovy FP Kolejni 2906/4 nebo na pfilehlych parkovacich
stanich. Vjezd k FP je oproti prikazu zaméstnance nebo zajisti vjezd vratnice FP.

g) Stravovani

0Od 10/2022 prispiva VUT na stravovani svych zaméstnancd formou stravenkového pausalu,

.....

€.9/2023.

Zameéstnanci se mohou stravovat hned v nékolika stravovacich zarizenich VUT v aredlu Pod

Palackého vrchem — menza Kolejni, Pizzerie Mozzarella, Caffe Bar Piccolo.
h) Administrator IT - FP

IT podporu na FP zajistuje Utvar informacnich systémd. Vedoucim Utvaru je Ing. Pavel Weirich.

Systémovym integratorem FP je Ing Ales Klusak, Ph.D.
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https://vutbr.sharepoint.com/sites/Informaceprozamstnance/SitePages/Home.aspx?wa=wsignin1.0
https://vutbr.sharepoint.com/sites/Informaceprozamstnance/SitePages/Home.aspx?wa=wsignin1.0
https://www.vut.cz/uredni-deska/vnitrni-predpisy-a-dokumenty/metodicky-list-c-9-2023-poskytovani-prispevku-na-stravovani-d250061
https://www.vut.cz/uredni-deska/vnitrni-predpisy-a-dokumenty/metodicky-list-c-9-2023-poskytovani-prispevku-na-stravovani-d250061
http://www.kam.vutbr.cz/?p=nabs
https://www.fbm.vutbr.cz/cs/o-fakulte/organizacni-struktura/utvar-informacnich-systemu
https://www.vut.cz/lide/ales-klusak-13122

i) BOzZP/PO

Fakulta pravidelné zajistuje Skoleni zaméstnancu v oblasti BOZP a PO. Zakladni informace

podava vedouci pracovnik.

j) Rezervace mistnosti na FP

Kontaktni osobu je pani Ing. Marta Mizerova — vedouci studijniho oddéleni

k) Vzdélavaci akce realizované na FP

Specifické vzdélavaci akce fakulta nepofdda. Zaméstnanci mohou vyuzivat nabidku interniho

vzdélavani Centra vzdélavani a poradenstvi (CVP).

Fakulta podnikatelska organizuje pro své zaméstnance, studenty i vefejnost rlizné akce béhem

roku, AKCE.

I) Kontakty a zodpovédné osoby na FP

Web FP

Dékanat FP
Personalni referentka

Studijni oddéleni

Technicko-provozni Utvar

Vratnice

Podatelna
Ufedni hodiny podatelny:
Po—P3a: 9-12

Pokladna
Ufedni hodiny pokladny
Po—P4: 8-14

Ing. Pavel Weirich

Vedouci: Ing. Jifi Zdmecnik (tajemnik)
Ing. KateFina Stépankova

Vedouci: Ing. Marta Mizerova

Vedouci: Ing. FrantiSek Navratil

Nonstop ostrahu zajistuje externi
firma.

Nadézda Jochmanova

Tel.: +420 541 142 137

Email: jochmanova@vutbr.cz
Umisténi: Kolejni 2906/4 dékanat - 3
patro

Ing. Nina Klocova

Tel.: +420 541 142 456

Email: nina.klocova@vut.cz
Umisténi: Kolejni 2906/4 dékanat —
3 patro

Na pokladné si lze vyridit zalohy a vyuctovani tuzemské i zahranicni pracovni
cesty. Pokladna vypldaci vyplaty v hotovosti.

m) Mapa arealu FP a souvisejicich budov
https://www.fom.vutbr.cz/cs/o-fakulte/kontakty
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https://www.fbm.vutbr.cz/cs/o-fakulte/kalendar-akci
https://www.fbm.vutbr.cz/cs/
https://www.vut.cz/lide/pavel-weirich-18874
https://www.fbm.vutbr.cz/cs/o-fakulte/organizacni-struktura/dekanat
https://www.vut.cz/lide/katerina-stepankova-80141
https://www.fbm.vutbr.cz/cs/o-fakulte/organizacni-struktura/studijni-oddeleni
https://www.vut.cz/lide/marta-mizerova-57171
https://www.fbm.vutbr.cz/cs/o-fakulte/organizacni-struktura/technicko-provozni-utvar
https://www.vut.cz/lide/frantisek-navratil-1717
mailto:jochmanova@vutbr.cz
mailto:nina.klocova@vut.cz
http://www.fbm.vutbr.cz/cs/o-fakulte/kontakty
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Adresa: Udolni 244/53,
602 00 Brno

Web: www.favu.vut.cz

Kontakt:studijni@favu.vut.cz

POPIS FAKULTY

Fakulta vytvarnych uméni je nejstar$i uméleckd fakulta na neumélecké vysoké skole v Ceské
republice. Nabizi ¢tyrleté bakalarské, dvouleté magisterské a ¢tyrleté doktorské studium v 17
ateliérech z oblasti vytvarného uméni a designu. Spojeni vytvarné fakulty s univerzitou
technického zaméreni neni zcela obvyklé ani ve svété, v CR z(stava unikatni dodnes. S ohledem
na to je utvarena také skladba oboru: jsou zde zastoupeny discipliny, které prostfednictvim
vyuzivani nejnovéjsich technologii smérfuji k propojeni uméni s technikou.

Cilem FaVU VUT je vychovavat autonomni umélecké osobnosti, které budou urcovat podobu
Ceského, evropského i svétového vytvarného uméni a designu v Siroké Skale uplatnéni,
od pusobeni v profesionalnich institucich az k volnym typlUm projevi kreativity v duchu
svobodné umélecké tvorby napfi¢ uméleckymi druhy azanry.
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http://www.favu.vut.cz/
mailto:studijni@favu.vut.cz

Vedeni fakulty:

doc. MgA. Filip Cenek dékan

MgA. Katarina Hladekovd, Ph.D. prodékanka pro studium

PhDr. Ladislav Jackson prodékan pro internacionalizaci

Mgr. Barbora Sediva, Ph.D. prodékanka pro rozvoj a vnéjsi
vztahy

Mgr. Markéta Za¢kovad, Ph.D. prodékanka pro védu a kvalitu

MgA. Lenka Veseld, M.A., Ph.D. prodékan pro umélecky vyzkum a
publikacni ¢innost

doc. Mgr. Tomas Medek prodékan pro infrastrukturu a
dislokace

Ing. Martina Péncikova tajemnice

Organy fakulty:

Akademicky senat FavU
Ombudsman/ka FavU

Specifika soucdsti:

a) Legislativa

Seznam platnych dokumentl a vnitfnich norem je k dispozici kazdému zaméstnanci
na informacni tabuli fakulty - https://www.favu.vut.cz/fakulta/informacni-tabule/vnitrni-

legislativa-favu.

b) Prikaz zaméstnance

Pro zavedeni do univerzitniho informacniho systému (IS) je nutné predat personalistce
prakazkovou fotografii (staci i ve formatu jpg). Fotografie slouZi pro zverejnéni v IS a vyrobu
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https://www.favu.vut.cz/lide/filip-cenek-10522
https://www.favu.vut.cz/lide/katarina-hladekova-121986
https://www.favu.vut.cz/fakulta/organizacni-struktura/prodekan-zahranicni-vztahy
https://www.favu.vut.cz/lide/barbora-sediva-105000
https://www.favu.vut.cz/fakulta/organizacni-struktura/prodekan-veda
https://www.favu.vut.cz/lide/lenka-vesela-9603
https://www.favu.vut.cz/fakulta/organizacni-struktura/prodekan-dislokace
https://www.vut.cz/lide/martina-pencikova-8903
https://www.favu.vut.cz/fakulta/organizacni-struktura/akademicky-senat
https://www.favu.vut.cz/fakulta/organizacni-struktura/ombudsman
https://www.favu.vut.cz/fakulta/informacni-tabule/vnitrni-legislativa-favu
https://www.favu.vut.cz/fakulta/informacni-tabule/vnitrni-legislativa-favu

identifikacni karty. Prikaz Vam bude pfedan personalistkou po jeji vyrobé, poskytovana je
zdarma.
Aktivaci pro vstup a vjezd do arealu FaVU zajistuje Systémovy integrator FavVU — MgA. Vit

Baloun (vedouci).

V ptipadé ztraty nebo zni¢eni vam personalistka objedna novy priikaz a nasledné nastavi
srazku ze mzdy zaméstnanci viz bod 2.3.3 Prlikaz zaméstnance / ITIC / ISIC.

c) Evidence nepfitomnosti a pracovni doby

Evidence pracovni doby se zaznamenava do Formulare evidence dochazky, ktery je dostupny

zaméstnanclm fakulty na webovych strankach ekonomickém oddéleni.

d) Informacni systém/portal FavU

Fakulta vytvarnych uméni aktudlné vyuziva dva informacni systémy. Jednim z nich je IS fakulty
vytvarnych umeéni: intranet FaVU. PfihlaSovaci Udaje obdrzi kazdy pfi ndstupu do pracovniho
poméru.

Druhym systémem, bez kterého se na fakulty neobejdete, je informacni systém celého VUT,
ktery nese nazev INTRAPORTAL. Zde si mGZete zobrazovat vyplatni listiny nebo planovat své
pracovni cesty.

Ptistup do obou systémU je pomoci uZivatelského jména a generovaného hesla.

e) Dokumenty Personalniho oddéleni

Formulare Personalniho odboru VUT jsou k dispozici na SharePointu/Informace pro

zameéstnance.
f) Parkovani na FavU

Zameéstnanclim je zdarma umoznéno parkovani ve vnitrobloku fakulty.

g) Stravovani

0Od 10/2022 prispiva VUT na stravovani svych zaméstnancd formou stravenkového pausalu,

-----

€.3/2022.

Zaméstnanci se mohou stravovat v malém bistru s nazvem Vegyna, které se nachazi v arealu
fakulty v budové U4. Nejblizsi menza VUT je menza Fakulty stavebni na ulici Rybkova.

Najist se mdzZete napf.: Uvozovna, Hosplidka U Bosé nohy
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https://www.favu.vut.cz/lide/vit-baloun-9880
https://www.favu.vut.cz/kabinety/informacni-technologie
https://www.favu.vut.cz/fakulta/organizacni-struktura/ekonomicke-oddeleni/informace-smlouvy-a-formulare-ekonomickeho-oddeleni-f113319/formular-evidence-dochazky-d187493
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h) Administrator IT

Provoz pocitacové ucebny, pocitacové studovny a fakultni pocitacové sité FaVU zajistuje
Kabinet informacnich technologii. Déle zajistuje provoz emailu a poskytuje podporu

uZivatelského prostredi (centralni pfihlaSovaci systém), jmenné sluzby, databazové sluzby a téz
kompletni webhosting véetné virtualizacnich sluzeb.

i) BOzZP/PO
Vsichni zaméstnanci absolvuji zakladni vstupni Skoleni v oblasti BOZ/PO pfi nastupu. Dalsi
Skoleni v oblasti BOZP/PO s ohledem na druh pracovni ¢innosti koordinuje dékanat FaVU.

j) Rezervace mistnosti na FavU

Wi-Fi pripojeni pro hosty a IT podporu pfi poradani konference ¢i seminare zajistuje Kabinet
informacnich technologii.

k) Vzdélavaci akce realizované na FaVU

Fakulta vytvarnych uméni porada celosemestralni a intenzivni letni kurzy pro Sirokou
verejnost. Aktualni nabidka kurz(: Kurzy pro verejnost — FaVU VUT.

I) Kontakty a zodpovédné osoby FaVU

WEB FaVU MgA. Vit Baloun

Personalni odbor Gabriela Plankova (rektorat)

Dékanat FaVU — Studijni Vedouci: Hana Kfizova

oddéleni

Knihovna FavVU Vedouci: Mgr. Pavla Machackova,
DiS.

Podatelna FavU Jana di Lenardo

Sluzbu  zajistuje  sekretariat Tel.: +420 54114 6802

dékana, dorucenou postu prebira

vratnice.

Pokladna Rektorat

Ufedni hodiny pokladny Ivana Hola

Po.: 9-13 Tel.: +420 541 145 303

St.:9-12/13-14:30 Email: hola@vutbr.cz
Umisténi: 3.08, Antoninska
1Brno

Na pokladné si Ize vyfidit zalohy a vyuctovani tuzemské i zahraniéni pracovni cesty.
Pokladna vyplaci vyplaty v hotovosti.
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m) Mapa arealu FA a souvisejicich budov

oz T Fakulta vytvarnych uméni
(smér Mendlovo ném.) e Vysoke uceni technicke v Brné
T T T s Udolni 244/53

602 00 Brno

&
1

tram 4 (Uvoz) vratnice FavVU ;
vjezd do areélu

U o — e oo e S e e e s Udolni
(smér centrum) (smér Kravi hora)

Ovoz
(smér Kone¢ného nam.)
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Adresa: Bozetéchova2/1
612 00 Brno
Web:  www.fit.vut.cz

Kontakt:info@fit.vut.cz

POPIS FAKULTY

Fakulta informaénich technologii VUT v Brné byla zaloZena 1. 1. 2002 na zékladé Ustavu
informatiky a vypocetni techniky FEI VUT v Brné. Kampus FIT je unikatnim spojenim citlivé
rekonstruovaného historického arealu a novych modernich staveb.

Kromé Spickové vybavenych posluchdren a laboratofi s nejmodernéjsi technikou, kde se
zkouma nejen pocitatovy hardware a sitové technologie, ale i napfiklad otisky prsta,
zpracovani audia a videa, letecké simuldtory nebo roboti, tu najdete i menzu, knihovnu nebo
treba studentsky klub.

Studenti mohou na FIT studovat v bakalarském, magisterském nebo doktorském studijnim
programu. Student se specializuje sam vybérem volitelnych a povinné volitelnych predméta.
V navazujicim magisterském studijnim programu FIT nabizi 17 specializaci.

FIT spolupracuje s klicovymi podniky v oboru. Studenti tak maji moZnost pracovat
na primyslovych tématech uz v ramci Skolnich projektl. Fakulta rovnéz vyuziva zahranicni
partnerské organizace a radu mezinarodnich programd. Studenti mohou prozit ¢ast studia

v jiné zemi.
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Vedeni fakulty:

doc. Dr. Ing. Petr Hanacek

doc. Ing. Radek Burget, Ph.D.

doc. Ing. Vitézslav Beran, Ph.D.

Ing. Bohuslav Kfena, Ph.D.

doc. Ing. Richard Razicka, Ph.D., MBA

Ing. Jaroslav Dytrych, Ph.D.

prof. Dr. Ing. Pavel Zemcik, dr.h.c.

Ing. Petr Hajduk

Orgdny fakulty:

Akademicky senat FIT VUT

Specifika soucdsti:

a) Legislativa

dékan

prodékan pro bakalarské studiu

prodékan pro marketing a vnéjsi
vztahy

prodékan pro efektivitu a akademické
zalezitosti

prodékan pro magisterské

studium

prodékan pro informacni
podporu

prodékan pro tvlréi Cinnost a
zahranici

tajemnik

Seznam platnych dokumentu a vnitfnich norem je k dispozici kazdému zaméstnanci na

https://www.fit.vut.cz/fit/info/.

b) Priikaz zaméstnance

K vystaveni prikazu je potfeba pasova fotografie ve formatu .jpg, kterou zaslete elektronicky
na personalni oddéleni - Mgr. Barbora Paulikova ¢i Mgr. Libuse Mrazikova. Po aktivaci priikazu

si jej vyzvednete na personalnim oddéleni po domluvé s personalistkou.

Specifické pristupy je nutné fesit na oddéleni CVT - Ing. Petr Gadorek.



https://www.fit.vut.cz/person/hanacek/
https://www.fit.vut.cz/person/burgetr/
https://www.fit.vut.cz/person/beranv/
https://www.fit.vut.cz/person/krena/
https://www.fit.vut.cz/person/ruzicka/
https://www.fit.vut.cz/person/dytrych/
https://www.fit.vut.cz/person/zemcik/
https://www.fit.vut.cz/person/hajduk/
https://www.fit.vut.cz/fit/as/members/
https://www.fit.vut.cz/fit/info/
https://www.fit.vut.cz/person/paulika/
https://www.fit.vut.cz/person/mrazikova/
https://www.vut.cz/lide/petr-gadorek-1773

V pripadé ztraty nebo zni¢eni vam personalistka objedna novy prikaz a nasledné nastavi
srazku ze mzdy zaméstnanci viz bod 2.3.3 Prlikaz zaméstnance / ITIC / ISIC.

c) Evidence nepfitomnosti a pracovni doby

Evidence pracovni doby se zaznamenava pfti vstupu do aredlu, ke kterému potrebuje kazdy
osobni prikaz. RovnéZ pfi odchodu z pracovisté je nutné pfilozZit prikaz k pristupovému
systému. Pfipadné dotazy Ize smérovat na Personalni oddéleni. Dochdzku je moziné sledovat
zde.

d) Informacni systém/portal FIT

Fakulta informacnich technologii aktudlné vyuziva dva informacni systémy. Jednim z nich je IS
fakulty informacnich technologii: Informacni systém FIT (vutbr.cz). PfihlaSovaci udaje obdrzi
kazdy pfi ndstupu do pracovniho poméru.

Druhym systémem, bez kterého se na nasi fakulté neobejdete, je informacni systém celého
VUT, ktery nese nazev INTRAPORTAL. Zde m(iZzete ovladat svou dochazku, zobrazovat vyplatni
listiny nebo planovat své pracovni cesty.

Ptistup do obou systém je pomoci uZivatelského jména a generovaného hesla.

e) Dokumenty Personalniho oddéleni FIT

Formulare Persondlniho odboru VUT jsou k dispozici na SharePointu Informace pro

zameéstnance.

Smérnice ¢.5/2018 Vykon dalsi vydéleéné ¢innosti a stfet zajmu na FIT VUT.

f) Parkovani na FIT

Zaméstnanci mohou vyuZit parkovisté pred budovou E (vjezd z ulice Kfizikova) ¢i prostor
podzemnich gardzi (vjezd z ulice Metodéjova) Pro pfristup je nutné prilozit pruikaz
zaméstnance. Neni tfeba nic jiného vyfizovat.

g) Stravovani

0Od 10/2022 ptispiva VUT na stravovani svych zaméstnancd formou stravenkového pausalu,

-----

€.3/2022.

Zaméstnanci se mohou stravovat v okolnich restauracich. Nejvétsi vybér je na Palackého tridé.

Objednavani a vydavani stravenek zajistuji sekretariaty jednotlivych Ustav( a center.
V lokalité fakulty je spousta moznosti stravovani. Chytrou aplikaci vymyslel student FITu —
https://obed.cucin.eu/fit/.
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h) Administrator IT - FIT

Technickou podporu na fakulté (hesla, email, PC, tiskarny aj.) zajistuje administrator urceny
pro danou soucdst (systémovy integrator). Seznam systémovych integratorl — zde.

Provoz pocitacovych laboratofi, vypocetni techniky na celé fakulté, fakultni pocitacové sité,
vypocetniho clusteru, serverl a informacnich systém( FIT zajistuje Centrum vypocetni

techniky.

Zaméstnanci CVT https://www.fit.vut.cz/units/cvt/staff/

i) BOzZP/PO

Zakladni Skoleni provede pfi ndstupu do zaméstnani pracovnice personalniho oddéleni,
pro dalsi povinna skoleni BOZP/PO uz pfijde e-mailova pozvanka.

j) Rezervace mistnosti na FIT

Mistnost pro vyuku, zkou$eni nebo jinou akci Ize rezervovat prostfednictvim Bc. Olgy

Tesafové. IT podporu zaji$tuje Ing. Rudolf Cejka.

Rozvrhy mistnosti najdete zde

k) Vzdélavani akce realizované na FIT

Specifické vzdélavaci akce fakulta nepofdda. Zaméstnanci mohou vyuzivat nabidku interniho
vzdélavani Centra vzdélavani a poradenstvi (CVP).

I) Kontakty a zodpovédné osoby

Web FIT Ing. Petr Lampa
Tel: +420 54114 1200/

Umisténi: L129 kancelar

Personalni oddéleni Mgr. Barbora Paulikova
Tel: 4420 54114 1174
Umisténi: F222 kancelar

Studijni oddéleni Marie Jandova
Tel: 4420 54114 1145
Umisténi: C109.2 studijni odd.

Provozni oddéleni — sprava Ing. Mieczyslaw Szydlo
aredlu Tel: 4420 54114 1130
Umisténi: S119 kancelar

Recepce Zajisténa externi firmou
Tel.: +420 54114 1120
Umisténi: L108 recepce FIT
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https://www.fit.vut.cz/fit/map/?show=L108&big=1

Knihovna FIT Bc. Petra Obrusnikova
Tel: 4420 54114 1114
Umisténi: C115 knihovna

Podatelna Markéta Smolkova

Utedni hodiny: Tel: +420 541 141 471

Po-P4: 8-11h Umisténi: F204 kancelar

Pokladna Eva Stanclova

Ufedni hodiny pokladny Tel.: +420 54114 1266

Po—P4:8-11h Umisténi: F216 ekonomické
odd.

Na pokladné si |ze vyfidit zalohy a vyuctovani tuzemskeé i zahrani¢ni pracovni cesty. Pokladna
vyplaci vyplaty v hotovosti.

m) Mapa aredlu FIT a souvisejicich budov

Fakulta se nachdzi v arealu byvalého klastera Kartuzidnského radu na ulici Bozetéchova.
V historickych budovach jsou vyukové prostory pro individualni vyuku, pracovisté ustavl
s programatorskym zamérenim a prostory dékanatu.

Technicky naro¢né provozy fakulty, serverovny, laboratore, prostory technicky naro¢néjsich
ustav(, stravovaci sluzby a spolecenské zazemi jsou umistény naproti v nové ¢asti aredlu
BoZetéchova 1.

e virtudlni prohlidka aredlu

e orienta¢ni planek aredlu
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16.9 USTAV SOUDNIHO VYSOKE UGENI USTAV

EENTRSTVLCS) B o |

Adresa: Purkyniova 464/118,
Budova 01, 612 00Brno

Web: www.usi.vutbr.cz

Kontakt: sekretariat@usi.vutbr.cz

POPIS SOUCASTI

Ustav soudniho inZenyrstvi je samostatnym vysokogkolskym Gstavem VUT s vazbou na viechny
fakulty nejen ve vyuce. Zajistuje celoskolské magisterské studijni programy ,Realitni
inzenyrstvi“, ,Expertni inZenyrstvi v dopravé“ a Rizeni rizik technickych
a ekonomickych systéma" v prezencni formé studia a doktorsky studijni program , Soudni
inZenyrstvi“ v prezencni i kombinované formé studia.

Ustav také zajistuje vyuku v ramci celoZivotniho vzdélavani formou studia predmétdl v ramci
akreditovanych studijnich programa, kurzu "Obecna problematika soudniho znalectvi" a kurz
soudniho znalectvi v oborech "Ocerflovani nemovitosti a expertni ¢innost ve stavebnictvi"
a "Analyza silni¢nich nehod, ocenovani movitého majetku a motorovych vozidel".

USI VUT je zapsan v seznamu Ustav( v oddilu druhém, tj. v oddilu vysokych $kol a instituci.
Obory znalecké ¢innosti jsou ,Doprava, Ekonomika, Projektovani, Stavebnictvi, Strojirenstvi“.
V rdmci znalecké Cinnosti vypracovava revizni znalecké posudky zejména pro Organy verejné
moci (soudy a policie z celé CR).
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Vedeni vysokoskolského ustavu:

prof. Ing. Karel Pospisil, Ph.D., reditel
LL.M.

doc. Ing. Robert Kledus, Ph.D. zastupce Ustavu pro  studijni
zalezZitosti

doc. Ing. et Ing. Martin Cupal, Ph.D. zastupce Ustavu pro vnéjsi a

et Ph.D. zahranicni
vztahy

doc. Ing. Bc. Marek Semela, Ph.D. zastupce Ustavu pro tvarci rozvoj

Ing. Albert Bradac, Ph.D. zastupce Ustavu pro informacni a
komunikacni technologie

Mgr. Filip Havlicek tajemnik pro ekonomickou a spravni
¢innost

Specifika souédsti:

a) Legislativa

Seznam platnych dokumentd a vnitfnich norem je k dispozici kazdému zaméstnanci na Ufedni

desce VUT v sekci Vnitini legislativa USI.

b) Prikazzaméstnance

Pro zavedeni do univerzitniho informacniho systému (IS) je nutné predat personalistce
prakazkovou fotografii (staci i ve formatu jpg). Fotografie slouzi pro zverejnéni v IS a vyrobu
identifikacni karty. Prikaz Vam bude predan personalistkou po jeji vyrobé, poskytovana je
zdarma.

Aktivaci karty pro vjezd zajistuje Ing. Jan Brada, tel.: +420 541 149 333/+420 728 349 662,
brada@vutbr.cz Oddéleni informacnich sluzeb FCH.

V pripadé ztraty nebo zniceni vdm personalistka objedna novy priikaz a ndsledné nastavi
srazku ze mzdy zaméstnanci viz bod 2.3.3 Prlikaz zaméstnance / ITIC / ISIC.
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https://www.vut.cz/uredni-deska/vnitrni-legislativa-usi#_ga%3D2.140769266.1911234430.1647437410-797156675.1615365638
https://www.vut.cz/lide/jan-brada-27102
mailto:brada@vutbr.cz

c) Evidence nepfitomnosti a pracovni doby na USI

Evidence nepfitomnosti a pracovni doby je vedena elektronicky v IS VUT, kam se kazdy
dostane po pfihlaseni svym uzivatelskym jménem a heslem. Podporu zaméstnancim
zajistuje zastupce Ustavu pro ICT.

d) Informacni systém/portal USI

Ustav soudniho inZenyrstvi aktudlné vyuziva centrdlini IS VUT (zejm. web, Intraportal, Studis,
E-learning, Teacher). PfihlaSovaci Udaje zajisti zaméstnanci Oddéleni informacnich sluzeb.

e) Dokumenty Personalniho oddéleni USI

Formulare Personalniho odboru VUT jsou k dispozici na SharePointu / Informace pro

zameéstnance.

f) Parkovani USI
Parkovat lze v aredlu Purkyrnova, pfijezd je zaméstnancidm umoZnén vstupni branou
po priloZeni ID karty zaméstnance. Kartu zaméstnance vyfizuje PersO RE (pi. HuZevkova).

g) Stravovani

0Od 10/2022 prispiva VUT na stravovani svych zaméstnancl formou stravenkového pausalu,

vvvvv

€.9/2023.

Ke stravovani lze vyuZit Menzy nebo restaurace v okoli napf.: Jean Paul’s restaurant, Purkyrfova
107, Brno-Kralovo Pole, Bistro 22, Purkyfiova 125, Brno- Medlanky.

h) Administrator IT — USI

Administraci IT zajistuje zastupce Ustavu pro ICT (Ing. Albert Bradac) ve spolupraci s Ing. Jan
Brada, tel.: +420 541 149 333/+420 728 349 662, brada@vutbr.cz Oddéleni informacnich
sluzeb FCH.

i) BOZP/PO

PFi ndstupu do zaméstndni se kona vstupni Skoleni z pravnich a ostatnich predpist k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi pti préci.

j) Rezervace mistnosti USI

V aredlu je k dispozici Wi-Fi sit VUTquest, kterd je ve spravé IT FCH. Heslo je k dispozici
u zastupce Ustavu pro ICT, v pfipadé konani akce je zvefejnéno u dané ucebny/poslucharny.
ICT podporu zajistuje v koordinaci se zastupcem pro ICT oddéleni FCH.
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https://www.vut.cz/lide/albert-bradac-2914
mailto:brada@vutbr.cz

k) Vzdélavaci akce realizované na US|

Nad ramec studia soudniho inZenyrstvi — kurz technického znalectvi, kurz znaleckého minim
nabizi ustav odborné konzultace ve znaleckych oborech: doprava, ekonomika, strojirenstvi
a stavebnictvi.

I) Kontakty a zodpovédné osoby na US|

Web USI Ing. Albert Bradag, Ph.D.
Persondlni odbor - Rektorat Jana Huzevkova

Sekretariat reditel USI Jana Cetlova

Studijni oddéleni Vedouci: Mgr. Eva Kosinova, Ph.D.
Odbor veobecny Vedouci: Mgr. Filip Havlicek
Knihovna Fakulty chemické a Ustavu Kontaktni osoba:

soudniho inzenyrstvi Veronika Richterova, DiS.
Podatelna Magda Adamcova
UFedn[hodiny: Tel.: +420 54114 8950

PO - PA9.00-13.00 Umisténi: Purkyriova 464/11
Pokladna Rektorat Ivana Hola

Ufedni hodiny pokladny Tel.: +420 541 145 303

Po.: 9-13 Email: hola@vutbr.cz
St.:9-12 /13 -14:30 Umisténi: 3.08, Antoninska 1

Na pokladné si Ize vyfidit zalohy a vyuétovani tuzemské i zahraniéni pracovni cesty.
Pokladna vyplaci vyplaty v hotovosti.

m) Mapa arealu USI a souvisejicich budov

Prostory fakulty tvori Budova A na ulici Purkyriova. Soucast budovy Fakulty chemické a
Centra vzdélavani a poradenstvi VUT.
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https://www.vut.cz/lide/albert-bradac-2914
https://www.vut.cz/vut/struktura/rektorat/po
https://www.vut.cz/usi/ustav/struktura/vse
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https://www.vut.cz/vut/struktura/rektorat/oeu/pokladna
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16.10 CENTRUM SPORTOVNICH VYSOKE UCENi CENTRUM
AKTIVIT(CESA) TECHNICKE SPORTOVNICH
V BRNE AKTIVIT

-I“-i-a

mcemmMACHI NA

Adresa: Technicka 2896/2,

616 69 Brno
Web: www.cesa.vutbr.cz/
Kontakt: info@cesa.vut.cz

POPIS SOUCASTI

Centrum sportovnich aktivit VUT v Brné (CESA) vyviji svou ¢innost od 1. ledna 2001 a navazuje
na ¢innosti kateder télesné vychovy a spravy télovychovnych zatizeni od roku 1952. Vzniklo
s cilem kompletné organizovat télesnou vychovu a sport na VUT v Brné, jak pro studenty, tak
pro zaméstnance, ale také nabidnout sportovni aktivity Siroké verejnosti. Od roku 2010 je
vysokoskolskym ustavem.

CESA zajistuje

e bakalarsky profesné zaméreny studijni program Sportovni technologie ve spolupraci
s Fakultou elektrotechniky a komunika¢nich technologii (jediny v CR);

e volitelny pfedmét Télesna vychova, letni a zimni kurzy, vyuka v angli¢tiné pro
zahranic¢ni studenty);

e sportovni reprezentaci (tréninky sportovnich vybér(, ucast ve sportovnich preborech
stipendijni program UNIS — VSCVictoria);

e volnocasové pohybové aktivity s celoroéni nabidkou (oznaceni ,VCA“) nebo soutéze,
turnaje, akce (Den sportu, Vanocni hry, aj.), aktivity pro déti (tabory, krouzky);

e poradenskou a konzultaéni ¢innost (Fyzioprogramy — vyziva, zada a kondice; InBody

centrum — télesné sloZeni; masaze; osobni trenér; aj.)
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Vedeni vysokoskolského ustavu:

RNDr. Hana Lepkova feditelka

doc. PaedDr. Pavel Korvas, CSc. Vedouci Pedagogicko-védeckého odboru
Garant studijniho programu sportovni
technologie

Mgr. Vaclav Kotrbacek Zodpovédny za oddéleni
fakultativni TV

Ing. Jitka Zouharova Vedouci Ekonomicko-
personalniho odboru

Maridn Kovacs Vedouci Technicko-provozniho
odboru

Alena Rihagkova Sekretariat CESA

a) Legislativa

Seznam platnych dokumentd a vnitinich norem je k dispozici kazdému zaméstnanci na Uredni
desce VUT v sekci Vnitfni normy CESA.

b) Prikaz zaméstnance

Pro zavedeni do univerzitniho informacniho systému (IS) je nutné predat personalistce
prikazkovou fotografii (staci i ve formatu jpg). Fotografie slouzi pro zverejnéni v IS a vyrobu
identifikacni karty. Prikaz Vam bude preddn personalistkou po jeji vyrobé, poskytovana je
zdarma.

Aktivaci karty zajistuje OIT (Odbor informaénich technologii) rektoratu — Ing. Milan Skrhak.

V pripadé ztraty nebo zni¢eni vam personalistka objedna novy prikaz a nasledné nastavi
srazku ze mzdy zaméstnanci viz bod 2.3.3 Prlikaz zaméstnance / ITIC / ISIC.
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https://www.cesa.vutbr.cz/lide/hana-lepkova-1680
https://www.cesa.vutbr.cz/lide/pavel-korvas-141488
https://www.cesa.vutbr.cz/lide/vaclav-kotrbacek-2075
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c) Evidence nepfitomnosti a pracovni doby

Evidence dochdzky se provadi pribéiné kazdy meésic na formulafi, ktery obdrzite od ¢asové
referentky. Vyplnény formulaf se cca do 25. dne v mésici odevzdava casové referentce
(v prosinci je to kvali uzavérce roku drivéjsi datum).

Nepritomnost je tfeba s predstihem zadat v Intraportélu / Pracovni / Evidence nepritomnosti

a nechat si ji schvalit vedoucim.

d) Informacni systém/portal CESA
Zameéstnanci CESA vyuzivaji Intraportal jednotny pro celé VUT a jednotny systém Apollo (dle
pozice a ndplné prace). Pfistupova prava obdrzi kazdy pfi nastupu.

e) Dokumenty Personalniho oddéleni CESA

Formulare Personalniho odboru VUT jsou k dispozici na SharePointu / Informace pro

zameéstnance.

f) Parkovani CESA

Parkovani Fitcentrum Machina, Kolejni 2 pomoci Cipu, ktery vydava TPO CESA.

Parkovani sportovni areal Pod Palackého vrchem, Technicka 14 lze:

e v parkovacim domé (s pouzitim prikazu zaméstnance)
e u sportovni haly pro zaméstnance CESA (omezeny pocet mist)

Parkovani feditelstvi Technicka 2 s pouzitim prikaz zaméstnance vjezd do aredlu FSI umoznén
jen na vyfizeni nezbytné nutnych véci na reditelstvi.
Parkovani Purkynova 93 — rezervovana mista za télocvicnami pro zaméstnance CESA.

g) Stravovani

Od 10/2022 pfrispiva VUT na stravovani svych zaméstnancd formou stravenkového pausalu,

-----

€.9/2023.

Ke stravovani Ize vyuZit Menzy nebo restaurace v okoli napfr.:

Restaurace Kanas - Kolejni 14 (technologicky park)

h) Administrator IT — CESA

Administraci IT — CESA zajistuje Ing. Jan Brada, tel.: +420 541 149 333/+420 728 349 662,
brada@vutbr.cz Oddéleni informacnich sluzeb FCH. Pozadavky zaddvejte pres

Intraportal/Pozadavky. Kontaktovat Ize i pana Hynka Polaska (vedouci Oddéleni provozu CIS),
tel.: +420 541145 614.
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https://www.vut.cz/login/intra
https://vutbr.sharepoint.com/sites/Informaceprozamstnance/SitePages/Home.aspx?wa=wsignin1.0
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mailto:brada@vutbr.cz
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i) BOzZP/PO

Ing. Marian Dvorak — agenda BOZP (Urazy, periodicka Skoleni AP); FCM Kolejni 2; tel.: +420
541 149 584

Marian Kovacs — praktické plnéni BOZP a PO, zavady, periodicka Skoleni TPO; Technicka 14;
+420 739 329 846

j) Rezervace mistnosti CESA

Rezervace mistnosti, prondajmy — TPO, Marian Kovacs; Technicka 14; +420 739 329 846

k) Vzdélavaci akce realizované na CESA

Interni Skoleni na pracovisti jsou oznamovana na poradach nebo prostfednictvim emaild.

I) Kontakty a zodpovédné osoby CESA

Veskeré kontakty Ize nalézt na webu.

Web CESA https://www.cesa.vutbr.cz
Personalni odbor Personalistka: Jana HuzZevkova
Studijni oddéleni Vedouci: Ing. Eliska Zakova
Vrdtnice/recepce

Fit centrum Machina +420 770127972

Sportovni areal Pod Palackého vrchem +420 733 690 486
Télocvi(V:ny Purkyﬁova 93b +420 770 129 973

Knihovna

CESA vlastni knihovnu nema, pouziva Ustiedni knihovnu VUT, Kolejni 4

Podatelna

Pfichozi a odesilanou postu vyfizuje sekretarka vysokoskolského ustavu,

tel. 541 142 281

BéZna posta je uloZena v postovni skfini na reditelstvi CESA — zaméstnanci si ji vyzvedavaji
osobné.

Pokladna Rektorat Ivana Hol3

Utedni hodiny pokladny Tel.: +420 541 145 303

Po.: 9-13 Email: hola@vutbr.cz

St.:9-12 /13 -14:30 Umisténi: 3.08, Antoninska
1 Brno

Na pokladné silze vyfidit zalohy a vyuctovani tuzemské i zahraniéni pracovni cesty.
Pokladna vyplaci vyplaty v hotovosti.
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http://www.cesa.vutbr.cz/cesa/kontakty
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m) Mapa arealu CESA a souvisejicich budov

Sportovni arealy VUT
Reditelstvi, Technicka 2896/2, 616 69 Brno
Fitcentrum Machina, Kolejni 2, 612 00Brno

Sportovni aredl Pod Palackého vrchem, Technicka 3013/14, 612 00 Brno
Télocvicny Purkynova 93, 612 00 Brno

Lodénice Jundrov, Veslaiska 29, Brno — Jundrov
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16.11 STREDOEVROPSKY LA EIMTELT
TECHNOLOG'CKY, Central European Institute of Technology

BRNO | CZECH REPUBLIC

INSTITUT (CEITEC VUT)

Adresa: Purkyriova 656/123,

612 00 Brno

Web: https://www.ceitec.cz/ceitec-vut/i2
Kontakt:info@ceitec.vutbr.cz

POPIS SOUCASTI

CEITEC VUT wvznikl v roce 2011 na zakladech Sesti vyznamnych brnénskych univerzit
a vyzkumnych instituci. Od doby nedavného vzniku se nam dafi budovat vyznamné védecké
centrum, a jiz nyni se radi mezi Spickové evropské instituce. Mezi hlavni priority patfi udrzeni
motivujictho a dynamického mezindrodniho védeckého prostfedi, zajiSténi moderni
a nejvyssim standard(im odpovidajici vyzkumné infrastruktury, i politika oteviené komunikace
a rovnych pfilezitosti.

CEITEC VUT se tak stal unikatnim propojenim technickych disciplin s védami o ¢lovéku
a pfirodé, pricemz vysledky nachazeji ¢asto praktické uplatnéni v béZzném Zivoté, napriklad pfi
zpfesnéni €i urychleni diagnostiky nékterych onemocnéni. Védci z VUT se zabyvaji hlavné
materialovymi védami a pokrocilymi technologiemi. Aby to neméli daleko, byl pro né postaven
samostatny kampus Pod Palackého vrchem, kde maji k dispozici to nejmodernéjsi technické
vybaveni.
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Vedeni vysokoskolského ustavu:

prof. Ing. Radimir Vrba, CSc. feditel

prof. RNDr. Radim Chmelik, Ph.D. zastupce freditele pro védu a
studium

Ing. Pavel Kre€mer, Ph.D. zastupce feditele pro podporu
védy

Ing. Jan Nedvéd tajemnik

Orgdny soucdsti: Koordinacni rada

Oborova rada
Védecka rada

Specifika soucasti:

Nastup

Pfed nastupem:

- Administrator/ka vyzkumné skupiny/ vedouci pracovnik ¢i personalistka CEITEC VUT
zasle k vyplnéni nastupni dokumenty a instrukce k vyplnéni. Nutno absolvovat vstupni
lékarskou prohlidku u obvodniho registrujiciho |ékate (vlastni praktik) - pokud je
vedoucim ve spolupraci s koordinatorkou BOZP zafazen do kategorie |, v pfipadé
zarazeni do kategorie Il a vyssi, pfipadné jedna-li se o cizince pouze u MUDr. Hajnové.

- Po odevzdani kompletni nastupni dokumentace na persondlni oddéleni a zaneseni
kompletnich informaci o budoucim pracovnikovi do aplikace ,Novy nastup” adminem
vyzkumné skupiny je pfipravena pracovni smlouva k podpisu.

V den nastupu:

- Zameéstnance se ujima administrator vyzkumné skupiny, pfipadné Welcome Buddy

CEITEC VUT a projde s nim v ramci adaptacniho procesu vSechna provozni i grantova
oddéleni.
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a) Legislativa CEITEC VUT

Dokumenty CEITEC VUT ke staZeni najdete zde.

b) Prikaz zaméstnance

K vystaveni prlikazu je potreba fotografie OP formatu nebo elektronicky ve formatu jpg. Aktivaci
prikazu vyfizuje Mgr. Petra Zavadilova.

Specifické ptistupy do laboratofi apod. je nutné poslat na IT oddéleni Martin Stépan nebo
Bc. David Nejezchleb.
V pfipadé ztraty nebo zniceni vdm personalistka objedna novy prikaz a nasledné nastavi srazku

ze mzdy zaméstnanci viz bod 2.3.3 Priikaz zaméstnance / ITIC / ISIC.

c) Evidence nepfitomnosti a pracovni doby

Evidence nepfitomnosti je vedena elektronicky v IS VUT (Intraportdl), kam se dostanete

evvs

zaméstnanclm casova referentka Bc. Katerina Vinklarkova, DiS. se kterou mUzZete fesit (home
office, dovolenou, matefskou / rodi¢ovskou i otcovskou dovolenou, pracovni neschopnost, OCR
ajiné).

Evidence pracovni doby je v kompetenci kazdého vedouciho pracovnika jaky systém je na jeho

pracovisti pouzivan.

d) Informacni systém/portal CEITEC VUT

S funkcemi a pfistupy seznami zaméstnance Welcome Buddy nebo administrator konkrétni
vyzkumné skupiny/ oddéleni.

SharePoint pro zaméstnance CEITEC VUT.

e) Dokumenty Personalniho oddéleni CEITEC VUT

Formulare Personalniho odboru VUT jsou k dispozici na SharePointu/Informace pro

zameéstnance.

f) Parkovani CEITEC VUT

Povoleni vjezdu do arealu udéluje a parkovaci kartu CEITEC VUT vydava Vladimir Herzan.
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https://www.ceitec.cz/ke-stazeni/t1014
https://www.ceitec.cz/mgr-petra-zavadilova/u17810
https://www.vut.cz/lide/martin-stepan-168637
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https://vutbr.sharepoint.com/sites/Informaceprozamstnance/SitePages/Home.aspx?wa=wsignin1.0
https://vutbr.sharepoint.com/sites/Informaceprozamstnance/SitePages/Home.aspx?wa=wsignin1.0
https://www.vut.cz/lide/vladimir-herzan-168046

g) Stravovani

0Od 10/2022 pfrispivda VUT na stravovani svych zaméstnancd formou stravenkového pausalu,

.....

¢€.3/2022.

Stravovani je mozné ve vSech menzach VUT, dale pfimo na CEITEC VUT v jidelné Cookpoint,
pripadné v blizkych restauracich Bistro 22, Jean Paul’s a Kanas v aredlu Technologického parku.

h) Administrator IT — CEITEC VUT

IT podporu pro CEITEC VUT zajistuje Oddéleni provozu a rozvoje ICT — Ing. Miroslava
Zbrankova (vedouci)

i) BOZP/PO

BOZP a pozéarni ochranu na pracovisti a souvisejici Skoleni zajistuje tajemnik CEITEC VUT —
Ing. Jan Nedvéd a koordinatorka BOZP pani Denisa Sigmudova.

j) Rezervace mistnosti CEITEC

Zajistuje tajemnik institutu - Ing. Jan Nedvéd

k) Vzdélavaci akce realizované na CEITEC

Vzdélavani zaméstnancu je realizovano prostfednictvim Skoleni a seminafl organizovanych
Centrem vzdélavani a poradenstvi VUT. Specifické vzdélavaci akce CEITEC neporada.

I) Kontakty a zodpovédné osoby na CEITEC VUT

Web CEITEC Ing. Rendta Hritzova

Personalni a mzdové oddéleni Vedouci: Mgr. Petra Zavadilova

Studijni oddéleni Vedouci: Ing. Renata Hritzova

Oddéleni provozu a spravy budov Vedouci: Antonin Adam

Oddéleni provozu a rozvoje ICT Vedouci: Ing. Miroslava
Zbrankova

Podatelna CEITEC VUT Bc. Anita Waldova

(na recepci) kl. 9669
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https://www.vut.cz/uredni-deska/vnitrni-predpisy-a-dokumenty/metodicky-list-c-3-2022-poskytovani-prispevku-na-stravovani-d230577
https://www.vut.cz/uredni-deska/vnitrni-predpisy-a-dokumenty/metodicky-list-c-3-2022-poskytovani-prispevku-na-stravovani-d230577
https://www.vut.cz/uredni-deska/vnitrni-predpisy-a-dokumenty/metodicky-list-c-3-2022-poskytovani-prispevku-na-stravovani-d230577
https://bistro22.cz/
https://www.jpbistro.cz/purkynova.html
http://www.kanas.cz/
https://www.ceitec.cz/ing-miroslava-zbrankova/u93178
https://www.ceitec.cz/ing-miroslava-zbrankova/u93178
https://www.ceitec.cz/ing-jan-nedved/u17756
https://www.ceitec.cz/ing-jan-nedved/u17756
https://www.ceitec.cz/denisa-sigmundova/u89756
https://www.ceitec.cz/ing-jan-nedved/u17756
https://www.lli.vutbr.cz/
https://www.ceitec.cz/ing-renata-hritzova/u89335
https://www.ceitec.cz/personalni-a-mzdove-oddeleni/t10189
https://www.ceitec.cz/studijni-oddeleni/t10201
https://www.ceitec.cz/oddeleni-provozu-a-spravy-budov/rg239
https://www.ceitec.cz/oddeleni-provozu-a-rozvoje-ict/t10198
https://www.ceitec.cz/bc-anita-waldova/u93590

Pokladna CEITEC VUT

Utedni hodiny pokladny

PO, ST, CT: 8-14

Na pokladné se vyplaci cestovni
prikazy,

zalohy na pracovni cesty v K¢ i v cizi
méné.

Pokladna Rektorat
Utedni hodiny pokladny
Po.: 9-13

St.: 9-12 /13 -14:30

V ptipadé vyplaty mzdy v hotovosti je

potfeba jit na pokladnu rektoratu

Ing. Hana Lanickova

Tel.: +420 541 149 655

Email:
hana.lanickova@ceitec.vutbr.c
z

Umisténi: S/S1.19, Purkyriova
123

Ivana Hold

Tel.: +420 541 145 303
Email: hola@vutbr.cz
Umisténi: 3.08, Antoninska
1Brno

m) Mapa arealu CEITEC VUT a souvisejicich budov

Priloha ¢. 1 — Plan areélu

82


https://www.ceitec.cz/ing-hana-lanickova/u92661
mailto:hana.lanickova@ceitec.vutbr.cz
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https://www.vut.cz/vut/struktura/rektorat/oeu/pokladna
https://www.vut.cz/lide/ivana-hola-2100
mailto:hola@vutbr.cz

VYSOKE UCENI ' KODLEJE

16.12 KOLEJE A MENZY ”
TECHNICKE | A MENZY
(KaM) V BRNE

Adresa: Kolejni2905/2,
612 00 Brno

Web: www.kam.vutbr.cz/
Kontakty

POPIS SOUCASTI

Koleje a menzy Vysokého uceni technického v Brné pro potfeby verejné vysoké skoly zajistuje
provoz ubytovacich a stravovacich zafizeni VUT.

VUT v Brné poskytuje ubytovani i svym zaméstnancim, predevsim mladym pedagogickym
a védeckym pracovniktm fakult, ktefi nemaji v Brné a okoli vlastni byt a resi tak pfechodné,
ale v nékterych pripadech i dlouhodobé, svoji bytovou situaci.
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http://www.kam.vutbr.cz/
http://www.kam.vutbr.cz/?p=kont

Vedeni soucasti:

Dagmar Vickova reditelka

Kontakty na vedeni KaM

Ekonomické oddéleni Bc. Jaroslava Bartakova
Oddéleni provozu koleji Ing. Jakub Hundacek
Technické oddéleni Ing. Jifi Kala
Oddéleni informacnich a komunikacnich Ing. Vitézslav Kfivanek, MBA
technologii
Oddéleni provozu menz Libor Subrt

Specifika soucdsti:

Zaméstnanci Koleji a menz VUT fesi veSkeré zaleZitosti tykajici se smluv a dohod, mzdy, vyplaty
mzdy, cestovnich prikaz(, zaloh, stravného, evidence pracovni doby a nepfitomnosti pfimo
na KaM. Odkaz zde.

a) Nastup
V den nastupu treba doloZit vypis z rejstfiku trestd, popt. zbyvajici dokumenty, které bude
pozadovat personalni oddéleni.
Zaméstnance si nasledné prevezme vedouci pracovisté i jeho pfimy nadfizeny, seznami ho s
jeho novym pracovistém, kde s nim absolvuje vstupni Skoleni, popf. pfeda pracovni odév
a pomucky a zacleni zaméstnance do pracovniho procesu.
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http://www.kam.vutbr.cz/?p=vede
http://www.kam.vutbr.cz/?p=vede

b) Ubytovani zaméstnanci a hosti VUT

Detailni informace k mozZnosti ubytovani naleznete zde.

Pro ubytovani zaméstnancli VUT v Brné a hostu je vy¢lenéna ¢ast ubytovaci kapacity koleji a je
rozloZena na jednotlivé koleje. Podrobny popis pokojli a vybaveni je uveden v ceniku ubytovani

zaméstnancl a sluzeb na kolejich VUT, v kazdé budové je pradelna s prackou a susic¢kou.

Koleje Pod Palackého vrchem / blok A02, AO5

e Purkynovy koleje / blok BO4
o Listovy koleje / blok C02, C03
e Penzion Stary pivovar / blok P03, R03, R04

e Rezidence Erasmus / ERA

Veskeré dokumenty a ceniky souvisejici s ubytovanim a sluzbami, které KAM zajistuje a nabizi

naleznete zde.

c) Legislativa
Vyrocni zpravy KaM a legislativu najdete zde.

d) Prikaz zaméstnance

Aktivaci prikazu vyfizuje Persondlni oddéleni a mzdova uctarna KaM (viz kontakty bod 1).
K vystaveni prikazu je potieba fotografie OP formatu nebo elektronicky ve formatu jpg. V
pfipadé ztraty nebo zniceni vdm personalistka objednd novy prikaz a ndsledné nastavi srazku
ze mzdy zaméstnanci viz bod 2.3.3 Priikaz zaméstnance / ITIC /ISIC.

e) Evidence nepfitomnosti a pracovni doby KaM

Zaméstnanci KaM k této evidenci vyuzivaji bud' Intraportal nebo papirové dovolenky ¢&i Knihy
dochazky v zavislosti na tom, na kterém pracovisti je vykonavana ¢innost. Ne vsichni z KaM
maji pfistup k PC, proto je zde nutnd napf. ruéné vyplnovana Kniha dochdazky a papirové
dovolenky.

f) Informacni systém/portal Kam
Prihlaseni do informacniho systému KaM—ISKAMA4.

Prihlaseni pro studenty a zaméstnance VUT v Brné pomoci VUTloginu a VUThesla

o prihlaste se na strance https://www.vutbr.cz/login/intra

e po prihlaseni zvolte v nabidce ,,Ubytovani a stravovani” pro prfechod do webového
rozhrani ISKAM4
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http://www.kam.vutbr.cz/?p=ubza
http://www.kam.vutbr.cz/skripty/doc.aspx?id=cenz
http://www.kam.vutbr.cz/skripty/doc.aspx?id=cenz
http://www.kam.vutbr.cz/skripty/doc.aspx?id=cenz
http://www.kam.vutbr.cz/?p=doku&castclanku2
http://www.kam.vutbr.cz/?p=doku&castclanku5
https://www.vutbr.cz/login/intra

e Pro toto prihlaseni musite mit VUTlogin a VUTheslo od fakulty (pfip. jiné soucdsti
vuT).

g) Dokumenty Personalniho oddéleni KaM

Formulare Personalniho odboru VUT jsou k dispozici na SharePointu/Informace pro

zameéstnance.

h) Parkovani

Parkovani je mozné u ubytovacich zafizeni

e Koleje Pod Palackého vrchem / blok A02, AO5

Purkynovy koleje / blok BO4
Listovy koleje / blok C02, C03

Penzion Stary pivovar / blok P03, R03, R04

Rezidence Erasmus / ERA

i) Stravovani

VUT v Brné ma 17 stravovacich provozl — kolejni menzy, fakultni restaurace a bufety,

ale i moderné koncipovanou pizzerii. Sortiment menz a restauraci tvofi hotova jidla, minutky
(véetné jidel bezmasych a sladkych), bagety, salaty, zakusky, ovoce, napoje atd. Ve vétsiné
provozl jsou nabizena i balend jednoporcova hotovd jidla uréend pro odneseni s sebou.
Sortiment pizzerie a caffé-baru je mnohem Sirsi a nabizi i nadstandardni prostfedi.
Administrativni sluzby souvisejici se stravovanim zajistuje samostatné pracovisté menzy
Purkynova, Purkynova 93, které najdete v prlichodu vedle vchodu do menzy.

Provozni doba je v pracovnich dnech od 12:00 do 13:45 hodin.

Kontaktni osoba pani Michutova, tel. 541 148 186.

j) Administrator IT — KaM

Oddéleni informacnich a komunikacnich technologii (OIKT) zabezpecuje potfeby KaM v oblasti
informacnich a komunikacnich technologii. Obracet se miZete na pana Ing. Vitézslava Krivanka
(vedouci), tel.: +420 541 142 901, email: krivanek@skm.vutbr.cz.

k) BOzZP/PO

Agendu BOZP/PO zajistuje Technické oddéleni KaM, Kontaktni osobou je pani Radka Kratka,
tel.: +420 541 142 950, kratka@skm.vutbr.cz
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https://vutbr.sharepoint.com/sites/Informaceprozamstnance/SitePages/Home.aspx?wa=wsignin1.0
https://vutbr.sharepoint.com/sites/Informaceprozamstnance/SitePages/Home.aspx?wa=wsignin1.0
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mailto:kratka@skm.vutbr.cz

I) Kontakty a zodpovédné osoby na KaM

Web KaM

Persondlni oddéleni a mzdova

uctarna

Ekonomické oddéleni

Podatelna
Nejsou pevné stanovené uredni
hodiny

Pokladna KaM
Nejsou pevné stanovené uredni
hodiny

Pokladna Rektorat
Utfedni hodiny pokladny
Po.: 9-13

St.: 9-12 /13 -14:30

http://www.kam.vutbr.cz/

Milada Jurasova
Tel.: +420 541 142 949
Email.: juras@skm.vutbr.cz

Martina Odehnalova

Tel.: +420 541 142 948
Email.:
odehnalova@skm.vutbr.cz

Bc. Jaroslava Bartakova Mgr.
Nikola Klanicova, Ph.D. Tel.:
+420 541 142 962

Email: klanicova@skm.vutbr.cz

Umisténi: A02/109, Kolejni 2

Jana PavliSova

Tel.: +420 541 142 938
Email:
pavlisova@skm.vutbr.cz
Umisténi: A06/039, Kolejni 2

Ivana Hola

Tel.: +420 541 145 303
Email: hola@vutbr.cz
Umisténi: 3.08, Antoninska 1
Brno

Na pokladné rektoratu si Ize vyfidit zalohy a vyuctovani tuzemské i zahrani¢ni
pracovni cesty. Pokladna vyplaci vyplaty v hotovosti.

m) Mapy arealu KaM a souvisejicich budov

Planky a odkazy na jednotlivé koleje a ubytovani, které KaM nabizi najdete nize.

Koleje pod Palackého vrchem

Purkynovy koleje

Listovy koleje
Manesovy koleje

Penzion Stary pivovar

Virtualni prohlidka KaM.



http://www.kam.vutbr.cz/
http://www.kam.vutbr.cz/skripty/oddeleni.aspx?id=18
http://www.kam.vutbr.cz/skripty/oddeleni.aspx?id=18
mailto:juras@skm.vutbr.cz
mailto:odehnalova@skm.vutbr.cz
https://www.kam.vutbr.cz/skripty/oddeleni.aspx?id=2
https://www.vut.cz/lide/nikola-klanicova-222844
https://www.vut.cz/lide/nikola-klanicova-222844
mailto:klanicova@skm.vutbr.cz
https://www.vut.cz/vut/struktura/rektorat/oeu/pokladna
https://www.vut.cz/lide/jana-pavlisova-233424
mailto:pavlisova@skm.vutbr.cz
https://www.vut.cz/lide/ivana-hola-2100
mailto:hola@vutbr.cz
http://www.kam.vutbr.cz/?p=arko
http://www.kam.vutbr.cz/?p=arpu
http://www.kam.vutbr.cz/?p=arli
http://www.kam.vutbr.cz/?p=arma
http://www.kam.vutbr.cz/?p=arsp
http://www.kam.vutbr.cz/?p=virt

16.3 CENTRUM INFORMACNICH
SLUZEB (CIS)

Adresa : Kolejni 2906/4, 612 00 Brno

Kdo jsme — CIS — VUT

POPIS SOUCASTI

Centrum informacnich sluzeb (CIS) je podplirna soucast VUT. Poskytujeme profesionalni IT sluzby
pro celou univerzitu. CIS sidli v budové fakulty podnikatelské na Kolejni 2906/4, Brno.

CIS zajistuje:

Spravu a rozvoj centralniho informacniho systému VUTIS. Rozvoj VUTIS se snazime

pfizplsobit potfebdm celé univerzity.

- VUTIS pokryva tyto agendy:

@)

@)

©)

@)

@)

Studium

Véda a vyzkum

Ekonomika a personalistika
E-Learning
Internacionalizace

- Spravu a rozvoj metropolitni sité.

- Sprava a rozvoj datovych center.

- Spravu a rozvoj telefonni sité.

- Spravujeme cloudové sluzby Google a Microsoft pro celou univerzitu.

- Pro IT sluzby CIS mame centralni misto podpory (Helpdesk nebo klapka 9999).
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https://www.vut.cz/cvis/kdo-jsme#ch2-settings

Vedeni soucasti:

Ing. Tomas Krutis feditel

Organizacni struktura

Ing. Marek Strako$ vedouci Odboru internich systém
Ing. Tomds Podermanski vedouci Odboru infrastruktury

Ing. Dusan Koc vedouci Odboru projektl a analyz
Michal Ov¢arcin vedouci Odboru podpory a testovani
Erik Pikner vedouci Odboru provoznich systému
Mgr. Bc. Alexandra Peschlova tajemnice, vedouci Kancelare reditele

Specifika soucasti:

a) Nastup nového zaméstnance

Pfed nastupem:

Personalistka CIS zasSle k wvyplnéni nastupni dokumenty a instrukce k vyplnéni. Nutno
absolvovat vstupni lékarskou prohlidku u obvodniho registrujiciho Iékare (vlastni praktik).
Jedna-li se o cizince pouze u MUDr. Hajnové.

Po odevzdani kompletni nastupni dokumentace na persondini oddéleni a zaneseni
kompletnich informaci o budoucim pracovnikovi do systému je pfipravena pracovni smlouva
k podpisu.

V den ndstupu:

Zaméstnance se ujima vedouci odboru, pfipadné Buddy a projde s nim v ramci adaptacniho
procesu viechna oddéleni a zasvéti ho do internich procest CIS.
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https://www.vut.cz/lide/tomas-krutis-120072

b) Legislativa

Organizacni rad CIS a dalsi interni legislativu CIS najdete zde
https://www.vut.cz/cvis/informacni-tabule.

c) Prakaz zaméstnance

K vystaveni prikazu je potreba fotografie OP formatu nebo elektronicky ve formatu jpeg.
Vyrobu a aktivaci prikazu vyfizuje Odbor podpory a testovani.

V pfipadé ztraty nebo zniceni vdm personalistka objedna novy prikaz a nasledné nastavi srazku
ze mzdy zaméstnanci viz bod 2.3.3 Prikaz zaméstnance / ITIC / ISIC.

d) Evidence neptitomnosti a pracovni doby KaM

Evidence nepritomnosti je vedena elektronicky v IS VUT, kam se dostane kazdy s ptistupem

po prihlaseni (uzivatelské jméno a heslo). Nepfitomnost je tfeba s pfedstihem zadat a nechat
si ji schvalit vedoucim.

e) Informacni systém CIS
Zaméstnanci CIS vyuzivaji centrdlni systém VUTIS (dle pozice a naplné préace). Pfistupova préva
obdrzite pfi nastupu.

f) Dokumenty Personalniho oddéleni

Formulare Personalniho odboru VUT jsou k dispozici na SharePointu Informace
pro zaméstnance https://vutbr.sharepoint.com/sites/Informaceprozamstnance.

g) Parkovani
Je mozné vyuZzivat parkovisté pred budovou. Vjezd je umoZnén na zaméstnaneckou kartu a Cip.
h) Stravovani

0d 10/2022 prispiva VUT na stravovani svych zaméstnancl formou strankového pausalu, ktery

evvs

¢.9/2023.

Ke stravovani lze vyuzit menzy nebo restaurace v okoli.

i) Komunikace

PoZadavky zadavejte pres poZadavkovy systém v Intraportalu.
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https://www.vut.cz/cvis/informacni-tabule
https://www.vut.cz/intra/nepritomnost
https://vutbr.sharepoint.com/sites/Informaceprozamstnance
https://www.vut.cz/intra/podpora/pozadavek

j) BOZP/PO

BOZP a poZarni ochranu v ramci budovy zajisStuje Fakulta podnikatelska. Souvisejici Skoleni
zaméstnancl zajistuje tajemnice CIS — Mgr. Bc. Alexandra Peschlova.

Agendu BOZP na FP a CIS zajistuje pani Monika Janeckova.

k) Rezervace zasedacich mistnosti a u¢eben CIS

Rezervace mistnosti se zajistuje pres Intraportal https://www.vut.cz/intra/rezervace-mistnosti.

1) Vzdélavaci akce realizované na CIS

Vzdéldvani je realizovdno prostfednictvim Skoleni a seminafl organizovanych Centrem
vzdélavani a poradenstvi. Skolici akce CIS porada periodicky a lze se na pfihlasit
na https://www.vut.cz/intra/akce. Kazdy z CIS se na akce a skoleni pfihlasuje po domluvé se
svych liniovym vedoucim.
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https://www.vut.cz/lide/alexandra-peschlova-254181
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https://www.vut.cz/intra/akce

17. GDPR

Spravce osobnich udaja, kterym je Vysoké uéeni technické v Brné, Antoninska 548/1, 602 00
Brno,

IC: 00216305, DIC: CZ00216305, datova schranka yb9j9by, je vefejnou vysokou $kolou zfizenou
zakonem. PFi své Cinnosti Vysoké uceni technické v Brné zpracovava osobni Udaje podle
Narizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Gdaji a o zruseni smérnice 95/46/ES
(obecné nafizeni o ochrané osobnich udajt) a podle dalSich pravnich predpist.

Vysoké ucenitechnické v Brné (dale , VUT“) ustanovilo povérence pro ochranu osobnich udajl,
kterym je Mgr. Lucie Schimmelova. Povéfence je mozno kontaktovat na adrese sidla VUT,

Antoninska 548/1, 602 00 Brno, e-mail: poverenec@vut.cz.

Typické kategorie osob (subjektti udaju), jejichz osobni tdaje se na VUT zpracovavaji: Uchazedi
o studium, studenti, absolventi, zaméstnanci, externi spolupracovnici, zdkaznici, dodavatelé
apod.

Informace o zpracovani a ochrané osobnich udajd na Vysokém uceni technickém v Brné

najdete zde.

Kompletni informace k problematice ochrany osobnich Gdaj mliZete najit na webu Ufad pro
ochranu osobnich tdajt (UO0U)
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https://www.vut.cz/lide/lucie-schimmelova-52272
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17. MAPY UMISTENI FAKULT A SOUCASTI VUT V BRNE

18.1 Brno — stied
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18.2 Technologicky park
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